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Handboek Avisor

Interpretatie inhoudstabel en schema

Hieronder volgt de inhoudstabel van deze handleiding. Het schema (p. 8 ) geeft aan welke delen het
meest relevant zijn voor:

e BASF
e Contractoren
e BASF & Contractoren

De reden hiervoor is dat de verschillende types gebruikers andere functionaliteiten ter beschikking
hebben in de toepassing.
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1. Inleiding

De afrekening van technische diensten van aannemers gebeurt bij BASF Antwerpen via het
softwareprogramma Avisor. Het is een elektronisch programma dat dient voor een gecontroleerde
afrekening van leveringen en prestaties, op basis van lastenboeken.

De aannemer en de BASF-gebruiker hebben beiden een aparte installatie, die verbonden zijn via
e-mail.

De BASF-toezichter maakt een werkopdracht aan in SAP. Deze wordt automatisch om 14u00 en om
21u00 via e-mail naar de aannemer verstuurd. De aannemer ontvangt de opdracht (WOC —
Werkopdracht Contractor) via Avisor, waarna de uitvoering van de werken kan starten.

Na uitvoering, maakt de aannemer een afrekeningsvoorstel (opmeting - OM) op in Avisor, gebaseerd
op de contractuele afspraken.

Hij exporteert de opmeting naar BASF, waarna deze moet worden nagekeken en vrijgegeven door
BASF op 1° en 28 niveau. Het digitaal versturen van opmetingen zorgt voor een versnelling in het
afrekeningsproces.

Twee maal per maand is er een afrekening, waarbij een percentage van de opmetingen die volledig
vrijgegeven via de eerste 2 controle-stappen, in revisie wordt genomen (steekproefcontrole).

Aan de hand van deze afrekening, wordt een verzamelstaat (facturatievoorstel) opgemaakt, die naar
de aannemer wordt verstuurd. Hij kan dan a.d.h.v. dit voorstel een factuur opstellen en opsturen naar
Berlijn ter betaling.

Het Avisor systeem laat toe om Werkopdrachten (WOC’s) van BASF automatisch te ontvangen en te
beheren. Avisor zorgt daarnaast ook voor een gecentraliseerde automatische update van Contracten
en LVs (prijslijsten) voor prijsaanpassingen.

Avisor is een centrale opslagplaats voor alle communicatie over WOC’s en OM’s. Elektronische
documenten kunnen als bijlage aan opmetingen en werkopdrachten gekoppeld worden.

Avisor bevat uitgebreide filtermogelijkheden voor het aanmaken van rapporten en overzichten en het
exporteren van gegevens naar Excel.

Informatief :

Vanaf 2022 is er ook een alternatief, Avisor4Suppliers ofwel toegang tot Avisor via Citrix. Deze
manier van werken biedt enkele voordelen (vb. geen mailing voor communicatie tussen de
beide systemen; geen verlies van database bij crash van PC, geen afhankelijkheid van
operating-systeem-updates etc.) en zal op termijn de standaard worden.

De installatie & onboarding verlopen anders dan bij een aparte-offline-installatie bij de
contractor. In deze handleiding wordt daar nog niet verder over uitgewijd.

De werking van Avisor en de manier van werken met Avisor is bij Avisor via Citrix zeer sterk
gelijkend aan wat in deze handleiding beschreven is. Vandaar is het document voor alle
gebruikers relevant.
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2. Support
Hulp nodig? Vragen?

Blijf niet zitten met vragen. Controleer eerst de FAQ achteraan dit document.

Met restrerende vragen kan je steeds terecht bij:

avisor.support.antwerpen@basf.com
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3. OCM - Operationeel Contractoren Management

3.1. OCM proces

Dit is de schematische vertaling van de werkstroom voor Operationeel Contractoren Management
(OCM) naar SAP/Avisor.

Als voorwaarde voor verwerking via Avisor, dient er een contract opgesteld & vrijgegeven te zijn. Het
belangrijkste verschil van dit proces tov verwerking via workcycles, is dat men bij workcycle-
verwerking getriggerd wordt via een factuur vanwege de contractor en dat daaruit een goedkeuring
vertrekt. Bij verwerking via Avisor is de opmeting de trigger die ter goedkeuring wordt voorgelegd en
zal de goedkeuring uiteindelijk leiden tot een verzamelstaat (=facturatie-voorstel).

Verwerking via Avisor

Aanvraag tot irs
bestelling (ATB) Ambgg‘:ﬁ::g L Opdracht (WOC)

door naar contractor
> (door Aankoop)
opdrachtgever

Goedkeuring OM 0 OM)
door toezichter + van uitgevoerde

: van de werken
ingenieur in Avisor werken versturen

Steekproef-
controle ESPTC +
Maken en
versturen
verzamelstaat

ve staat Berlijn betaalt en
samen naar boekt de factuur
Berljn
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11.Creéren
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3.2. OCM proces Model

"""""""""""""""""""" . H

i« = = p: Avisor Cnntractnrg

Raamcontracten (45...) i| Raamcontracten Raamcontracten
(Project bestellingen Eledere 10° A (variables/formules) : 1| (46, versig)
(45...} : : : :

: {| = \"=s berekenen : L\'s

OH order (operations)
incltaken (YBMS)

Automatische ATH

“rijgave ATB (strategie)

WwocC WwocC

Automatizche creatie Opmetingen Opmetingen ingeven &
Service Entry Sheet : plausibiliseren, t | vriigeven 3

Aut?mﬂhsche besteling federe 10°
(NB) 0 2

controleren & vrijgeven

Verzamelztaat

Facturatie

Betaling

Dit schema geeft de linken weer tussen de systemen (SAP, AVISOR-BASF en AVISOR-contractor) en
de interfacing die hiertussen plaatsvindt.

De ATB’s (aanvraag tot bestelling) worden automatisch aangemaakt bij het bewaren van het order.

Het genereren van een automatische bestelling in SAP (op basis van de ATB) gebeurt via een
programma in SAP. Het programma dat deze taak uitvoert, draait iedere 15’. Het programma dat de
aangemaakte bestellingen oppikt en doorstuurt naar AVISOR, draait iedere 10’.

Na maximum 25 minuten is de WOC in AVISOR aangemaakt. Voor de BASF-gebruiker is deze dan al
zichtbaar.

De WOC'’s worden na volledige vrijgave iedere dag 2 x vanuit AVISOR-BASF verstuurd naar de
contractoren (om 14u00 & 21u00). Dit om ervoor te zorgen dat de contractoren nog de nodige tijd
krijgen om de volgende dag te plannen en eventuele voorbereidingen te treffen.

1 maal per 2 weken is er een “afrekendag” gepland., nl. 2 werkdagen na de 15° van de maand en de
laatste werkdag van de maand. De daaropvolgende werkdag wordt de verzamelstaat automatisch
gegenereerd en per e-mail verstuurd naar de contractor. Deze verzamelstaat is de basis voor de
facturatie (ook in geval van selfbilling).
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4, Statusschema

4.1. Schema
Onderstaand schema geeft over de verschillende systemen heen weer, hoe een opdracht vanuit BASF,

naar de contractor, wordt gecommuniceerd en hoe vervolgens een opmeting via goedkeuringen verwerkt
wordt.

Let op, onderstaand schema is van toepassing bij een lokale installatie. Indien er gewerkt wordt via Avisor
via Citrix verloopt de import en export op iets andere wijze.

Order SAP BASF

Taak SAP BASF ONvVO

[ arr ]
r'y
woc :
|

3

i
H (4]
i Afrekening Bewerking @

Na vrijgave Eind-OM
- Manueel via E

—| Controle Conlr. |'1—|
o

SendNotes

verzamelstaat

N ‘
m I I Ilnfm'naar Contr |
T
)
| 3enaNgtes

Transterstatus: -
BT @ o - e -

PTC kan op elk moment, elke | Transforstatus:
stafus storneren |cmmcw-)msr Q)| Contr Ingang

4.2. Uitleg statusschema

Het statusschema dient als leidraad bij het athandelen van WOC’s en opmetingen via AVISOR.

1. Taak — ATB — Bestelling ( SAP-systeem BASF)

+ Een YBMb5-taak wordt aangemaakt op een (vrijgegeven) order. (status ONVO —
onvoorbereid)

* Bij het opslaan van het order wordt automatisch een ATB aangemaakt. (status INVO —
in voorbereiding)

* ledere 15 minuten wordt er een bestelling aangemaakt vanuit de ATB. (De
bestelnummer is de basis voor de WOC nummer.)
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2. WOC aanmaken (Avisor BASF)

» ledere 10 minuten wordt de aangemaakte bestelling (SAP) omgezet in een WOC
(Avisor).

+ Deze WOC komt in Avisor terecht in de status ‘Bewerking'.
+ Deze WOC wordt na vrijgave door de toezichter in status ‘Vrij afrekening’ gezet.

» Export: ledere dag om 14u00 en 21u00 worden de WOC'’s van Avisor BASF naar de
contractoren gestuurd. Bij Avisor via Citrix wordt dit “tussen de databanken”
uitgewisseld en niet meer via mail verstuurd.

3. WOC (Avisor Contractor)

» De contractor importeert dagelijks de WOC'’s die hij van BASF ontvangen heetft.
(envelop icoontje). Bij Avisor via Citrix verloopt dit automatisch, zonder mailing.

+ De WOC komt binnen in de status ‘Bewerking’ en dient manueel vrijgegeven te
worden. (BASF: status ‘Controle Ingang’)

4. Uitvoering van de werkzaamheden door de contractor

5. Opmeting aanmaken (Avisor Contractor)
» De contractor creéert een OM in de status ‘Opstelling’.
* Na het opslaan komt de OM in de status ‘Bewerking’.
* Na vrijgave van de OM aan contractor-zijde, komt deze in de status ‘Vrij Afrekening’

* Wanneer het gaat om een eindopmeting wordt de WOC automatisch ‘Klaar’ gemeld in
het contractorsysteem. (manueel ‘Klaar’ melden is ook mogelijk)

+ De OM dient vervolgens manueel geéxporteerd te worden naar Avisor BASF. Bij
Avisor via Citrix loopt deze communicatie automatisch op het moment dat de
opmeting de status “Vrij Afrekening” krijgt. (transport dagelijks om 19u30).

6. Import van de opmeting (Avisor BASF)

» ledere opmeting die door de contractor geéxporteerd is, wordt onmiddellijk
geimporteerd bij Avisor BASF.

7. Vrijgave van de opmeting door de Toezichter — 1¢ goedkeurder (Avisor BASF)
* (In punt 7 wordt eerst het standaard proces zonder externe toezichter verklaard!)

+ De BASF-toezichter (1¢ goedkeurder) vraagt alle opmetingen op met de status
‘Bewerking’.

« Wanneer de OM gecontroleerd is (plausibiliteitscontrole), geeft de toezichter deze vrij.
De opmeting komt vervolgens in de status ‘Vrij Technisch’.
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Wanneer de toezichter de OM terugwijst (vb. Wegens fout in de opmeting door de
contractor) komt de OM in de status ‘Correctie Leverancier’. (de toezichter vult een
verplicht commentaarveld in)

De toezichter informeert vervolgens de contractor (Send Notes).

De contractor wijst de OM in zijn systeem terug en past ze aan. Hierna geeft de
contractor de OM terug vrij en exporteert ze.

De OM wordt bij BASF automatisch geimporteerd en komt in de status ‘Terug
Voorleggen L’. (de oude opmeting wordt overschreven)

Opmetingen met de status ‘Terug Voorleggen L’ dienen ook door de toezichter
gecontroleerd te worden. (identieke procedure)

8. Vrijgave van de opmeting door de Externe Toezichter (Avisor BASF)

Indien een externe toezichter (geen BASF-personeel) de WOC in SAP heeft
aangemaakt, zal deze externe toezichter de OM m.b.t. deze WOC kunnen
goedkeuren. Dan krijgt de OM de status ‘Vrij Technisch Ext.”. De BASF-Toezichter
(intern) moet dan de opmeting controleren en nog eens goedkeuren voordat deze de
status ‘Vrij Technisch’ krijgt.

De toezichter controleert bijgevolg alle opmetingen met status: ‘Bewerking’, ‘Vrij
Technisch Ext.’ & ‘Terug Voorleggen L.’

9. Vrijgave door Ingenieur — 2¢ goedkeurder (Avisor BASF)

a.

C.

Na goedkeuring door de BASF-toezichter dient de ingenieur (2¢ goedkeurder) de OM
goed te keuren.

Wanneer de ingenieur bij de controle een fout opmerkt, zal hij de toezichter moeten
contacteren en hem op de hoogte stellen van het probleem. (Send Notes en/of
telefonisch)

De toezichter zal op zijn beurt de nodige acties ondernemen.

10. Controle door ESP/TV (Avisor BASF)

Uit alle opmetingen in de status ‘Vrij Afrekening’ wordt geregeld een steekproef
genomen van opmetingen die onderworpen worden aan een extra 100%-controle.
Deze opmetingen komen in de status ‘Rev. Afrekening’.

Wanneer er bij de controle door ESP/TV geen problemen worden vastgesteld, wordt
de opmeting door ESP/TV vrijgegeven en komt ze terug in de status ‘Vrij Afrekening’
terecht.

Wanneer bij de controle door ESP/TV fouten worden vastgesteld, zal ESP/TV de
opmeting terugwijzen. Hierdoor komt de opmeting in de status ‘Correctie’.

» ESP/TV doet de correcties van de opmeting en geeft de opmeting vrij naar de
status ‘Terug Voorleggen’

» ESP/TV informeert de contractor, toezichter (Send Notes), bij verschillen
groter dan 500 € wordt ook de ingenieur geinformeerd. De contractor
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handtekent de correctie en bezorgt deze terug aan ESP/TV. Contractors die
geen vertegenwoordiging op de site hebben krijgen de correctie samen met
de verzamelstaat opgestuurd.

» [ESP/TV geeft vervolgens de opmeting vrij van ‘Terug Voorleggen’ naar ‘Vrij
Afrekening’.

11. SES — Verzamelstaat (Avisor BASF / SAP)

» Opmetingen die de status ‘Vrij Afrekening’ hebben worden iedere twee weken (om
12u00) geboekt. Dit wil zeggen dat er voor iedere bestelling een Service Entry Sheet
(SES) geboekt zal worden in SAP.

+  Wanneer het boekingsproces goed is verlopen, komen de opmetingen in de status
‘Transfer’.

* Wanneer er bij het boeken iets fout is gelopen, komen de opmetingen in de status
‘Transferfout’. ESP/TV heeft nu drie uur de tijd (tot 15u00) om deze mislukte
boekingen te corrigeren.

* Om 15u00 loopt een tweede boekingsrun en wordt getracht de mislukte boekingen
alsnog in SAP te boeken.

*« Om 19u00 wordt in SAP automatisch de verzamelstaat gegenereerd per contract met
een overzicht van alle Service Entry Sheets per bestelling. Deze verzamelstaat wordt,
na controle door ESP/TV, naar de contractor gestuurd.

12. Opmaak factuur

* Op basis van de verzamelstaat maakt de contractor een factuur op, die voldoet aan
de verwachtingen (o0.a. bedrag verzamelstaat = bedrag factuur; voeg verzamelstaat
toe als bijlage aan de factuur; vermeld nummer van verzamelstaat op de factuur; ...)

4.3. Status in Avisor in verschillende talen
Belangrijk voor een vlotte communicatie, is spreken “in dezelfde taa

elke taal een specifieke bewoording hebben, hieronder het overzicht.

|"

. Omdat deze statussen in Avisor in

Nederlands Duits Engels Frans Italiaans LSTATUS_ID
Opstelling Erstellung Produce Création Creazione 0
Bewerking Freigabeprifung For approval Ratification Elaborazione 10
Rev. Bewerking  Rev. Bearb. Rev. proc. Rév. Traitem Rev. elab. 20
Rev. Vrij Fach-Revision Rev. techn. Rév. techn. Rev. tecnic. 21
Bewerking
Rev. Techn.Ext. Rev. Stufe 2 Rev. stage 2 Rév. Niveau2  Rev. fase 2 22
Rev. Afrekening  Rev. Abrech. Rev. billing Rév. décompte Rev. cont. 29
VAP-Fout VAP-Fehler VAP error Erreur VAP Errore VAP 30
Vrij Bewerking Frei Techn. Techn.approv Autor. Techn  Tecnic. Ok 31
Vrij Afrekening Frei Abrech. Bill.approv. Autor. décom  Cont. Ok 40
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Vrij Frei Abr./Rabatt Bill.approv./Disc. Autor. Cont. Ok/Sc. 45
Afrekening/Rab. Décom/Rem.

Correctie Korrektur Correction Correction Correzione 60
Terug Voorleggen Wiedervorl. Follow-up Resubmission  Reminder 69
Rev. Transfer Rev. Transfer Rev. Transfer Rev. Transfer  Rev. Trans. 70
Transferfout Transf.fehler Transf.error Erreur transf.  Errore trasf. 79
Transfer Transfer Transfer Transfert Trasferimento 80
Bev. Transfer SichTrans BackTrans SécurTrans TrasfSic 82
HOST HOST / Alt- HOST HOTE HOST 90

Transfer
manual Transfer manueller manual Transfer 'man. Tranfer ~ man. Tranfer 91
Transfer
Afgesloten End-Lief Final deliv. Livr. finale Forn-fin 93
Transfer (Cobalt) Transfer (Cobalt) Transfer (Cobalt) Transfer Transfer 95
(Cobalt) (Cobalt)

Gestorneerd Storniert Cancelled Annulé Cancellato 98
Klaar Fertig Compl. Fin Pronto 99
Klaar/Rabat fert./Rab. Comp./Disc. Fini/Rem. Pronto/Sc. 100
Correctie Lev. Korrektur v. KT Correction Ct CorrectionCT  CorrezioneCT 160
Terug Voorl. Lev  Wiedervorl. v. KT Follow-up Ct Resubmis. CT  Reminder CT 169
In Transfer In Transfer In Transfer En transfert In Transfer 9999

4.4. Richtlijnen qua doorloopprincipe

Uit onderstaande kan je afleiden dat het niet is dat alle opmetingen die de contractor samen heeft
geéxporteerd, dat deze ook allemaal samen op dezelfde verzamelstaat terechtkomen.

1e controle door BASF
Toezichter
Gem. 5 werkdagen

2e controle door BASF
Ingenieur
Gem. 5 werkdagen

Start : ontvangst
oM

1e vrijgave 2e vrijgave

“Bewerking”

“Vrij Technisch” “Vrij Afrekening”

Opname van OM op
verzamelstaat (1
dag na
steekproefname)

Clustering OM
status “Vrij
afrekening”

2/maand
steekproefcontrole

OM in
steekproef?

3e controle door

“Rev.
Afrekening”

Met of zonder correctie:
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Bron: B:\\GLOBAL\1071-BANT\ANTWERP\PT\PTC-C\PTC-C-Afrekening\Handleidingen\4 Procesflow P2P Services

4.5. Facturatie en betalingsmodaliteiten

Voor alle informatie betreffende facturatie, zie https://www.basf.com/global/en/who-we-
are/organization/suppliers-and-partners/accounts-payable-europe/einvoicing.html en contracturele
afspraken in lastenboek.

De eindbedragen van de goedgekeurde afrekeningsdocumenten worden twee maal per maand door
BASF gebundeld in een verzamelstaat (= voorstel tot factuur). De verzamelstaat wordt door BASF aan
de aannemer bezorgd. Nadat de aannemer de verzamelstaat ontvangen heeft, kan de effectieve
facturatie op verschillende manieren lopen. De verschillende opties worden hierna besproken. De
keuze voor een bepaalde optie ligt bij BASF Antwerpen in samenspraak met de aannemer.

Optie 1: Klassieke facturatie

» De betaling van de factuur geschiedt x dagen na factuurdatum (zie contract), op voorwaarde
dat de werken conform de opdracht uitgevoerd zijn en dat de facturatie juist is en vergezeld
van alle gevraagde documenten. Let op, deze dagen beginnen pas te tellen na factuur
gebaseerd op verzamelstaat en dus niet op dag waario de opmeting wordt ingegeven.

» E-invoicing: De factuur wordt in PDF-formaat electronisch verzenden naar:
ICE_1071@basf.com. Hierbij moet aan bijkomende voorwaarden voldaan worden.

Optie 2: Selfbilling

» De 2¢ optie van facturatie is de zogenaamde methode van de selfbilling. Dit houdt in, dat
BASF voor leveringen van goederen en diensten door de aannemer aan BASF, in naam en
voor rekening van de opdrachtgever de facturen zal uitreiken. De factuur wordt opgemaakt op
basis van de verzamelstaat.

Opvolging van de factuur
» Voor de opvolging van de facturen kan de aannemer zich registreren op Worldaccount via
http://worldaccount.basf.com/wa/Startpage .
» Accounts payable in Berlijn is bereikbaar via e-mail: base.be-basant-ap@basf.com .

WOC klaarmelden (Avisor Contractor)

» Om een overzicht te houden kan de contractor op basis van deze verzamelstaat de geboekte
opmeting in zijn systeem manueel ‘Klaar’ melden.

5. Auvisor-installatie

5.1. BASF
5.1.1.Software aanvragen

Om via Avisor opmetingen van aannemers te kunnen goedkeuren, dient deze software op de
computer geinstalleerd te worden. Het aanvragen van Avisor gaat als volgt:
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Ga naar het intranet en klik daar op ‘My Link’:

Be BASF Intranet - Home x + [} — [a ] X
C & bastnet/portal/b It w O * &
@ Mieuwisbblac B BASF intrare: & e
A Intranet Home  ADOUtBASF  Strategy  Corporste Center  Online Reporter  Index  MyView  FindMe Q @ i
Corporate News Regional News Important Links
- 2 © Old BASFnet - My Links
© GCD - Glabal Communication Diractoey
! © FindMe
© HR Kiosk
- © Corporats Rule Base
o Divisions, Corporate Cenler, Service Unils &
& - N Regions
0831121 08102:21
BASF and Shanshan form First Floating LNG project for © AcoesalT
Vul bij het zoekveld “Avisor” in en druk op enter.
@ my-linkbast.com/n T

@ Niguwtabbizd W ES

| Avisof Q

Awato - AVISOR, 4.2, German

Vervolgens Klik je op de software en daarna klik je op “aan winkelwagen toevoegen”. Tot slot volg
je het standaard aanvraagproces.

1 Zoekresultaten voor avisor

109262.1 Awato - AVISOR, 4.2, German Filter op
Awato - AVISOR, 4.2, German Windows 8 64bit Windows 7 64bit Onderwerp

5.1.2.Rechten aanvragen
Naast het programma, dienen ook de User-rechten aangevraagd te worden om in te kunnen loggen.

Aanvragen via:

e mail naar avisor.support.antwerpen@basf.com met vermelding voor welk bedrijf of dienst je de
rechten wilt, en of je de 1¢ of 2¢ goedkeuring gaat doen in Avisor.
o Ofwel zelf via BASF intranet (Access-IT): zie onderstaande beschrijving

Ga naar het BASF-intranet en klik daar in het keuze menu op ‘Access IT’

Ga naar “Toegangsrechten” = “Nieuwe rollen en accounts aanvragen — expert mode”
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Documentatie Wat is AccessIT IT Catalog

Naam: Vian Santwilk, Ronald Org.- eenhelid: PTCIC Bedrl: BASF Antwerpen N.V. Telefoon: +32 3 561-2466

Zoeken via formuliercatalogus | Formulieren selectersn || Formulierinhoud laden | Formulier verwljderen
Formulier zoeken

Bij beschrijving “Avisor” ingeven en “Formulier zoeken” drukken:

Zoeken via formuliercatalogus | Formulieren selecteren || Formulierinhoud laden
Wvisor Formulier zoeken

“Avisor” aanduiden en “Toepassen”.

Vul de persoon in voor wie je de rechten wenst aan te vragen en druk op “Zoeken”.
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Type loswizing wiizigen

[1071_PTC/C van Santik] w
| |

1071_PTLP_Aelbrecht [+

De naam wordt overgenomen in het overzicht. Er kunnen nog meerdere personen toevoegd worden
indien gewenst. Als alle personen werden ingevoerd, druk op “Volgende”
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Naam: Van Santwijk, Ronald Org - eenheid. PTC/C Bedriji: BASF Antwerpen N V. Telefoon: +32 3 561-2466

[
Mezelf foevoegen Eerste fiatteur kiezen
Type toewijzing wiizigen

| Mam £ UserD £ Org-e. $ Beonf S Eerstefatew 3 Toewpngstypest.  Begncatm S Endcatum £
___-____

[Opstaan als concept | [ Amueren |

Bij “System” “AVIBAN (Antwerpen)”, en bij “Org. Unit” “BE51 (Antwerpen)” selecteren:

AVIRAN (AnheerpEn) = DES1 [Anhuempen)

Bij “Team” moet het juiste bedrijf of dienst aangeduid worden. Onder “Role” moet de juiste
bevoegdheid aangeven worden:

- BR (BASF Representative) => 1° goedkeurder

- SU (Supervisor) = 2¢ goedkeurder
- CO (Controlling) = Leesrechten
- PR (Procurement) = Aankoop

Hierna “Add to list” drukken.

Vervolgens de “Confirmation” en “Software Avisor” aanvinken en op “Volgende” drukken:
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Eventueel commentaar / reden in pop-up invullen en “Volgende” drukken:

Uw aanvraag is gereed voor verzenden Klik linksonder op de
knop Bevestigen om de aanvraag te verzenden voor
goedkeuring.

“Accepteren”
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|4 Terug || Accepteren || Opslaan als concept || Annuleren

Wanneer de software op de pc geinstalleerd is en de rechten goedgekeurd zijn, kun je in Avisor
inloggen. Avisor zal vragen om het initiéle wachtwoord te wijzigen bij de eerste aanmelding.

5.1.3.Opstarten
Avisor is op je PC terug te vinden onder: Start/Programmas/Avisor/Avisor(Prod)
Avisor(Prod) is gelinkt aan het SAP productiesysteem via een interface.

, Avisor
BE# Avisor (Prod) BAN
B8 Avisor (Test) BAN
& Avisor-Update BAN
@ 550 Konfiguration
BH standort_Auswahl

. BASF IS Support Tools

. BASF today Mewsticker

1 Back

Avisor(Test) kan je gebruiken om de werking van Avisor te testen, of om een kostenraming te maken.
De testversie is gekoppeld aan het SAP test systeem.

5.1.4.Inloggen
Na het opstarten van Avisor, krijg je volgend inlogscherm: (enkel BASF-intern)

Ter info — contractor kan zelf bepalen of hij hier een paswoord instelt, default-instelling is geen
paswoord.

-

UserD: |AELBREW
Paswoord: —
|| Wervanging |
Prafiel: | SC_Revizie ING_BE&T

|!|_ Werder

Vul je gebruikersnaam in bij user-id, bv AELBREW of VXXXXXX.
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Indien je voor de eerste maal Avisor opstart, gebruik je het initieel paswoord vanuit aparte mail (op
user-niveau).

Dit moet je nadien wijzigen (wordt gevraagd).

Je gebruikersprofiel verschijnt automatisch in het veld profiel.

Indien je meerdere profielen hebt, kan je dit wijzigen door de keuzelijst te openen.

Het veld “Vervanging” wordt niet gebruikt.

Let op : bij een eerste aanmelding via Avisor via Citrix zal het profiel default op “het alfabetisch eerst
voorkomend” staan. Selecteer éénmalig het meest voorkomende profiel en vervolgens zal de
toepassing uw voorkeur onthouden.

2¢ Avisorsessie openen:

Indien je meerdere gebruikersprofielen hebt, kan je een 22 Avisor-sessie opstarten.

Je kunt hier vervolgens een ander profiel kiezen en dan wisselen tussen de verschillende vensters.
Je kunt ook een 2¢ sessie openen via menubalk — add ins- Avisor starten of via ALT-CTRL+N.

T ETIUWIET RRETE 25 (MCLD NEVES 3 PEVISIE 1NI_DCiL)

en | Add-Ins | Extra 7

e @Y Revisie

— w Korting assistent
0 SendMotes

%| avisor starten Alt+Ctrl+ N |§$
Documentatie Alt+Ctrl+D

i IP-adres bepalen Alb+Ctrl+I |
Basis Handleiding Alt+Ctrl+H

ot Wersie Lontra

1575 [09 [THYSSENKRUPP XERVON

5.1.5.Wachtwoord

Indien je je wachtwoord bent vergeten dient deze gereset te worden. Dit kan de gebruiker zelf
resetten.

Dooumenten Instellingen

Beste overeenkomst

! = Avisar (Prod) BAN 555,‘;“:

] App

v fews Avisor (Prod) BAN
Em Avisor-Updale BAMN » ABE

m 0 [ avisor_Password_Reset I b

V' =  avisor (Test) BAN > = Openen

;: Zoeken op het web [,' ¢ Bestandslocatie cpenen

O avis - Webresultaten weargeven » T an start vastmaken

1 Fota's (3+)

s
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Via de menubalk ? Gebruikerinformatie, kan je je paswoord wijzigen.

L il

. = R
i T| Paswoord veranderen ﬁ

H @ Helpinhoud F1

= ¥ Zoeken... E .Eu.-j pazvoond Ok I

| Gebruiker infermatie... | | Aftreken |
Meldingen... i Pagwoord
o =
= @ awato in web...
M Support » L Bewesiigng paswoond

avisor informatie...

Je vult het oude paswoord in het eerste vakje in, en tweemaal een nieuw identiek paswoord. Je
bevestigt met “OK” en krijgt de melding dat je paswoord werd gewijzigd.

Bij het veranderen van het paswoord moet je er rekening mee houden dat het nieuwe paswoord niet
leeg mag zijn, verschillend van het oude paswoord moet zijn, en dat je tweemaal eenzelfde nieuw
paswoord moet ingeven.

Bij het opstarten van Avisor wordt automatisch op updates gecontroleerd:

Installations- und Updatescript avisor - Alle Standorte

:: Pruefen, ob ein Update der Datei notwendig ist...

:: 3> Uorbedingungen pruefen

D fHHEHHE R B HHHEEEHHH R S HHEH R

:: Pruefen. ob Avisor—Paket installiert ist (Voraussetzung fuer lokale Installat
ion)...

:: 4) Lokales Programmverzeichnis ggf. anlegen

= R R R R R R R R R R

:: Pruefen, ob das Uereeichniz 'c:“Program Files“AUISOR" existiert...
:: falls Programmuerzeichnis nicht existiert; einrichten

:: 5) Lokales Programmuerzeichnis ggf. aktualisieren
Do iHHHHEE S

:: Pruefen, obh ein Update der Dateien notwendig dist...
:: Pruefen, ob ein Update der avisor—Dokumentation noetig ist...

:: 6> Post—Installation (Links, ODBC, Registrierung)
D HHHEHHE R B HHEEEEEHH R HHEH R
:: Pruefen. ob ein Update der avisor—Verknuepfungen noetig ist...

Het updaten kan tot enkele minuten duren. Gelieve te wachten tot het update-scherm verdwenen is en
start Avisor op via het Start-menu.

Je kunt deze software-update ook zelf starten via Start, All Programs, Avisor (lokal), Avisor-Update.
Deze update dien je enkel uit te voeren indien je hiervoor een melding hebt gekregen, of indien Avisor
niet correct opstart.

Indien de volgende foutmelding komt, dan heeft de PC nog geen licentie om met Avisor te werken.
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Avisor Update - AviSYC-Error |

Sie haben keine Berechtigung Avisor auszufibren!
Der Startvorgang wird abgebrochen.
Bitte wenden Sie sich an den Avisor-Support,

(8]4

5.2. Contractor
Onderstaande beschrijving is niet relevant voor Avisor via Citrix; enkel voor lokale Avisor-installatie.

5.2.1.Software downloaden
Op de site van Awato (software-leverancier van Avisor) kan het softwarepakket gedownload worden:

https://www.awato.de/download/files/av4install.msi.

Bestand downleaden - Beveiligingswaar schuwing x|

Wilt u dit bestand vitvoeren of opzlaan?

j Haam BASANT .exe
Type: Applcation, 15,0 ME

Warr v awato.de

Litvaesen Opslaan I |

Howwed bestanden die w van het Intemet hebt gedownioad handig
¥ kurnen zin, kan dil bestandstppe schade aan uw computes
¥ toebiengan Voer daze soflvare nist uit of sla deze nist op als u
ik cver de afkomst \Wat i het iisica?

Voordat je begint met installeren, zorg ervoor dat de gegevens van de email-account voor
data-uitwisseling met Avisor BASF beschikbaar zijn:

* account (user-id)
*  paswoord
* pop3-server

s smtp-server
5.2.2.Avisor-Licentie
Wanneer de installatie voltooid is, dient je account geregistreerd te worden.

De activatie gebeurt telefonisch (+49 2133 26 031 00, optie 3) of via e-mail_info@awato.de met de
printscreen zoals hieronder. Voertaal hiervoor is Duits of Engels.

Vervolgens kies je in het hoofdmenu: ? - Registratie Informatie...”.
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r ™
avisor 4 Registratie informatie (Licenser 1.3.0.43) ﬂ

~ Licertie
Applicatie: Licentie Mr.: Herinstallatie:
Iavisor L] ID |D
Firmanaarm: Contract Mr.: Geldig tot:
[BAsFSE LY fawata |

—Features [4] :
[~ Huuricentie [¥ Heerdere opdrachtgever
¥ tuligebruiker versie
[¥ Odrachtoever versie
M;-"-‘«fgnnten Miguwe Registratie Sluiten
Klik op Nieuwe Registratie.
avisor 4 registreer (Licenser 1.3.043) ﬂ
1~ Licantie
Applicehe: Lice=nhe Nr.: Hermstalshs:
|:m:u| 4 ||:I ||:I
Frmanaam: Loniract Mr Geddig bal:
Arrwiaag bt Code wischakelng:
[akaf]Jnrcg [zxeq | | | [
Anton - Kaufmann - Anton - Frn:dru:hl |
Fedures
| I 5 I Aftieken |

Na vermelding van het “Aanvraag tot” code geeft Awato de “Code vrijschakeling” die ingevuld moet
worden. TIP: Wanneer de muis op de “Aanvraag tot code” staat, wordt de benaming van de code

afzonderlijk zichtbaar. Dit vergemakkelijkt de communicatie met Awato.

Klik tenslotte op Vrijschakelen.

Deze procedure moet worden uitgevoerd op elke PC waar Avisor is geinstalleerd.

5.2.3.Lokale installatie
Open basant.exe:

Internal
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i3 selbstentpackendes WinRAR-Archiv

ol %]

Ertpacke setupdih D007 s lup. bap
Ertpacke setupdit D003 satup. bop
Ertpacke datal cab
|E rtpacke data? cab

Ziehverzeichnis
II \OIOCLIME =15BE =TWLOCAL

Irestalstinefonzchiilt
]

Abbiachen |

B Volgende beveiligingswaarschuwing zou kunnen verschijnen:

Bestand downleaden - Beveiligingswaar schuwing

Wit u dit bestand vitvoeren of opzlaan?

-

Haam BASANT .exe
Typec Apobcation, 15,0 ME
Warr v awato.de

LUitvoesen Opslaan

]

Hoevel bestanden die v van het Infemet hebt gedownioad handig
¥ kurnen zin, kan dil bestandstppe schade aan uw computes
L toebiengan Voer daze soflware nist uit of gla deze nist op &l u
iy

ek cver de atkomst. \Wat i het risico?

B [ndien je Avisor op 1 PC voor 1 gebruiker wil installeren, dan klikt je op Uitvoeren.

B Na het downloaden verschijnt nogmaals een beveiligingswaarschuwing.

Je klikt op Uitvoeren.

Afhankelijk van jouw besturingssysteem en jouw persoonlijk instellingen is het mogelijk dat je geen
waarschuwing krijgt of een ander waarschuwingsscherm. Zorg er echter voor dat je de software
accepteert en desgevallend (lokale installatie/multi-user installatie) uitvoert of opslaat.

x4

Select the language fo thiz irstal aticn from
Hhe chioicas bakow.

Englizh bl

Voor de installatie heb je enkel de keuze tussen Duits en Engels.

Het softwarepakket zelf kan later in het Nederlands ingesteld worden.
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iy vt 4.2 setup

avisor 4.2

Wisleoms o avies 42 Sebup

Thas paogram vl Fatall sador 4 7 ompou comgilms iy
shorgly recomanended Thal po swl sl 'windoss proga
el unnirg thir: Sebep peogam

[t ] _comee |

Accepteer de licentie-overeenkomst. Klik op Yes:
ovwor azsetw x|

Licenie Agieement #)
Plossn ead the lolowrg lcense ageoment caeluly i',:

Press the PAGE DOWN key (o som the et of #r ageonert.

wwmmmnomb,wluwm;]
o ol Pt pregram, of ary of & may wsul 0 severe civel and crmanal
iperahior. and vl be posecuted 10 the masnum eent posstie under the law

D swveto Sotwers GobH

=
D0 you scoept o the terre of the precedng Licsess. 7 ¥ pou chooss No. the
1ehp Wil close To ratall avieer 42 you must accept this agesment

e e |

< Back You MNe |

Indien de Avisor-install een Avisor-database vindt van een vorige installatie, dan zal deze verder

worden gebruikt. Avisor zal in dat geval geen nieuwe (lege) database aanmaken.

Indien de oude Avisor-database niet gebruikt mag worden, neem dan contact op met de support van

de firma Awato Software GmbH.
avisor azsetup =

Information #
Plaase tead the folowing best. s
o
FeadMe bt
This setup vall enable 'ou to inslal Ihe applcation "avisce & 2 on Your compuler, |

F the zetup finds a database created by a fomes installation of avisor, thiz database wil
fompk Fon Furthes wse: if you do not want bo kesp on using &, please corkact our support.

: o

[eata Shield

< Back Nest > Cancal |

Geef naam en firmanaam in:

=l
User Information
Enbar pour registration information

Plaaae enter your name and the name of the company foe whiom o wark

Hame: lla:mm Huuemars
Company:  [ATF
Ireata Bhiedd
< Back et » Cancel

Internal
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Bij een lokale installatie kun je het beste het standaard pad / folder aanhouden.

Folder voor de software:

avisoedzsetup x|
Choose Destmation Location #
Select foldes whana Sefup wil install flles. iib—-

Sehup vall install avizor 4.2 in the following foider,

Toinstal bo tis folder, chck Nest. To inztal bo a different folder, chck Browse and salact
another foldar,

-~ Destination Folder
C\Program Filesbawatohavisard Brawse. .

¢ Back Mest » Cancal |

Folder voor de database (bestandsnaam: Avisor.BASANT.mdb):

avisor azsewp x|
Chonse databaze Folder #]
Choose the installation foldes for e database avisor.mdb. iib—-

Setup vall instal the datsbase svizonmdb in the foliowng boldes
Toinstall bo this foldar, chck Neawt. To instal to a diffanent foldar, chck Briosse and salact

anather folder,
— Dastination Folda
CDocuments and Setings\all Usars\Documentsiavisor Hrove..
¢ Back Mt » Cancel |
avisor d.25ebop x|
Setup Status _-El
.-

awzor 4.2 Setap s performring the requested opesabions.
Iretaling  Programen-Dateisn..
C\Program Fileshawatohavizordvaedcheck e

awisor 4.2 setup

Setup Complete

-]
||}
Setup has frighed irstaling avisor 4.2 on pouwr compltes.

Chck Finish o complete Setup

Firizh

5.2.4.Multi-user installatie
Bij een multi-user installatie moet er vanop elke PC waar Avisor Contractor geinstalleerd wordt,
toegang zijn tot een gedeelde netwerklocatie.

De software installeren is hetzelfde als voor de lokale installatie, enkel de database moet op een
gedeelde (netwerk) locatie staan. Lees- en schrijfrechten op deze locatie zijn noodzakelijk.
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Geef het pad naar de locatie liefst als een UNC-pad in (\server\share\):

avisor azsewp x|
Choose databaze folder #]
Choose the instalation foldes for e database avisor.mdb. iiq—-.
-

Setup vall nstall the dalabase avizonmdb in the foliowng boldes

Tovirstall bo this foldar, chick Mext. To instal to & diffenent folder, click Browse and malact

anather folder.

— Dastination Folda
Ci\Documents and Setlingsiall Lisers\Documentsiavisor Brovese..

restalEhield

< Back Mewt > Cancel |

x

Pleasa choose tha installation Folder,
Pathe
| \iserverifolderverkooplBASF I Dat abase|
Diracbarias:
1= [ Bureaublad
# iy Deze computer
= % piin ratwerkiocates

= ﬂ Volledig retwesk:
17l l} Micrasoft %

[oc ] orueren |

Voor elke bijkomende PC moet ditzelfde pad ingegeven worden.

5.2.5.0pstarten
Avisor start je op via Start, Programma’s, awato, Avisor4:

ﬁ et [P-dddress

r“ Frogramma’s

& Irkermet Explorer

(=} “Windows Media Player
@ Polnpvahiers L
(0] Snagitd

g avtsord Checker
ﬁ avisord Daterbank-Campress

ona

Internal
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Alle Apps Dooumentan Instellingan mail Web Meer Feedback

il |

Beste overeenkomst

Avisor (Prod) BAN TITIIIE
E { ) T
App

™

w Apps Avisor (Prod) BAM

B Avisor-Updale BAM » Anp

1 I avisor_Password_Reset I >

B Avisor (Test) BAN ? = Openen

Zoeken op het web I:! | Bestandsincatie openen
ey N o . _DJ.-:'.IS it vastmaken

i O avis - Webresultaten weergeven » an Slan vastmake

Fota's (3+]
]

E" cwisi

avisor

N Sy
5 "N 1 Wead |

5.2.6.Specifieke instellingen

Avisor beschikt over 6 talen: Duits, Engels, Frans, Italiaans, Spaans of Nederlands.
Om van taal te veranderen ga naar menu-optie “Extra” en kies onderaan voor “Opties”...

Bestand Bewerken Beeld Document  Bijlagenm Rapporten | Extra | 7

G- M&@a B 4B o Geens|SE adressen 3

&f’a LY beheer, ..

Tekst bouwstenen. ..

Medewerker opdrachtgever. ..
Rekenmaching

Software ackualiseren, .

Opties. .. |
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Onder tabblad “Opties” kan de taal gekozen worden:

p
Opties

==

— Inztelling kleuren
Foutieve ingave
Yerplicht veld
Schiffbeveligd

Regels oneven

LL LLE

Regels even

Opmeting | w0C Bewerking | Transfell Gegevensbmnl Intemetl Loginl

Selectis taal
ML - Mederands: LI

Autamatizch
DE - Duitg
EM - Engels
FR - Frans

IT - Italian
ES - Spanish
T

LIOOETS TIOOTE Y arT TE0eT

|+ Signaaltoon bi foutieve ingave

Standaard |

Ok, I Afbreken | Oyermemen |

-

o

Na klikken van “OK” zal Avisor automatisch opnieuw opgestart worden.

Standaard installatie is gevraagd om ingave 7 dagen mogelijk te maken aan Avisor. Indien dit
echter niet in orde is, beschrijft dit hoe de configuratie kan aangepast worden voor ingave van
Lohnstunden van 1 naar 7 dagen.

Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Edra ?

- @6 HE | BB o -

e |

=

BASANT - BASF Antwerpen AN

0K

Afbreken |

Histany...
Bewerken. ..

Importeren. .

Exporteren »»» |

Internal

klik op de wereldbol om het
configuratiescherm te openen.

Klik op knop bewerken
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[Ser.r.inqsl
MaxBRecords = 400
Interface = 10
FormatEANr = F

[Doe_StLV]

[RV-Typ]
Raamovereenkomat = T
Projectbestelling = F

[Einzelauftrag]
Autoldent=F
Starcldent=0000000
LastIdent=3533535

[Aufmass]
EANrAutoCompletce=F
KurztextAusER = T
FreieEingabeCeffnen=T
FeldStatistikeF
FeldDetailtext=T
Vorlage-Aufmass=T
FPFaktor=T
TriggerFertigEAFrgAM=T

TimeRecordingActive=T
TimeRecordingOnUnits = LStd
TimeRecordingOnUnits 2=MStd
TimeRecordingWithBreak = T
TimeRecordingWithName = T

TimeRecordingForced = T
TimeRecordingPrint = T
e ange =

[KEontierung]
Pruefung=F

<

TimeRecordingDupCheckIgnore = 2B

UseRegisterSection = F //T aktiviert OOLV

>

Afbreken

zorg dat de entry
TimeRecordingDayRange = 7 in de
config aanwezig is.

Indien dit niet het geval is, zelf bij
typen. Let op typefouten |

Klik vervolgens op OK

v

>
oK \J Afbreken
1

En nog 1 keer

z
:
&7

Avisor heeft een aparte email-account nodig om gegevens te kunnen ontvangen (importeren) en te

versturen (exporteren) naar BASF.

Via de menu-optie “Extra”, “Opties”, op het tabblad “Internet”, moeten deze gegevens ingevuld

worden:

Bestand Bewerken  Beeld [ooument  Bilagen  Bapporten
a3 H@L | HE 2@ 52l q

[Extra ] 7

o Adressan [

o LV beheer, .,
Tekst boussskenen, .,
Madawerker opdrachigaver...
Reekenmaching

Seftware sctusissren. ..

Oplies...
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Bill of u‘l Call uffl Edtnul Tlanslerl Data source Intemet ] Lonml

POP3-server
Protokoll  [POP3/SMTP -
SMTP-server POP3 [outiook office 365 com 110 @ 9%
i i SMTP: smtp-mail. outlook. com 25 ( 465 (v 587
Login voor de email-account | _
ser:
Tweemaal het paswoord Tl — oo, [
Directory: |\
Folder van de brievenbus
Standard 0K | Abort Transfer

Belangrijk: Gebruik geen persoonlijke mailbox om met Avisor te communiceren, maar €én die
uitsluitende bedoeld is voor Avisor. De reden daarvoor is dat het automatisch importeren van
gegevens enkel werkt bij “ongelezen e-mails”, dus wanneer deze per ongeluk aangeklikt worden en
als gelezen gemarkeerd, zullen nieuwe contracten / WOC’s niet geimporteerd worden.

Avisor download de emails die in deze account binnenkomen (voor verwerking) naar de
brievenbusfolder. Er kan zelf een folder aangemaakt worden op de harde schijf van de lokale PC of op
het netwerk.

bijvoorbeeld

EI rj Deze compuker

E-ga 55 (1)

E-0T) Avisor

Eﬂa' Brienenbus
Elia Dowenload
{7 Exported
{3 Imported
{3 Internal
{7 Received
iﬁ] Sent

{7 Tolmport

Avisor maakt de subfolders zelf aan.

Via de menubalk “Extra”, “Adressen”, “Opdrachtnemer”, moeten er een aantal zaken ingevuld worden:

= avisord - [BASANT - |

Qetord  Doprien Deold (oowmert  Bgagen  flapporten | Expra | 1

p- ’ Opdradrgeve

LY bt Ogedy schtmeenes .,

[bat bouwtenen

Medewerier codactegever.

Eebermadhine

Stmme styudiseren

l;#m

Opdrachtnemer x|

Eirrna Mr. MieLiw Wizzen |
[147882 =]

Het leveranciers-nummer (SAP-nummer) krijg je van BASF.
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Belangrijk: Vergeet niet om het email-adres van de gebruiker én het email-adres voor de

data-uitwisseling met Avisor in dit scherm in te vullen.

Deze zijn nodig om te kunnen communiceren met Avisor-BASF.

Fima s, wewn | wsen |
TATF -

Korte omschiing  Omschifving

JATF JATF NV
Shast Ni.
[s!ras
Postcode Plaats
|2000 [Antwerpen
PCbrievend  Brievenbus Land
| I [oe
Telefoon Telefay
F I
Datauitwisseliing emal Email gebinaker
| |
Paswoord woor codeting
|
Sluten

Indien er meerdere personen met Avisor gaan werken, is het aangeraden de optie

"«

“Gebruikers”- aanmelding te activeren via “Extra”, “Opties”, “Login”:

Eestand  Begerken  Beeld [Dooument  Biflagen  Bapporten Eastral?
ﬂg&&:mn ¥
o8 LY beheer,
Tekst boussskenen, ,,
Medawerker opdrachigaver...
Reekenmaching

Seftware sctusiceren. ..

Geef hier de gebruikersnamen in (zie voorbeeld) en OK.

opties x|

meetingl 'W'EIEI Bewerkingl Tranferl Gegevensbmnl |nternet

" Geen gebruikersaanmelding nodig
¥ Gebikersaanmelding nodig, inities] paswoord 'avisor'
Gebruikerznaam Woor- en achternaan;
1. Gebruiker: IJ.-'l'-.EQLIES I.Jau:ques Haremans
2 IELS |E|S Werboven
3. Gebruiker: [ALERECHT |#brecht Helmer
4. Gebruiker: I I
Standaard (] Afbreken [ Ernemen

De 1° maal dat een gebruiker zich aanmeldt, zal hij/zij de User-ID (van Avisor) moeten ingeven. Dit is

de naam die op de tab Login is ingegeven. Het paswoord staat standaard op ‘Avisor’.

Om het standaard paswoord te veranderen: ga via de menu-optie “?, “Gebruiker informatie...”

Internal
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Bestand EBewerken Beeld Document  Bijlagen

Gebruikers Informatie

Gebruiker |I:|:untra|:t| 'W'I:IEI meetingl

Rapporten  Exfkra

-code JACGLUES -
ervanaging een

Ferzoneelznummer  SY'SUSREO

M aam Jacques Haoremans

Email hd

Pazwoord veranderen... | Sluiten
. Pazwoord veranderen... |
Klik nu op

x

Oud pazwoard: ok
Afbreken

Pazwaard:

Bevestiging paswoord:

Klik op OK.

7]

Helpinhoud
Zoeken. ..

2]
W

Reqistratie informatie, ..

F1

Gebruiker informatie. ..

Meldingen. ..
@ awato in web, .

avisor informatie. ..

Indien het zelf-gekozen paswoord vergeten is, neem contact op via

avisor.support.antwerpen@basf.com .

Vul dan het oude paswoord, en tweemaal het nieuwe paswoord in:

Onder menu “Extra” =»”Software actualiseren...” kan nagegaan worden of de software up-to-date is:

Internal
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Extra | ¥

Dﬁ Adresszen »
&

LY beheer...
Tekst bouwstenen...
Medewerker cpdrachtgever..,

Bekenmachine

Software actualizeren... %J

Opties...

Indien er “Filenames” blauw oplichten is er een update beschikbaar.

Software actualizeren
Filenarne | Dezcription [ Werzion | kbytez = Update
B avizord. exe Hoofdprogramma 4201873 4196
O awdbbh.dl BBH-berekening currenk [ Afbreken
O avidcal oos F.alender-stuurelement current
o | Export 4,2.0.491 464
B avdarid. ooy T abellen-stuurelement 420112 298
O awdif.dll Raakwlakken curment
&1 avdimp.dll Irmpiort 420725 i1l
o | sdigbiim Al lab.Amme v ere=kamb Friarsbie A209872 147
B avdlocit.dll [talienizche Sprachrezourcen 420473 14
B avdlocnl dil Mederlandse taakesources 420473 120
O avdlow.dll Syteerm-nabije routings current l[
22 new compaonent(z] found. 10972 khytes

Door het drukken van “Update” worden de bestanden gedownload.

Software actualiseren

| Filename | Description | Wersion | kbytes j |

O |avdlocit. dll Italienizche Sprachrezourcen current
O |avdlocnl.dil Mederlandse taalesounces current
O |avdlow.dil Syteem-nabije routines current
O [awdmail. dil |phomast izt L —
0 [avdmiw.dl avisord =]
O avdreb.dl
O [awdrptdll p—
O lavdat ocx d I 1 Update downloaded successfully.
y
= aMS'I.'IS'd" ~ Click OK to cemplete the installation
O |avduihlp.dil K
O laviupdat exe and to restart avisor,
O [awdzip.dil

O [avdatwip.exe

O |avdcheck. exe QK

O lavdocmpet. exe

O |axdwvpt.dil MIEWFGIRE. Footdpragranime CLITERT
3 [adurmngr.dil addin Uszer-Manager cunrent ﬂ
Completed.

Klik op OK om Avisor opnieuw op te starten.
Tijdens het opstarten worden de nieuwe componenten van Avisor geinstalleerd.
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1. Brievenbus-folder

Aangezien de software-update gebruikt maakt van de brievenbus-folder van Avisor en de
update-procedure niet overweg kan met UNC-paden, kan het soms nodig zijn om eerst de
brievenbusfolder te wijzigen naar een folder op Uw C:\-schijf,

bvb.: C:\tmp\ of C:\Temp\ of C:\Avisor\

e Zorg ervoor dat je lees- en schrijfrechten op deze folder hebt.

e Zorg er ook voor dat je de originele brievenbus-folder opschrijft. Na de update moet
deze terug gezet worden.

De brievenbus-folder kan je vinden in het menu “Extra”, “Opties...”, tab “Internet”, onderaan
staat Brievenbus of Directory:

Opties | =2 |

| meeting] W'EIE] Bewerking | Tramafer | Gegevenshion  Intemnet | Login |

Extra | 7 POP3: |
SMTP:
nﬁ Adressen r = |
Gebruiker: |
&5 LY beheer... -
Pazwoord: Bevestiging:
Tekst bouwstenen... .
Directory: |
Medewerker opdrachtgever...
Rekenmachine

Software actualiseren...

Opties r Standaard (]9 | Afbreken

Onder bepaalde omstandigheden kan het zijn dat ook de andere instellingen op de tab “Internet”
na een update verdwenen zijn. Gelieve deze dan ook te noteren.

Het paswoord (2 maal in te geven) is niet zichtbaar. Zorg ervoor dat je voordat je de software-
update start, het correcte paswoord in de Avisor- gebruikershandleiding noteert. Indien dit
paswoord je niet bekend is, contacteer eerst je IT-dienst om dit te bekomen.

2. Optie “Software actualiseren...” niet zichtbaar
Indien de optie “Software actualiseren...” niet zichtbaar is, is de mogelijke oorzaak:

e Licentie is verlopen en moet hernieuwd worden door te bellen naar
0049/2133.29.69.0 of door contact op te nemen met Awato:

0 awato Software GmbH
Salm-Reifferscheidt-Allee 37
D - 41540 Dormagen

0 Telefoon:02133/2969-0

0 E-Mail: info@awato.de
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Internet: www.awato.de

e Je moet aanloggen als gebruiker ADMIN in Avisor.
e Het paswoord voor de ADMIN gebruiker is standaard ingesteld op Avisor.
¢ Je moet Avisor opstarten als lid van de Windows Administrator-groep.

3. De knop “Update” is niet aanklikbaar

Indien de knop Update niet aanklikbaar is, beschik je reeds over de laatste versie.

e De versie kan je nakijken via het “vraagteken”-menu, “Avisor informatie...” Avisor4.exe
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6. Avisor algemeen

6.1. Werkbalken
6.1.1.Standaard Werkbalk

[ OM-c.4918529299-00010 00001 & avisard - [BASANT - BASF Anbwerpen KeyUser (VZ4614/KU_Administrator_BESL]] | B
_e———

EBestand Eewerken EBee/d Document Bijlagen RBapporten Add-Ins  Egra 7

-7 B&hi BE =32 | 8 Sy || Moo IR VA& @ S
|

Hieronder vind je een beschrijving van alle iconen die op de standaard werkbalk staan.

Algemene functies

Een nieuw object maken, afhankelijk van wat er geselecteerd is.
™ Met het pijitje kan U zelf kiezen.

¢ Snel wisselen tussen WOC's en Opmetingen.

= Opslaan van wijzigingen. ﬁ Importeran.

=) Afdrukken van geselecteerd item. o Exporteren.

[& Afdrukvoorbeeld. =] Ontvangen documenten via e-mail.

=1 Versturen documenten via e-mail.

Gegevens bewerken

4 Knippen. Bp Kopieren.

B2  Plakken. # Verwijderen.

x7  Ongedaan maken van niet bewaarde wijziging.
Gegevens selecteren en opzoeken

0OM in Bewerking Filterlijst met voorgedefinieerde filters per object.

! Bijwerken van gegevens op het scherm. Filter-scherm voor huidige selectie.

=  Optellen van selectie. ¥ Configuratie wisselen.
Statussen toepassen

[y Document dupliceren. [& Document terugwijzen [ afwijzen.

]  Document verwijderen. A Document klaarmelden,

[4 Document vrijgeven.

6.1.2.Menubalk

[ OM-no.4918529299-00010 00001 & avisard - [BASANT - BASF Antwerpen KeyUser (VZ4614/KU_Administrator_BESL]) | B b
|Esl:unrl Eewerken  Eeeld [ocument Bilagen Rapporten  Add-lns  Edra 7
(-7 Wa(a B &2 | 5 2R | o | Moo - 2R OR(RE e e L
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Bestand | Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten

|:—u Formulier | >| & Contract Ctrl+F1
=] wocC Ctrl+F2
B importeren... r11 | B Opmeting  Ctrl+F3
B Opvragen Ctrl+F9
T
=k Ontvangen... Ctrl+F11 ooolo

noooz
noooz2
0a0m
nooo
0a0m

noooz
Afsluiten o000

Printer instelling...

Via de menukeuze Bestand — Formulier kan men naar een ander object (Contract, WOC, Opmeting of
Opvragen) switchen.

Via de menukeuze Bestand — Document opslaan kan je een gewijzigd document bewaren.

De andere menu-opties zijn standaard onderdelen voor het instellen van de printer en het afdrukken
van documenten.

Elk contract, WOC en opmeting kan afgedrukt worden. Tip : Let hierbij wel dat je geen afrekeningen
op de printer laat liggen.

De menukeuzes Importeren en exporteren worden niet gebruikt.

avisord - [BASANT - BASF Antwerpen 5C (AEL'BRE

Bestand | Bewerken | Beeld Docurment Bijlagen

Y

1

-

avizol

s r.

B T

Via de menukeuze Bewerken kan je niet bewaarde wijzigingen ongedaan maken, gegevens knippen,
kopiéren, plakken en/of verwijderen.

Je kunt ook, afhankelijk van de context, een lege regel invoegen of een tekstregel invoegen (bij het
opstellen van opmetingen) om de opmeting onder te verdelen in samenhangende blokken.
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mgucument Bijlagen |
Zl avisor lijst F4
Z|§tatu5balk

]

Zl Keuze lijst uitgebreid F&

! Actualizeren F5
Filter... Ctrl+F

X Sommeren

% Configuratie...

Via de menubalk Beeld kan je bepaalde schermelementen op- of afzetten.
Je kunt hier

- de Avisor-lijst op- of afzetten — F4

- de statusbalk op- of afzetten

- de keuzelijst op- of afzetten — F8

- de uitgebreide keuzelijst op- of afzetten — F8: de uitgebreide keuzelijst kan je pas selecteren als de
gewone keuzelijst is toegestaan voor deze filter.

Via Actualiseren wordt de gekozen filter opnieuw uitgevoerd en wordt de selectie vernieuwd.

Filter — CTRL-F: dit laat je toe om zelf filters samen te stellen, op te slaan en te delen met door jouw
aangeduide gebruikers of groepen.

Sommatie } laat je toe om een totaal te berekenen over bepaalde filterselecties.

Het geeft je een overzicht van het aantal documenten en de waarde die deze vertegenwoordigen.

Documenten so

Yaorwaarde: |5n:|m vah geselecteerde documenten -

| Aantal | Som

Doc. in Eure: | 252 | #19.14955EUR

| 252 |  ®19.714955EUR

& :
Via de menubalk — Document — ga naar referentie of met de snelkeuzetoets ® kan je van de WOC
naar de bijhorende opmetingen en omgekeerd gaan.

Commentaar toevoegen kan je via Document — Commenteren. De ingegeven commentaar wordt
zichtbaar in het tabblad “Protocol”. Ingegeven commentaar kan je NIET meer wijzigen.
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FUULU UUUUL 53 dVISUTS = [DAJAINT = DAIT ANUNETDETT | VU015

B |1 Nieuw document

eeld roumentl Bijlagen Rapporten Add-Ins  Extra

ieerd

(& Document yrijgeven Ctrl+G _J
2443 [ Document terugwijzen Ctrl+W
85566 ¥4 Document klaar melde
EEEET @ westh
EEEES
B5564 [ A
gig? 43 Markering zetten... Ctrl+M
Bm”&j Commenteren... _F'l
BaE47 :: Ga naar referentie Ctrl+R  [0.00.00
g} gg; Alle documenten selecteren Ctrl+A %
B0442 Afmelden... Ctrl+K [1.00.00

Posities |WDCInf0| SES I Hubriceringl Biilagenl Geschiedehisl Plotocoll TraI‘usferI_

Via de menubalk Document — Markering zetten, kan je een naam geven aan 1 of meerdere
opmetingen en WOC's. Deze kan je dan via de filterlijst WOC’s gemarkeerd of Opmetingen

gemarkeerd terugvinden.

BASF today wed fabrics in Tianjin +++ 3M second-guarter net Income up 6% + + +

[l OM-n0.4517306581-00010 00001 = avisord - [BASANT - BASF Antwerpen [V204514/BR_Montage KIS_BESL

Bestand  Bewerken Eeeld Document Bijlagen Rapporten  Add-fns Extra 7
2 MR ENE =23 LR

O, -3

adsor

%

WO

%—;

Opmeting

=

Opwragen

Gavuker pedefineerd

-]

T

4917264547-00010

4917251331-00010  oooon
9172671333.00010 00O
LTI AN OO K ander

ThEixewon
Tratydio
Tiartydio

TAEUTEMD AE3 F10ZE verv kabels G126

TAAI01 77 4120 Em EZ0CE g 341 542
AR RN FE Mo B1471 | ot 7 F? S

Om een markering te zetten, maak je een selectie (eventueel een meervoudige selectie met de CTRL
toets ingedrukt) en via de menubalk Document — Markering zetten, kan je jouw markering invullen.

0010 00001 :: avisord - [BASAm - m !ntwerpen (V20461

S

neting B
12443 D
$5568| 441
E5ET| 2
J55E5) ®

eeld Eocument| Bijlagen Rapporten Add-ns Extra

Decument vrijgeven

Decument terugwijzen

s5564) D [

563 5
4647

L7
4647
1647| 38
1891

1000l

Markering zetten...

Commenteren...

(a naar referentie

Alle documenten selecteren

R

Ctrl+G
Ctrl+W —

Ctri+M |

Ctil+R 001
Ctrl+A

_Marhering zetten

T =

Geef de markenngstek st n:

op te volgen

I Andere markeringsteksten wissen.

Wizzen

[—c—

Afbreken

Internal
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Het rapport “positiegebruik” kan je oproepen via de menubalk Rapporten — Positiegebruik voor één
opmeting of voor één WOC.

t Bijlagen | Rapporten | Add-Ins Extra

| = Positiegebruik inieerd

Oprmeting van ‘WOC
[sa17c1 001 Anmin

nnnnn

Indien je het rapport opvraagt voor een WOC, dan worden hierin alle posities weergegeven die in alle
opmetingen voor die WOC gebruikt worden.

Je bekomt een overzicht van de gebruikte posities met subtotalen per LV.

Alle geldige opmetingen worden meegeteld bij de berekening van de totalen.

Via menubalk ? — Gebruikerinformatie kan je je gebruikersinstellingen terugvinden.

1|7
Gebuuiker | Cortact | WOC | Opeeting|
- I -_
H @ Helpinhoud F1 ool =
= - ervanging
j— & Fersoneslsnumme
W Zoeken.. {E
- - N Groepld
| Gebruiker informatie... | Gebruikersgioep
- 5l Gibons
Meldingen... estiging
Bedil
" . ‘estigng
= @ awato in web... erdep
T K.amer
= Suppaort [ Teleloon
pp Tokofax
Emai =l

avisor informatie...

Paswoord veranderen .. | Shiten |

-

Via de tabs kan je je rechten consulteren.

Gebruikers Informatie —tl
Gebwaker | Conhact OC | Opmeting
L=zen Ja
Vit e M s
Clpsteden M
Iinsen Hesn
Sloireen NHe=ni
Tenareman ==
Flaar mekden M
|Tcoyazen H iy
Impoileren Heen U |
Espovtasan Hese
M. wrijgarae M
Farmnoid werardersr.. | Shaten |

Let op : Als je bv WOC'’s kan lezen, wil dit niet zeggen dat je alle WOC'’s kan lezen.

Je kunt enkel die WOC’s lezen, waartoe je volgens jouw gebruikersgroep recht op hebt. Dit is
afhankelijk van de contracten die jouw groep mag gebruiken.

Als er meldingen zijn i.v.m. het softwarepakket Avisor, dan krijg je deze (voor de eerste maal) te zien
bij het opstarten. Als je deze later nogmaals wil consulteren, kan je dit via de menubalk ? — Meldingen.
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6.1.3.Informatiebalk

In deze balk vind je meer informatie over de actie / handeling die je op dat moment verricht.

|
AddHres

| .

F=r  Aflaop

Tools

Il Geleve sen document ie selectsren.

WM I

6.2. Weergave lijsten

B avisoed - [BASANT - BASF Antwerpen SC (AELBREW/SC_Revisie ING_BES1)] gE=SiEE x
Bestand Bewerk=n Beeld Document Bijlagen Raspporten Add-Ins Exta 7
By - [~ =t Geen Selctie 1 =5 &
s Filterlijst -4
%, Upenehng van wWOC  |OM-L] = |
Contract
woc . |
Keuzelijst
%) Voor de gekozen filter zijn geen documenten
wonrhanden,
apmeting
Cigvragen
Avisorlijst

| Gebeve m=n docu

Keuzelijst met onderaan 2 tabbladen:

- in tabblad “filter” zie je alle documenten die aan de geselecteerde filter voldoen

- in tabblad “Afloop” vind je alle sessie documenten terug (history)

Met F7 kan je de Keuzelijst verbergen of zichtbaar maken

Avisorlijst met de objecten: Contract / WOC / Opmetingen / Opvragen

HUM

Via de Avisorlijst wissel je snel tussen de verschillende objecten, door op het icoon te klikken.

De eerste maal kan dit enkele seconden duren.

Met F4 kan je de Avisorlijst verbergen of zichtbaar maken.

Bij Avisor via Citrix is de mogelijkheid “opvragen” niet beschikbaar.

6.3. Filters in Avisor

Bij het opstarten van Avisor is steeds de filter “Geen selectie” geselecteerd. Dit is een lege lijst. Om
WOC'’s of Opmetingen op te zoeken, klik je eerst in de Avisorlijst het icoon voor WOC of Opmeting

aan en daarna selecteer je via de filter lijst de gewenste filter.

Internal
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6.3.1.0pvragen standaardfilters

EW/SC_Rewvisie ING_BE51)]

n Rapporten Add-Ins Extra 7

5 [ v | |Geen Selectie N
WIOC zoeken o
Wi WO Cz in Bewerking

Zl Mijn WO Cs Wi Afrekening

Mijr WO Cz niet afgedrukt
Mijn W Cz op te wolgen
Mijn wOC's AF be sluiten
Mijr w0 Cz zonder Export L
Mijn WO Cs Klaar 3
Mijn WO Cs Afgesloten
Mijn Wi Cz Gestomeerd

6.3.2.Persoonlijke filters aanmaken

Om een persoonlijke filter aan te maken, selecteer je in de Avisorlijst: Contract, WOC of Opmeting.

"
Vervolgens klik je op de filterknop: . Op het volgend scherm kan je zelf jouw filter definiéren.

_ioix
Fikerdefinitie: - s W T ¥E| Uitvaeren
B Opmetng | _ S|

| Kalamiitel | Woanmasrde | Paiameles |Aanduiding|  Soteing | =
jw/OC zoal Ja  Alloperd
[0pmetings ni, = | Ja Oploperd
0 pciachinamer zoals Ia
[F.oete Tekst zoals I
Tokale waarde = Ja
Tyupe Opmeling = Ja
" [Gtatus = Ja
[Pos.: S W erzion - Hean
|ideriicatis - Hean =
|'aor deze voonwsarde kunt u jokersymbalen %' of || gebeuken Geleve F3 be dikken voor een selectie, y-

In de kolom “Voorwaarde”, kan je kiezen uit:

= is gelijk aan
<> is niet gelijk aan
>= groter dan of gelijk aan
<= kleiner dan of gelijk aan
> groter dan
< kleiner dan
zoals voor tekst kan u gebruik maken van jokers
“%” voor een aantal karakters, “_” voor 1 karakter
vb. gebouw % afbr_ken geeft als resultaat
“‘gebouw C710 afbreken” EN “gebouw Mercurius
afbraken”
tussen twee waarden, gescheiden door puntkomma.
bvb. 13/05/2014;17/05/2014

50|Pagina

Internal



ESP-TV Handleiding Avisor

in tot max. items 10 selecteren uit een lijst (CTRL
ingedrukt houden bij selecteren)
voorhanden niet lege waarden (eender welke)
niet voorhanden lege waarden (nog niet ingevuld)
niet zoals waarden die niet voldoen aan het zoals criterium
niet in waarden die niet in een lijst zitten

In de kolom Parameter typ je het criterium in. Indien aan de rechterkant de knop J zichtbaar is, kan

je hier op klikken. Selecteer in de lijst jouw criteria en klik op OK.

ECTEETTT =lolx|
Fiterdetintie ca W D %G Uitvoeren
2 woc | e

Kalomiitel | Voorwaaide | Parameter #enduidng]  Sofeng | =
)
Jw'iC zomals Ja Alapend
|0 pdiachinemer n _I _I Ja _[ ;
. e
= . Soeteranopr  Corbiactolfima rummer = |§L 21 | ‘ﬁr|
= | Conlractcrima nummer | Zoekbekst =]
zoals | _I
A3 Wean Welsn
292870 Sterk Mec
29396 EpkeHog -
2] | ’

o0 ] beken |

pE T

nymin|minnin IIE

Je kan de filter bewaren door op ﬂ te klikken.
g

Fikermaan:
JU_¥E0E1E_Alles_Van_ATF

[_Ossbn_]
[ _ Abeken_|

Opzlaan ™ Srelle boegang wia symboelijl
Je geeft de filternaam in en drukt op i . =

Indien je wilt dat de filter bereikbaar is via de filterlijst klik “snelle toegang via symboollijst”.

. . Uitvoeren |
Om het resultaat te bekijken druk je op .

Het aantal parameters is afhankelijk van de geselecteerde voorwaarde:

Aantal
Voorwaarde parameters
voorhanden
niet geen
voorhanden
>=

1
<=
>
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<

zoals

niet zoals

tussen 2

in

— maximum 10
niet in

Om in een keuzelijst meer dan 1 parameter te selecteren, houd je de CTRL-toets ingedrukt bij het
aanklikken van de selectie.

Indien je een aantal opeenvolgende parameters wil selecteren, kan je ook de eerste parameter
selecteren, de SHIFT-toets ingedrukt houden en de laatste parameter aanklikken.

6.3.3.Filter layout

Via Aanduiding regel je welke kolommen zichtbaar zijn in het resultaat.

_iaix
Fikerdetinitis: . i E|@rq!|1q5.]| Uitvoeren
B Opmetng | _ s |

Faolombitel Voorasarde P arameter Asndudng|  Soileeng | &
H
ha/OC zoak .o Ja o Pdloperd B
0 pmetings ni, = Ja Dplapernd
|0 nuarnmer = | Heen |

Je kan per kolom oplopend of aflopend sorteren.

De kolomvolgorde kan je aanpassen. Klik op % .

2
Met de pijltjes ﬂ en J kan je een kolom meer naar voor of naar achter zetten.

FiRerdetinitis: -a @ B K E
ok ]

Ol pereslinugs . Aftoeken
Oipdi ackitremes
Equlf stahuz

DM cpgesield op + |

onbvangen ap |
SES-Hi
SES-Pasibie + |

SES-Dstum

|

Ll

Druk op OK. Om de wijzigingen in de lay-out op te slaan klik je op ﬂ

Om een sortering (hetzij oplopend, hetzij aflopend) te verwijderen, klik je in de kolom “Sortering” op de
gekozen sortering en druk op de Delete-toets.
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6.3.4.Filter opzoeken

Open de filterlijst en kies onderaan voor “Verdere filter...”.

Selecteer de filter

[PPSR [ oo |

en klik op .

Om in alle filters te zoeken, klik je op
Bastard Bewsrken Beeld Document  Bijlagen  Rapporten  Add-Ins  Extra 7
e HMeala B )@ o | ceensdete - =@

En selecteer je de filter uit de uitrollijst / drop-down-lijst.

1o/
Fiterdefinite: | N = -1 TR E| Uitvoeren
2 woc | Shaen
Kalomlitel Voonasde Paiamelei Aenduiding|  Seelesing
oc zoak | : Ja o Phdlopard : ‘

Uitvoeren |
Druk op .

Indien je een filter niet terugvindt, kijk dan na of je wel op het correcte document staat (Contract, WOC
of Opmeting).

Dubbelklik op een lijn in het filter-resultaat om naar het detailscherm te gaan.

6.3.5.Filters beheren

Een filter kan je delen met een collega of met een ganse gebruikersgroep.

. 5 . .
Klik op ﬂ en selecteer de optie “Toewijzen”.

Ok,
Vink de groepen en/of gebruikers aan met wie je de filter wil delen en klik op
O 10017 -Ing. MM PE_M -]
O 1000008 - Yan Thilla, k4
1000208 - Grzesiak, André
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Een filternaam wijzigen doe je via de optie Andere haam geven.

Toewijzen...
Andere naam geven...

Wissen

Een filter wissen doe je via de optie Wissen.
Via de knop Voorstel kan je het aantal velden dat zichtbaar is op het filter scherm regelen.

Fikerdetiniia: - || S K B

Standaard velden tonen
Alle welden barwn
Enbel ingewulde valden tonen

Je kan kiezen uit volgende opties:

> Standaard velden tonen
> Alle velden tonen
> Enkel ingevulde velden tonen

Ter info - Voor personen met Avisor via Citrix is deze optie niet beschikbaar. Indien “Avisor via Citrix” u
onbekend is, zal dit voor u niet van toepassing zijn.

Je kan filters maken onder Opvragen.

Dit kan je openen via de menubalk Bestand — Formulier — Opvragen of via de Avisorlijst of via
CTRL+F9.

“Opvragen” staat je toe om in 1 scherm al jouw filters te beheren.
Via de tab kan je kiezen tussen Contracten, WOCs en Opmetingen.

Eens je deze selectie hebt gemaakt, kan je via de filterlijst van het Opvragen scherm al jouw bewaarde
filters bewerken.

Filters die gemaakt en bewaard werden onder Opvragen, zijn niet selecteerbaar op hun
respectievelijke documentensoort. Een filter die je maakt onder Opvragen, en die bvb bepaalde
contracten opzoekt, is niet zichtbaar in de filterlijst bij contracten. Deze filters gemaakt onder Opvragen
Zijn enkel zichtbaar onder Opvragen.

De wijze van bewerken is identiek zoals gedocumenteerd in het hoofdstuk Filters.

"
Klik op de Filter-knop
Op volgend scherm kan je zelf jouw filter definiéren.

Kies Opmeting, WOC of Contract.
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irker ~lof x|
Fitterdefiritie: == T @| Uitvoeren |

E O pmeting | 2l WEIEI e Euntractl Sluiten
F.alarntitel Yoonwaarde Farameter Aanduiding Sartering -
[-] [lpme 0
ac zoalz | . . Ja | . JAflopend
Opmetings mr. = Ja Oplopend
D pdrachtnemner zoals Ja
Forte Tekst zoalz Ja

6.3.7.0verdracht naar excel

Om het resultaat van een filter naar excel te exporteren, ga je als volgt te werk:

Je voert een filter uit en selecteert alle lijnen. (CTRL-A of via de menubalk — Document — Alle
documenten selecteren). Vervolgens druk je op CTRL-C (of via de menubalk — Bewerken — Kopieren).
Er verschijnt een pop up venster.

De regels werden voor het voorlopig archief geselecteerd. Gelieve een
optie voor de verdere bewerking te kiezen:

" Dvername in het voorlopig archief,

{* GHegevenzoverdracht aan Microsoft Excet
" Ew=portin een tekstbestand [.C5V)

Ok | Afbreken ‘ |

Hier selecteer je de optie “Gegevensoverdracht aan Microsoft Excel” en druk op OK.

De gegevens worden automatisch naar excel overgezet.

“Overname in het voorlopig archief” : deze optie kopieert alles in uw “werkgeheugen”, zodat het nadien
kan geplakt worden in een document (vb. MS Excel).

6.4. Gegevens invoeren

=l

Type Opmeting

I ind-opmeting j

| st-opmeting

Deze knop biedt vooraf gedefinieerde keuzelijsten aan. Door hierop te klikken, opent er zich een
uitrolmenu.

I
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Deze knop opent een nieuw venster.
Hier kan je uit een overzicht, eventueel met sorteringen en filters, de juiste keuze maken.

— e
T T

6.5. Shortcuts

Commando’s voor schermen

= [F4] In- uitschakelen Avisor-lijst

= [F7] In- uitschakelen Keuze-lijst

= [F8] In- uitschakelen uitgebreide Keuze-lijst
= [F5] Scherm actualiseren

= [Ctrl][F] Filter-scherm oproepen

Document commando’s

= [Ctrl][N] Nieuw document aanmaken
[Ctrl][D] Bestaand document dupliceren
[Ctrl][L] Document verwijderen

[Ctrl][G] Document vrijgeven

v v VY

[Ctrl][W] Document afwijzen
= [Ctrl][A] Alle document selecteren

Andere commando’s

= [F1] Oproepen Online-help functie (Duits)
= [F9] Opent een selectieformulier indien voorzien.

= [Enter] of [Tab] Naar het volgende veld springen.
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® Met [Enter] gaat U op het einde van een tab naar de volgende tab,
® met [Tab] blijft U op de geselecteerde tab.
=>» [Shift][Tab] Naar het vorige veld springen.

Programma-commando’s
= [Ctrl][F1] Overschakelen naar ,Contract”
= [Ctrl][F2] Overschakelen naar ,WOC*
=>» [Ctrl][F3] Overschakelen naar ,Opmeting*
=>» [Ctrl][F9] Overschakelen naar ,Opvragen®
= [Ctrl][S] Document bewaren

= [Ctrl][P] Document afdrukken

Algemene bewerkingscommando’s

= |[Ctrl][Z] Laatste bewerking ongedaan maken
= [Ctrl][X] Knippen

= [Ctrl][C] Kopiéren

= [Ctrl][V] Plakken

= [Delete] Selectie verwijderen

6.6. Tekstbouwstenen

Via tekstbouwstenen, kan je veel voorkomende stukken tekst die je gebruikt, opslaan en hergebruiken.

D

Extra | 7
44} LV beheer... ¥

'| Tekst bouwstenen... |'_

Rekenmachine

Opties...

Om een tekstbouwsteen aan te maken, dien je eerst het document te selecteren waarvoor je een
tekstbouwsteen wil aanmaken.

Telcsthoaunwstenan

- —

e

Wit | :Ip—zqul 3:|=lcrin:|| Tiansiefkommentans

"y

Eorthade sk Shuiten
I SelscieEn. |
Lanpraha
Toeuoegen
Fleicitatia
Knslenplancs Gaboywr

& Enkal yow de opsdela 2chibas
" Yoo ds hels gebkeicoionen 2ichibss.
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Geef vervolgens bij “Korttekst” een naam in voor jouw tekstbouwsteen. Bij “Langtekst” geef je de tekst
in. Klik op “Toevoegen” om deze te bewaren.

Je kunt deze delen met jouw gebruikersgroep door deze optie aan te vinken onderaan bij
“Filtercriteria”. Indien je een tekstbouwsteen aanmaakt die zichtbaar is voor gans jouw
gebruikersgroep, zorg er dan voor dat je steeds de afgesproken standaard naamgeving gebruikt.

De tekstbouwstenen die je definieert op het tabblad “Opmeting” kan je gebruiken voor het ingeven van

info.

[ 0 i) Pastieskeutel PFct | Hoeveelheid [Eech - 000 oo 2 Kot tekst [irtoy
007 [F0g% ] - | 000.07.001.00000000 | 7000, 1.000] _LE fgemeen. Op g. > 5. Op =
[oozkos: (M| 17071a 1000 0000] [7!Mrigavedsim S
IE TN 07, 07,007 0002 0001 1000 24000k m 35keling. Stelingbouw, Modulesteling, Stelng, staandes

A NGA | kA | AR A O AnaS AR o eannl wadakeling, Steligbous. Moduesteling. Steling, voss

6.7. Kleurcoderingen

In Avisor worden kleurcoderingen gebruikt.

Een invoerveld kan met volgende achtergrondkleuren gemarkeerd zijn:

groen =verplicht in te geven

Korte Tekst
= wit =invoer is optioneel IASDD-Grond- en wegenizwerken

= grijs = geen invoer mogelijk Werkel Einde Lite.  Geschatte ‘Waarde  'Werkel Einde Uity

| J TR000EUR  [vandaag J

Een document kan pas bewaard worden indien alle verplichte velden ingevuld zijn én er geen foutieve
ingaven zijn.

= oranje =foutieve ingave

TIP : Om de reden van een foutieve ingave te kennen, klikt U in het oranje veld. U ziet dan beneden in
de Status-balk de reden van de fout.

04 | F om.07.01.01.0m
[

Posties | WOC | SES | Rubricering | Bilagen | Gesct
FrE 1001 4: Positiesleutel nist asmwezig.

6.8. Wildcards

e Het asterix-teken *’ is een wildcard, en laat alle karakters toe.
Bvb je zoekt naar een WOC, maar je weet alleen nog dat de cijferreeks 297 er in voorkomt.

Bij filter WOC zoeken : *297* - resultaat : alle WOCs waarin 297 voorkomt, op eender welke
plaats.

e Het vraagteken ?’ is ook een wildcard, en laat 1 willekeurig karakter toe.
Bvb Je zoekt naar een contract, maar weet enkel nog volgende nummers: 4650024_77

Je geeft bij Contract Zoeken 4650024777 in en * bij versie.

Je vindt dan alle Contracten waarbij het vraagteken door eender welk karakter kan vervangen
worden.
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6.9. Eenheidsprijslijsten ((St)LV’s)

(St)LV’s worden opgeladen in Avisor en noemen hier gewoon LV’s. De toegewezen LV’s kunnen door
iedereen geraadpleegd worden, behalve door de externe toezichters.

De LV'’s kan je bekijken via de menubalk Extra-LV beheer.

Sorteren op:  LV-N1. - %8R EI\

¥ _ Om enkel de actieve LV te zien.

—> Y7 Om een LV op te zoeken.

VAL | ®Via dit uitrolmenu kunt U
sorteren op : LV-nr, Versie,
Omschrijving, ...

Opsteller

Versie
Omschripving
Opgesteld op
Status

ID

=

Je selecteert de LV die je wenst bekijken uit de lijst en klikt op

-
ﬁ 1V-beheer ——
Sorteren op: LV-NI T - SR 132
I Opsteller LW-Mr [ Versie | Ormschiijpving Opgesteld op Status

Genigdbauabeten [BAN] 23/08/2011

Wiij Afrekening

- - BASF Al am Bijkomende posities, Prefasbricate 14/08/2009 Wi Afrekening
- BASF Al ooz Bijkamende posities, Prefabricate 14/08/2009 Wi Afrekening

il .-‘-\SF Alo2 am Bijkomende posities, Montage 14/08/2009 Wi Afrekening
- BASF Al02 ooz Bijkomende posities, Montage 14/08/2009 Wiy Afrekening

nd)| | [BasF Al03 0 Bouw van buisleidingen, Prefabricatie 20/05/2009 i Afrekening
]'i [ - BASF A104 ooz Bouw van buisleidingen, Montage 14/0772010 Wi Afrekening
BASF A105 0o Onderarondse leidinabouw 16/06/2009 il Afrekening

De detailgegevens van de LV kunnen op 3 manieren worden weergegeven:

De klassieke manier De normale manier Lijstvorm

1 Positiesleutel selecteren

W ol _am i o
oo

flgemesn

E-101  Sielirg
F-0 Stalingbaus

001 Medulesteling

2 Hangsk=lirg

W3 Kadesteling

4 Laddershelng houconsiactia)

-5 Koppsirgstzlng

=--ME Al felingsn

=007 Owaiig

Prijzen zijn niet raadpleegbaar via dit scherm.

- De berekening gebeurt op basis van de eenheidsprijs met drie decimalen.

- De totaalprijs wordt in opmetingenweergegeven met twee decimalen.

Je kan de weergave wijzigen via de menubalk Extra — Opties via het vinkje bij “Klassieke zoekboom”.

59| Pagina

Internal



ESP-TV Handleiding Avisor

-
Opties

Oprmeting |WDE| Eewerkingl Transferl

¥ Eorttekst van oprmeting it waoc overgenomen

[~ Digloog ‘berekening' automatizch openen bij ingaye
¥ Dialoog "wrije ingave’ automatisch openen bij ingave
r i?

E ¥ Faormatering in ‘Positiesleute!

[~ Weld 'statistiek! zichthaar in eenreqelig voorstel
¥ eld tekst zichthaar in eenregelio voorste!
[~ Suggest colume 'Specification’ on unique value

¥ Eeleqgzumme bei Freigabe anzeigen

|_1 Aantal exemplaren

|-| Slaﬂdaardl QK I Afbreken | Dgememenl

Bij het drukken op “Afdrukvoorbeeld” 'aé, krijg je een volledig overzicht van alle posities, hun

omschrijving en de basisprijs. (factor = 1)
Ly, AS06 Standaard LV Opsteller BASF
Wersie: 002 Staalboinw
P-Sleutel Tekst Eenheid
0105011050 Constructie Demorteren van de staslconstructie -= == TGO
Wart = 0
BIF AP.Menge =0.05 and AP.Menge <=0.Z5
Tert = TEY IW
RIF AP.Menge »>0.25 and AP.Menge <=0.50
Wart = ' 2
BIF AP .Menge =0.50 and AP.Menge <=1.00
Wart = ] i
BIF AP.Menge »1.00 and AP Menge <=Z._50
Werr = #d 0
RBIF AP Menge =>Z.50 and AD. Menge <=5.00
Wert = "0 &
BIF AP.Menge »5.00
Wert = Wil &
RENDIF
01.04.01.1000 Constructie Aanpassen van de staslconstructie = Mortagelas M

t.em. 4 mm keslkdoorsnede

Wart = ®4 wd

Enkel de BASF-collega’s van Aankoop kunnen deze gegevens bewerken.

6.10. E-mails versturen

Via de werkbalk Add-Ins — SendNotes kan je e-mails versturen, gelinkt aan een WOC.

Er zijn enkele bestemmelingen vooraf gedefinieerd: deze kan je aanduiden en vervolgens op “OK”

drukken.

¥ Selectie EMail-Adressen

I

Intern & Contr. >2 Aan
Intern < Aan
PTC > Aan
Contzr. >2 Aan>
PIC & Contr. >: Aan F-PTC-AVISCRE@basf.com Ce adminis
PTC (Aankoop) >: Aan
Contr. & TAR > Aan>
Feedback Target OM : Aan

0k | Atreken |

Vervolgens kan je nog extra bestemmelingen toevoegen en opmerkingen invullen in de daarvoor

voorziene plaats.

Internal
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P
<‘3 SendMotes voor woc 4915920105-00010

i= |

Nota zenden | Geschiedenis... | Tekstbouwstenen... Cancel

Ondena |avisor: Informatie mbt, WwOC 4315920105-00010

Mata [inleidend en afzluitend tekst wordt autornatizch toegevoegd):

i
SendNotes vult automatisch het onderwerp in, de begroeting en de handtekening.

. oo Nota zenden
Om de email te versturen, klik je op

.|
Afsluiten van SendNotes, doe je via "'
X Geschiedenis... i i i .
Via de knop kan je alle emails die verzonden zijn voor het geselecteerd document

raadplegen. Je kan dan in een lijst de email aanklikken en op OK klikken.

Opmerking 1: de invoegtoepassing maakt gebruik van de op uw PC geinstalleerde e-mail client .
Indien je de mail-client (vb. Outlook) niet hebt opgestart, kan het zijn dat voor het versturen van een
email je het paswoord vraagt.

Opmerking 2: SendNotes bepaalt de gegevens voor de handtekening via jouw Avisor user-ID

6.10.1. Automatisch klasseren mails vanuit Avisor

Tip : via uw mail-verwerkingsprogramma (vb. Outlook, ...) kan u een specifieke folder aanmaken en
een regel definiéren waardoor mails vanuit Avisor automatisch in die folder terechtkomen.

Hierbij zou je je kunnen baseren op afzender Avisor-ban@basf.com.
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7. Contracten

7.1. Algemeen

De contracten worden overgenomen uit SAP en kunnen in Avisor enkel geconsulteerd worden en dit
via de werkbalk Bestand — Formulier — Contract of via CTRL + F1 of via de Avisorlijst.

Bestand | Bewerken Beeld Document Bilagen Rapporten
3, Formuler rmﬁ Contract  Ctrl+FL
I Document opslaan Ctrl+5 '@ WoC Ctri+F2
B Importeren. H b Opmeting ~ Ctrl+F3
N £ - e

Je kan een contract ook opzoeken via de filterlijst:

= op basis van nummer en versie,
=> de actieve contracten (Vrij Afrekening),
= de inactieve contracten (Klaar/Gestorneerd),
= op basis van een LV,
= op basis van een markering.
Bestand Bewerken Beeld Document  Biflagen Rapporten Add-Ins  Exfra ¥
- BHa@e HE & B v | |Gesn Selectie
EUET Contract . _
5 Contracten Wi Afrekening
% : Contract Klaar/Gestornesrd
Contract W - :
% ali I e I—I Cortract ify. LV
Cortract Cantract gemarkeerd

Wanneer een contract wordt geselecteerd worden de contractgegevens getoond. In de tab

worden de posities van het contract getoond.

In de tab Rubricering wordt gerefereerd naar de rubricering in SAP.

Contract

Contract Wergie Type Contract Status
4650019379 IEI1 IJ ahresrahmen j Wrij &frekening
Leverancier Mr. Contractorfirma Waluta Totaahwaarde
0000363636 . | [Service GrmbH [EUR ™ | [TIR.
Foorte Tekst Geldig wanaf [aeldig kot

[1/07/2008 J [31712/2009 J

IAEEQ Boor- en zaaguerken

[¥ | Detal ubrizening

i

Woorstel |

K.rediet Yerekening op -
L Documentensoort | &andeel [Vaste waarde F.pl. Rubr. k.pl. Rubr.
001 phae2 ert 100 %
[= 100 %
Posities | Tekst van contract  Fubricering I Biilagenl Frotocol | Transfer
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In de tab Protocol wordt onder andere een overzicht gegeven van de wijzigingen die werden
uitgevoerd mbt het contract alsook de totale bestelwaarde van het contract en eventueel reeds
opgenomen opmetingen.

Afdrukvoorbeeld van een contract:

Contract Blad
‘Wiestiging Corfract Type Contract Geldig vanat Gimbdig tot

BASANT AES002 4204 02 Jahresrahimen 2012008 200
Leversncier hr Corractorfirma Totaslwanrde
147882 ATFE MY EUR
Forle Teks

BOLWY ATF_GRONDWERKEN Ly

Resel Opsteler LY Wersle Ly-Benaming RO varahle Factor
ool BASF A1 007 Hijswerkzaamhedan: LY voor Bouw F_AZ10

002 BASF  ASD0 DD1  Grond en wegeniswerken | FAKTOR

003 BASF  ASD0 001  Grond- enwegeniswerken  UURLOON

Het onderste kader toont je, na het klikken op de Update-knop, de bestelwaarde van de
raamovereenkomst en de totalen voor loon en materiaal die vervat zitten in alle opmetingen uitgevoerd
onder het contract. De restwaarde wordt door het Avisor-systeem berekend.

Statusinfo contracten:

Status 31 = vrij bewerking (contract(versie) is beschikbaar in AVISOR maar nog niet vrijgegeven, dus
contractversie wordt nog niet gebruikt!)

Status 40 = vrij afrekening (contract(versie) is beschikbaar & vrijgegeven in AVISOR en wordt dus
gebruikt wanneer WOC’s worden aangemaakt)

Status 99 = klaar (contract(versie) is niet actief in AVISOR en wordt niet meer gebruikt voor afroep)

7.2. ATB voor contract aanmaken
Indien er nog geen contract voor vaste regie voorhanden is voor deze firma, maar de firma heeft wel
reeds een ander contract (Vb. LV contract) in Avisor.

- Vul het aanvraagformulier in voor het aanvragen ATB voor een contract voor vaste regie.
- Contacteer ESP/TV ivm de afstemming omtrent Avisor-ingave.

- Informeer de contractor ivm de werkwijze voor het invullen van de regiekaart. (WOC per
persoon of per groep)

- Indien er voor deze firma nog geen enkel contract beschikbaar is in Avisor: Contacteer
ESP/TV -> in dit geval zal de volledige loopweg voor het invoeren van een nieuwe
contractorfirma in Avisor doorlopen moeten worden.

De vakafdelingen dienen de ATB niet zelf aan te maken. Zij kunnen via het invulformulier een ATB
aanvragen. https://d2.documentum.basf.net/D2/?docbase=Basant&locateld=090119448020ae19

(link werkt enkel BASF intern)
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8. WOC - Werkopdracht contractor

8.1. WOC opvragen

De aangemaakte WOC kan in het WOC-scherm opgevraagd worden.
- ofwel via de filter (Mijn) WOC’s Vrij Afrekening
- ofwel via de filter WOC zoeken
- ofwel via de filter (Mijn) WOC'’s ifv Order Nr.

2 avisird - [EASANT - BASF Anbwergin (HORESA D Alls Rechte)] (=T |
Bestand Bemerken Besld  [ocument  Bilsgen  Bapporten  Addns  Exta 7
M= 3 (M (S B G| % B W o | G Sakcie -1z AS DR &EA

L woc i)

I8

Onder andere bij het gebruik van de filter WOC zoeken en (Mijn) WOC’s ifv Order verschijnt er nog
een extra pop-up waarin extra parameters moeten worden meegegeven (al dan niet met wildcards):

WOC zoeken Mijn WOCs ifv Order Nr.

) ok QK
WOCr [Input met * mogelijk) Werrek.op Order M

4552977114 Afbrsken |05E02901 4664 Aftreken

Hou er rekening mee dat het enige tijd (max. 30 min.) kan duren vooraleer een WOC in AVISOR wordt
aangemaakt (zie topic “OCM proces model”). Na het opslaan van de taak in SAP, wordt onmiddellijk
een ATB aangemaakt. ledere 15 minuten (op tijdstippen xxul5 — xxu30, xxu45 en xxu00) pakt het
systeem de vrijgegeven ATB’s op en maakt hiervoor bestellingen aan. ledere 10 minuten worden de
aangemaakte bestellingen als WOC aangemaakt in AVISOR. Het is dus mogelijk dat bij het opvragen
van de WOC, de WOC nog niet beschikbaar is in AVISOR en nog niet wordt getoond.

1
Via de button * (refresh) kan de opgevraagde filter opnieuw uitgevoerd worden.

Wanneer een WOC in AVISOR-BASF terechtkomt, krijgt deze de status ‘Bewerking’. Deze dient nog
vrijgegeven te worden en komt vervolgens in status ‘Vrij afrekening’.

Via de standaard filters ‘Mijn WOCs Vrij Afrekening’ of ‘WOCs Vrij afrekening’ kunnen deze WOCs
opgevraagd worden. Het is ook mogelijk om een WOC op te zoeken via de standaard filter ‘WOC
zoeken’.

Meer informatie over het gebruik van filters is terug te vinden hoofdstuk “Filters in Avisor”.

Mijn WOCs ...

De persoon, die in SAP de YBM5-taak heeft aangemaakt, wordt vanuit SAP met de WOC
meegestuurd naar AVISOR. Dit betekent dat de WOC wordt toegewezen aan deze persoon en hij/zij
kan via de filters ‘Mijn WOC..." deze WOCs opvragen.

Voor alle standaard filters die beginnen met ‘Mijn ... wordt er dus een extra filtering uitgevoerd op de
Avisor-PIN. De aangelogde gebruiker krijgt via deze filters enkel de WOCs te zien, die aan hem zijn
toegewezen.

Bij de andere standaard filters (zonder ‘Mijn...”) wordt er geen extra filtering op Avisor-PIN uitgevoerd,
maar gebeurt er enkel een filtering op gebruikersgroep (GID-groep). De WOC’s die bestemd zijn voor
de gebruikergroep waar je deel van uitmaakt, worden dan getoond.
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8.2. WOC algemeen

Een WOC is een opdracht voor de contractor om een werk te mogen uitvoeren
(WerkOpdrachtContractor).

De WOC'’s worden vanuit SAP overgenomen en kunnen in het Avisor systeem opgevraagd worden via

de menubalk Bestand — Formulier — WOC of via de Avisorlijst of via CTRL+F2.

8.2.1.Tabblad “Basisgegevens”

In de tab -B253929=¥Ens | in ie alle WOC-gegevens uit SAP terug. De WOC-nummer komt overeen
met het bestelnummer uit SAP + “-00010”

Wi Stahs  Traeader
00010 Vi Aok Coris I
Vote Talst
Lewveiarca Hi. Carili seboi T vps Corlract
; | | F aansrearaeni.
Conliact Viergim  Conliacinaam
Begn Udvoenng  Einde Uitvosing  ‘wierked Einade Uiy, Whiggexgersan 0p
= L -
Geschalie'wWamde  Totaal mist
ELUR ELIR
‘eaetigng Euretisplasts Oritvange
BERT [ [
Bagi Sharwdplaals Liceipilaats
Rubricenng Taakni WS/ Fopla Qudartype

‘wherkplek LigerdCr
F

avizol PN B&SF vaianwomdelike Gebolw Talefoon

Al i I

In de tab Basisgegevens zijn de velden “Geschatte waarde” en “Totaal limiet” zichtbaar. Bij de
contractoren zijn deze niet zichtbaar.

"

De velden “Vestiging”, “Functieplaats”, “Bedrijf’ en “Standplaats” worden automatisch opgevuld.
De velden “Ontvanger” en “Losplaats” worden hier ook getoond.

Onderaan worden de gegevens van de SAP-gebruiker die de ATB heeft aangemaakt, getoond. Elke
SAP-gebruiker (die WOCs inlegt) moet een Avisor-pin hebben, zoniet komen de WOC’s binnen in de
status “VAP-Error”. ESP/TV volgt dit op en zal contact met U opnemen om dit te corrigeren.

Enkel bepaalde personen (in het kader van gecentraliseerde order-intake) kunnen de Avisor-pin
wijzigen. Contacteer hiervoor avisor.support.antwerpen@basf.com .

In woc scherm filter invullen : status : 30 (VAP-fout)
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& Bz M8 | | Gebuiker gedefinieerd

ek Ha U2 DA B
..
N WwWiaC | Opdrachtnemer | Contract [ Versie | Ststus [ Transfer [ Erportstatus | Korte: Tekst | Geschatte Waards | Begin Uitvasring | Einde Uitvosring [ erkel Einds Uitv. | Opgesteld op | Yrigsgeven op
- T55T 165537 00010 Ausy 50313845 04 VEFFout Wiet geewportesrd  E335. LR 201505 WY JEEEE] SRO0EUR  8/05/2013 31706/2019 B/05/2019  B/05/2019
4951 16553600010 sy 4EE0F1IME 4 VAP Four Niet gedwportesrd  E33%: LR 2019-04 MY 19839 S300EUR  8/05/2019 30/04/2013 8/05/2019  8/05/2013
4951165593-00010  Talenco 450279433 05 VAPFout Niet gedwportesrd  E93%: LR 2019-04 MY 19837 S300EUR  B/05/2019 30/04/2013 8/05/2019  8/05/2013
» 4951165592.00010  Talenco 4650279493 05 VAPFout Niet gedwporteerd  E995: LR 2019-05 MY 19837 9900EUR  B/05/2019 31/05/2019 8/05/2019  8/05/2019
b L =
s Fittsrdefinitie - \ =] | T saL \ ® @‘ Uitvoeren
ing
é woC | Shiten
! Kolamiitel Voowaaide Parameter Aanduiding]  Sortering -
jen []woC
oc z08ls Ja |1 Aflopend

(Opdrachtnemer z08ls Ja

[Conract z0sls Ja

ersie - Ja

Status = A0 MAPFoul Ja

[Transfer = Ja

[Expart status - Ja

orte Tekst z0als Ja

Geschatie Waaide - Ja

Beoordelen of afroep door deze persoon op het contract mag gebeuren:

- Indien niet, WOC storneren en via send-notes BASF-verantwoordelijke informeren.

- Indien wel, GID manueel toewijzen:

Bestand Bewerken Beeld

-3 DEL H

Document| Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra 7

avizor

Opvragen

@ Document d
m Document v

ﬁ Mieuw document

€n

Q Document vrijgeven Ctrl+G
4951165596 [ Document terugwizen Ctrl+W
4351165593 'zl Document klaar melden
4351165532 @ Document storneren

@1 Document terugnemen

‘9 Markering zetten... Ctrl+M

ﬁ Commenteren...

Ctrl+N

-2 S DR EeERL

o .l |
Ctrl+L

Status

Type Contract

ing MW

R aamoversenk

erkel. Einde Lity.

£ Gebruiker toewjzen... [s [FONSOLTING_LANGE REGIE
Wijzigen BASF-Verantwoordelijke / Kostenplaats

rijgegeven op

Met zoeken de GID achterhalen van de BASF-verantwoordelijke:

Internal

+§ Ga naar referentie Ctrl+R Ig;g5;2mg

Alle documenten selecteren Ctrl+A

Technisch klaarmelden

Re-Export zum Opdrachtnemer

End-Aufmass erstellen
gy CErCEpEEr Ontvanger
|BEBT [
B ediiff Standplaats Losplaats
Fiubricering Taaknr wBS/Fopla Ordertype
|Bags2022 |
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WOC
|4951 1E5557-00010
Forte Tekst ) -
[E335: LR 201905 My 19.82 Gebruiker toewijzen
O 1-C0_Administrator_BES1 - oK |
Leverancier Nr. Contrs O ADDZ534 - Wynen, Yincent
. i ati Afbreken |
|51 43507 B I.-’-‘«usy O 3-%WW_Application Suppart_GLOE
J a 0000020 - Hellmann, Kerstin [Support)
Contract Wersie  Conti: | O 0000021 - Echterdiek, Lutz (Support)
|4650313945 J |04 PTC. | O
O ——hoood
Beain Uitvaering Einde Uitvaering O
IB!DE;"2D1 g J |31 05/2074 o o Gelieve de te zoekende serie van karaklers in te geven.
- O 7-CA_Corporate Audit_G
Geschatte Waarde  Totaal limiet 3 ooy ean) Cancel |
| 33.00EUR | 59,00 L
|
O
|
Westiging Functieplaats 0 —335953 Strap
IBE5-| O 8-CO0_LezenlU_BES1
O ———A00049E . Shoblfauth, Frank
Bedrif ] ANO0525 - Wiledorf, Dirk, LI
Fubricering Taakn Geliewve de gebruikers, resp. de groepen te selecteren, voor welke
IBA842D22 de geselectesrde documenten ter beschikking gesteld waorden:

B Gebruiker/Grosp zist alle geselectesrde documenten.
B Gebruiker/Grosp ziet een deel van de geselecteerde

wherkplek UzerlD

|PPACI fv202350

avizar-PIM BASF werantwoordelijke Gebauw Telefoon

|1DDDSS2 J |Erevits, Drirk. E935 +32 3 B61-3468
Resultaat :

b_ Status

19.8
122102 - BR_Engineering Civil_BES1 ;I oK I
Contr A000797 - Beke, Johan
sy AO01022 - Van der Zppen, Mele Afbreken |
AO002045 - Thys, Paul
si_e Contrg A002072 - Werhoeven, Peter Zasken |
PTC ADD2020 - Fauwels, Jan =

1000392 - Crevits. Dirk “S— Verder zosken |

de Uitvoering 1000393 - Bontemps. Kurt

ljoooooOooooooooooooao

A0542019 1000395 - Rasschaert, Jan
L 1000524 - wiollaert, Peter
Sallivics 123107 - SU_Engneenng_BEST
- SU_Engineering_|
SEMIDE 4001183 - Blaschke. Tim
1000149 - Helmer, &lbrecht
1000358 - Yernewcken, Dirk
plaats 1000364 - Yerhoeven, Philippe
1000334 - Morel. Erik
1000397 - Mouws, Hans
1000417 - Wan Gool, Marc
AANAAPE - hd 2enir & Ml LI
| Taaknr Gelieve de gebruikers, resp. de groepen te selecteren, voor welke

de gezelecteerde documenten ter beschikking gesteld worden:

| Gcbruiker/Groep ziet alle geselecteerde documenten.
N Gebruiker/Groep ziet een deel van de geselecteerde
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De bijhorende GID’s aanvinken + OK:

Gebruiker toewijzen
122102 - BR_E ngineering Ciwil_BES1 0K
A000797 - Beke, Johan —l}
A0 022 -V an der £ypen, Mele Afbreken

AO0Z045 - Thys, Paul
AN02072 -Verhoeven, Peter
A002080 - Pauwels, Jan JE—
1000332 - Crevitz, Dirk Verder zoeken
1000353 - Bontemps, Kurt _—1
1000395 - Raszchaert, Jan
1000524 - wWollaert, Peter

Zoeken...

2301 - 5U_Engineering_BES

A001183 - Blazchke, Tim J
1000743 - Helmer, Albrecht
1000353 - Vemrepcken, Dirlk,

Oo0Om00O0OOOCOOO

De WOC vrijgeven:

B — —

en Rapporten Add-Ins Extra 7

Gebruiker gedefiniesrd -0 = % m @

Docurment vrijgeven (Ctrl+G) |

D WioC Status

| |4951 16859700010 WAP-Fout
Korte Tekst
|E935; LR 2013-05 My 19.839
Leverancier Mr. Contractor Type Contract
51459591 J Auzy Consulting MY Raamovereenk
LContract Yergsie  Contracthaam

Indien meerdere afroepen door zelfde gebruikers op contract gebeuren, en dus meerdere malen VAP-
fout voorkomt, de betreffende GID’s door aankoop in het contract laten opnemen.

Nadat de WOC is vrijgegeven naar “Vrij Afrekening”, is het veld “Werkel. Einde Uitv.” beschikbaar
(naast veld einde uitvoering). Dit is bedoeld om een WOC technisch gereed te melden door de
toezichter. Hij moet hier het datumveld “Werkel. Einde Uitv.” invullen nadat de aannemer de taak heeft
volbracht.

NB: Eenmaal de WOC verstuurd is naar de contractor, kan deze niet meer teruggenomen worden en
aangepast worden.
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WocC =]
WOC Status
|45529?820?-DDD1 0 i

Kaore tekst
[IHO test 090215 -

JHO test 030219

Specificaties wan apdrachtgever:

MNaam opdrachtgever ...
Telefoon opdrachtgewer. ...............
Locatie: ..............

Aparte arbeidsvergunning nodig?
0.Ja
o MNee

Mediurnternperatuur; ... i

B azsizgegevens a ekst[1]| EiilagenJ meetingen] F'rolcu::oll TransferJ

Wijzigen van de langtekst

Deze tekst kan enkel gewijzigd wanneer de WOC nog niet is vrijgegeven. De wijziging moet in SAP
gedaan worden waarna deze naar Avisor gestuurd wordt en de WOC overschreven zal worden.

8.2.3.Tabblad “Bijlagen”

Als de WOC vanuit SAP in Avisor komt in de status “Bewerking”, bestaat er nog de mogelijkheid om

een bijlage toe te voegen (PDF, tif). Deze bijlage wordt standaard niet naar de contractor gestuurd en
staat op intern:

WOC Statuz
|555421 0403-00010

Korte Tekst
|test 5E Multipleace as: 31403 [mult)

M aam | Grootte | Yeranderd | Omzchrijving | Intem |_|
1 |Statuzschema.p J3KB16410/2014 11:07:19 "

In het menu Bijlage (of rechtermuisknop) kan de bijlage gemarkeerd worden als extern. De bijlage
wordt dan mee naar de contractor gestuurd.

Hasm Gindlls

Tesien
WwiiC
5554210403-00010

|] Invoegen,

Korte Tekst

L T r— |test BE Multipleace ass 3103 [rult]

Extermn [ | Maam | Grantte ‘ ‘Weranderd Ormzchrijving Intern |_|

- 9 1 [Statusschema. pdf 73KB|16/10/2014 11:07:19
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Een bijlage kan niet meer uit Avisor verwijderd worden. Ze kan enkel nog gestorneerd worden
(Cancel). Bijlagen storneren doe je door op de rechtermuisknop op de bijlage te klikken en de optie
Storneren te kiezen. De bijlage wordt dan “doorstreept” weergegeven in het overzicht.

Een gestorneerde bijlage kan teruggenomen worden. (Undo Cancel) Dit doe je door met de
rechtermuisknop op de bijlage te klikken en de optie “Terugnemen” te kiezen.

8.2.4.Tabblad “Opmetingen”

In de tab “Opmetingen” krijgt U een overzicht van alle Opmetingen op die WOC.

WOC i
woC Status
4552975643000 O Vi Afiekenng
Koele tekst
|D 700 - ATF - test 1 E
Opmehngs[ Korte tekst [0pgesleld oplTo!de woadelf ype oomdnd Stalus I:I
00001 D 700 - ATF - test 1 11/02/2008 1st-OM HOST
00002 D 700 - ATF - test 1 11/02/2008 Ist-OM HOST
00003 D 700 - ATF - test 1 11/02/2008 EndOM Vi Technsch
Aantat 3 Toraal OM: Gesch WOC: Rest WOC:

Bam'wevmsILanmeksln]] Bifagen (peetingen (3) | Protocol | Transler

8.2.5.Tabblad “Protocol”

In het tabblad “Protocol” kan je alle wijzigingen aan een WOC raadplegen.
Je kunt zelf ook protocol-commentaar ingeven via de menu-optie Document - commenteren.

Na het ingeven van protocol-commentaar is er geen enkele mogelijkheid om dit te wijzigen.

8.2.6.Tabblad “Transfer”
Als een WOC aan de contractor werd verstuurd, vind je hierover informatie terug in de tab “Transfer”.
Geéxporteerd : verzonden WOC

Laatste export : meest recente = zullen nadien naar "geéxporteerd" gaan
Vervangend export : duidt op een manueel getriggerde export
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Niet geéxporteerd : 2xdaags vindt een automatische export plaats

WwWoC Opdrachtnemer | Contract | Versie l Status l Transfer ! Eunart ctatiie ! Korte Tekst
4967472721-00010  Ancco 5505 4650250036 07 Klaar Conir. Ingang  Vervangend export 3461: LR 2021-09 54 21.369
4967472720-00010 TEC 4650321467 05 Wi &frekening  Contr. Ingang — Geexponeerd C710: LA 2021-03 KM 21.339
4967472719-00010 TEC 4650245984 25 i Afrekening  Contr. Ingang  Geexporteerd E935: LR 2021-09 DD-PS 21.332
4967472718-00010 TEC 4650359447 02 Vi Afrekening  Contr Ingang  Geexporteerd HE0D: LR 2021-09 SP 21.296
4967472702-00010 TMS IS 4650357942 04 Vrij Atrekening  Contr. Ingang  Geexporteerd F8E3: LR 2021-03 RP 21.364
4967472701-00010 TMS IS 4650357342 04 i Afrekening  Conbr. Ingang _Geexporteerd F8E3: LR 2021-09 GB 21.363
4967472357-00010  Ausy 4650409328 O ‘i Afrekening  Conlr. Ingang. Laatste export D515: LR 202109 55 21.242
4967472356-00010  Ausy 4650409328 O i &frekening  Contr. Ingang  Laatste export E935: LR 2021-09 My 21.218
4967472355-00010 Memac 4650393621 M Wrij Afrekening Cotupotond D530 LR 202109 TN 21.264
4967472354-00010 OMCON 4650378605 02 Wil Afrekening Miet geexporteerd  Z710: LA 2021-03 CDB 21.232
4967472353-00010  Magion 4650364789 02 Wrij Afrekening Geexponesid 8340: LR 2021-03 BF-TV 21.203
AQCTATAIES AN LTy ACEAICHESD (e ] LS TN P . M ammie lamem- [ I A S | FESM. | B S90S A0 Biis a1 05

8.3. WOC aanmaken vanuit SAP

Wanneer een klant (Operations) een taak aanlegt in een klantenorder, wordt de verantwoordelijke
werkplek aangegeven. De verschillende servicediensten halen via de takencockpit de taken op
a.d.h.v. hun eigen werkplek(ken). Services bepaalt wie deze opdrachten zal uitvoeren. Wanneer de
opdracht moet worden uitgevoerd door een contractor, zal Services OF de bestaande taak van de
klant aanpassen (YBM1 wordt YBM5) OF een nieuwe taak (YBM5) aanleggen. Deze SAP-taak wordt
vervolgens omgezet in een Avisor-WOC.

De meest actuele hanleiding hiervoor is terug te vinden via :
https://www.antwerpen.basf.com/portal/load/fid1958358/Creatie%20van%20een%20Avisor-WOC.pdf

8.3.1.Aanmaken ATB

N
1'A$ﬂﬁken 2 Creéren \
voor WOC ATB op taak /

fi
Manueel Automatisch

Het is belangrijk dat er een goede scopedefinitie (wat moet wel / niet gedaan worden door de
contractor) wordt doorgegeven aan de contractor door de opdrachtgever. De scopedefinitie wordt
opgenomen in de langtekst van de taak.

Een kostenraming dient hier eveneens aan vooraf te gaan = werkvoorbereiding. Deze kostenraming
wordt ingegeven als verwachte waarde, evenals de totaallimiet.

Indien de taak werd ingelegd, wordt de ATB (Aanvraag Tot Bestelling) automatisch aangemaakt.

Opgelet: Wanneer de bestelling reeds is aangemaakt, kunnen slechts een beperkt aantal velden nog
gewijzigd worden.
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8.3.2.Controle status ATB

B ATH

1. Selecteer in de takencockpit de taak en druk op

Taakcickht
W T &TF B%|BE & ipr &Tok [BTw | & 00 [SrTa R 1Az |22 W Togn, | T 0iTE S Eaed:

|&L) Sdzima e “To “Eeo |Wearkai TGz TRz mhst uET 'u;alwl:ll’.ul:n:_&n:m.- FramcarkardP L ¢ HlAzmeap [t Mrambzsea  ATEnoromed (B [ lge (v lBasizingen

QIEOI0=ZEOZE J09 ] M ECIRE TRaD 20050 were s orchici] 100 0I0 | DIo| o0
2031 v3es EEEL) YESE 31 ErLafer ortrean iz 4250 RS0 | DC0 | 000 SESIEER (12 WEODIEE |Geani Hems Laiord 0074 STERS | 10 (@ USW U3V 455510060 20l
201 vaeE EEEL ESE 3L 133 anziziesic 14350 30000 | 0C0 | 000 SES0IENEGE (12 WEUDIEG |Geni B NLETal 00TASTEET | 10 [@ UM USWA 45531006 a0
027 w3 (el TR X Euan MRprzod| 202 0I0 | DIo | o0 |
1051 v3eE EEEL YESE FIOIEIzec-arvani 4150 TOZSI0 | DI0 | 000 sER0IENEGE (12 '.':WE.DZ-:I'.--’.‘:EE BEniwTial 0TRMM A | 10 |@ U (SN SR 4T 000

In de takencockpit zie je onmiddellijk de vrijgavestatus van de ATB.

2. In de ATB-cockpit wordt nu de ATB voor het geselecteerde order getoond.

Cockpit ATE BasantFefuy = wilrioimgsiijst
HF | AFEEq | B%S F D @D« O @5 NEFT Oeel Do [@os Oe @ (B Falu || &9 0oumants ¥ | A US-FELERSE

Bilama @z Bewmlng  |Po |Beslilzeu~ |[zHoew |LesDatl aT8) (F (Crigagasan s a | Lever feh D&l 20bo  Heh HE (0 Ausiman | Raclas iSanm baam 1
178724 4D A5 EATd| In[TEalo 0,000 (22043001 [ LB 207 | am ES Indusirial

= 1,000

Wanneer je de US release nog niet gedaan zou hebben in het WOC scherm, kan je hier met de knop

& US-RELEASE .
deze vrijgave doen.

Indien er reeds een bestelling is gemaakt voor deze ATB zie je het bestelnummer op de positielijn.

- Wanneer in de takencockpit enkel taken met besturingscode = YBM5 worden geselecteerd, worden
alleen de ATB’s gelinkt aan deze taken getoond in de ATB-cockpit.

- Van zodra er één taak geselecteerd wordt met een besturingscode # YBM5, worden alle ATB’s
gerubriceerd op het geselecteerde order getoond.

Dubbelklik eventueel op het ATB nhummer om de ATB te bekijken.
3. Controle status ATB

Om de ATB’s, die aangemaakt werden vanuit een YBMS5-taak, op te volgen, is er in de takencockpit
een veld voorzien dat duidelijk aangeeft wat de status van een ATB is nl. status ATB.

Dit veld geeft de volgende info:

E De ATB is aangemaakt en is volledig vrijgegeven: de ATB kan worden omgezet of reeds werd
omgezet in een bestelling (= WOC in AVISOR). Het bestelnummer is zichtbaar in de
takencockpit zodra de bestelling is aangemaakt.

[ |

De ATB is aangemaakt maar is nog niet volledig vrijgegeven: Via selectie van de lijn en druk

op E 12 kan in de ATB- cockpit gekeken worden welke vrijgave nog dient/dienen te
gebeuren.

AN

De ATB is nog niet aangemaakt, bijv. omdat het order nog niet is vrijgegeven

Om de status te zien van het vrijgaveproces kan de knop ‘Display Approvalstatus’ gebruikt worden.
Deze functie kan gebruikt worden vanuit de ATB (ME53n) alsook vanuit de ATB cockpit.

Cockpit ATE BasantFeluy - wilzigingsijst
G F | A YE g | ERE OF 4 81 0w o DeE = W lfer Qe Jad [@oeo e 85 BFaw |2 ﬂDD-Cum!er‘UB-'-ELE’.SE
| TS =z |gzsieling  |Fa |BestDol: |sHzew |LosDul @78 PV |evoe .4 |Loscrbwh Dol 30ba | Heh HE SOmumneer [anksigze |- azmd

Tissa’n 1 ASNEALVKNG . 10 F0E A S I.ﬁlli | nimm nmnn A MY
= 1,000
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Onderstaande informatie zal dan weergegeven worden.

flar; Da Braychen
oo

)
3. \Vrjgave AT

/

e

Afhankelijk van de ingevoerde waarde moet de ATB vrijgegeven worden. Dit dient te gebeuren door
de hiérarchisch verantwoordelijke (V1 - V5 afhankelijk van de waarde van de ATB).

De betreffende user krijgt hiervoor een email en kan de ATB vrijgeven.

Na vrijgave zal er automatisch een bestelling aangemaakt worden.

De vrijgave van Avisor ATB’s loopt in grote lijnen hetzelfde als de vrijgave van andere ATB’s dwz:
a) US-release (al dan niet onmiddellijk uitgevoerd bij het aanmaken van de YBM5-taak)

b) Vrijgave door budgetverantwoordelijke (V1,V2,V3 of V4) waarbij de hoogte van het bedrag van
de ATB automatisch bepaalt door welk niveau de ATB moet worden vrijgegeven.

De hierarchie level respectievelijk de goedkeuringslimiet wordt bepaald door de functie van de
goedkeurder. De bijkomende toepassing wordt via de tool “aanvraag bevoegdheden” eenmalig door
de directe chef van de goedkeurder toegekend.

De budgetverantwoordelijke wordt automatisch gekozen op basis van de partnerrol (aanvrager).
Hiervoor zijn geen manuele stappen meer nodig.

Aangezien in het OCM-proces bestellingen worden aangemaakt door een afroep op een contract
(zogenaamde afroepbestellingen), werd voor dit proces een andere grens ingesteld voor de 1¢
budgetaire vrijgave nl. €10.000 i.p.v. €2.500.

Onderstaande geeft het algemene principe weer. Een actueel overzicht kan via de controller worden
opgevraagd.
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Hiérarchielevels en goedkeuringslimieten

gebaseerd op functies

Goedkeuringslimieten® Goedkeurings -
Hiérarchielevel 4 principe
m Afdelingsdirecteur > 100.000 EUR

Hiérarchielevel 3

Groepenleider

Geautoriseerd persoon (vb.Procuratiehouder)

Plant manager =< 100.000 EUR

Maintenanc% manager Aanvrager

Project manager #
—————————————————————————————————————————————————— Goedkeurder

Hiérarchielevel 2

B Productieleider / Asset manager

m  Team leader = 25.000 EUR

B Projectingenieur

Hiérarchielevel 1

m  Kaderlid < 2500 EUR/ Aanvrager
m  Meestergast : -

®  Geautoriseerd persoon < 10.000 EUR® -
(vb. Secretariaat) Goedkeurder

1 De hiérarchielevel en de goedkeuringslimieten dienen gebaseerd op de functie toegekend te worden
2 Werschillende goedkeuringslimieten voor ATE's mbt " Afroepbestellingen”

Voor ATB's met een bedrag < €10.000 is in principe, na de US-vrijgave, een V1-vrijgave vereist.

Indien de aanvrager zelf de US-vrijgave heeft uitgevoerd én als de aanvrager over de V1-bevoegdheid
beschikt, zal de V1-vrijgave automatisch in de achtergrond plaatsvinden.

Indien de aanvrager niet over de V1-bevoegdheid beschikt, zullen de ATB's met een bedrag < €10.000
een expliciete V1-vrijgave vereisen. Het is dus belangrijk dat bij het bepalen van de bevoegdheden
(ook bij indiensttreding van nieuwe medewerkers) hieraan de nodige aandacht wordt geschonken.

Indien voor ATB's < €10.000 de US-vrijgave wordt uitgevoerd door iemand anders dan de aanvrager
zelf, zal de aanvrager een e-mail ontvangen en aldaar de V1-vrijgave moeten uitvoeren.

Deze mails zullen een link maken met SAP en daar kan de vrijgave gedaan worden.

8.3.4.Aanpassen YBMS5 taak
Wanneer een bestaande YBM5-taak wordt aangepast (met behulp van het WOC-scherm vanuit de
takencockpit), zal het systeem bij het opslaan een waarschuwing geven wanneer de uitgevoerde
wijziging invloed zal hebben op de vrijgavestatus van de ATB.

Concreet betekent dit dat onderstaande pop-up getoond zal worden:

I= status zetting ATE

@ Door deze wijziging wordt de vrijgave wan de ATE
teruggenomen ! Wilt U doorgaan 7
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Wanneer je deze vraag beantwoordt met 'Ja’, zal de wijziging in de ATB worden doorgevoerd en
zal/zullen de reeds doorgevoerde vrijgave(s) worden teruggenomen. Het vrijgaveproces start dan
opnieuw.

Via de knop 'Neen' kan je er alsnog voor zorgen dat de ATB ongewijzigd blijft.

Let op: Het gebruik van het WOC scherm (vanuit de takencockpit) wordt sterk aangeraden. (ipv het
gebruik van transactie de IW32)

8.3.5.ATB omzetting naar WOC

> 4.Creéren 5_Creéren
Bestelling WOC
Automatizsch Automatisch

Het aanmaken van de bestelling in SAP gebeurt automatisch zodra de ATB werd vrijgegeven.
De bestelling wordt automatisch doorgestuurd naar AVISOR als WOC.

In AVISOR is de WOC aangemaakt met het nummer van de betreffende bestelling in SAP. Indien
gewenst kan de WOC afgedrukt worden in Avisor en worden overhandigd aan de contractor.

8.3.6.Controle status bestelling

1. Check of op de ATB een bestelling werd aangemaakt.

Cockpit ATB Basant/Feluy - weergavelijst
S FIAFEE E% ZFHEH| 85 Braur O

ATH Fo |Bestelling |Po |Besteldatum |EHoeve |LevDat ATE |F |V |Levterm.a | Lever.hvh.

|1E4259T58d‘ 10 | 4556666435 [ 10(09.11.2010 1,000 |15.11.2010 @ 0,0a0

7 = 1,000

De WOC, die in AVISOR wordt aangemaakt, zal als referentienummer het nummer van het
bestelnummer-positienummer hebben.

AVISOR WOC > bestelnummmer + positienummer
bijv. 4552969726-00010

Nadat de bestelling in SAP (automatisch) is aangemaakt, zal er ook automatisch een WOC in AVISOR
worden aangemaakt. Deze WOC heeft dan de status:

De WOC krijgt als nummer het nummer van de bestelling (bestelnummer/positienummer) vb.
4552969726-00010.

WOC statussen in Avisor
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| AVISOR BASF AVISOR Contractor

SAP

g 5
O
m ....................... : Vrij Afrekening

Situatie Status WOC

AVISOR BASF

WOC komt vanuit SAP in AVISOR terecht -
WOC dient vrijgegeven te worden (3 -
WOC verkeerd aangemaakt / niet meer nodig, storneren met ==

Indien een WOC de status “Bewerking” heeft, zal de BR-rol hiervan dagelijks een mail ontvangen.

IAVISOR Contractor

Contractor ontvangt WOC -
WOC vrijgeven met F2 -

®
Storneren met -

AVISOR BASF IAVISOR Contractor

Vrijgeven van de eind-opmeting van een WOC -
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Manueel klaarmelden met @

8.3.7.Bijlagen koppelen aan WOC
Tweemaal per dag worden de nieuwe WOCs met status ‘Vrij Afrekening’ verstuurd naar de
contractoren. Dit gebeurt automatisch en dus zonder tussenkomst van de toezichter. Indien men
samen met de WOC documenten naar de contractor wenst te sturen (enkel PDF en tif), kan men dit
doen door de bijlage aan de WOC te koppelen en deze als extern te markeren. Echter, dit moet
gebeuren voordat de WOC wordt verstuurd naar de contractor.

Selecteer de WOC (status Bewerking)

Ga naar menu Bijlagen = Invoegen

| lm Invoegen... |

Selecteer de bijlage.

Druk op Open (of dubbelklik op de bijlage)
(stap 4 tot 6 kunnen herhaald worden om meerdere bijlagen te koppelen

Opgelet: grootte van bijlagen beperkt tot 10 Mb

Deze bijlage wordt standaard niet naar de contractor gestuurd en staat op intern:

WiC Stabuz
|555421 [409-00010 Wi frekening

Korte Tekst
|test BE Multipleacs ass 31703 [mult)

Maam | Grootte | Yeranderd | Omzchrijving | Ittern |_|
1 |Statusschema.p 73EB[16A10/2014 11:07:19 i

In het menu Bijlage (of rechtermuisknop) kan de bijlage gemarkeerd worden als extern. De bijlage
wordt dan mee naar de contractor gestuurd.

Haan Gicoiy
—‘I—"“L" WioC Statug
nen
5554210403-00010
L Ireeseyern. Korte Tekst
|test BE Multipleace ass 31/03 [mult]
Pr——
= | M aam | Groothe | Yeranderd Ormschrifving Interm |_|
= L N T_[Statusschema pdt 73KE 16/10/201411.07.19

(3

WOC vrijgeven via
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8.3.8.Afdrukken van een WOC

6.WOC
afdrukken/
overhandigen

De WOC kan afgedrukt worden indien bijkomende plannen en documenten overhandigd moeten
worden aan de contractor zodat deze een degelijke werkvoorbereiding kan uitvoeren.

1. Selecteer de gewenste WOC(s).
Het is mogelijk om meerdere WOC's tegelijk af te drukken (gebruik CTRL gelijktijdig met aanklikken
via linkermuisknop om meerdere WOC's te selecteren) .

2. Druk op [2, om een afdrukvoorbeeld van de WOC(s) op het scherm te tonen of @ om
deze direct op een printer af te drukken.

Voorbeeld van een WOC-afdruk:

O -BASF
The Chemrical Cempany
WOC - Werk Opdracht Contractor 455 666 6189
“estiging Rubricering / Taaknr WBSMopla
BASF Antwerpen N.V. 056030426844 /0021 BAPO_ISBL
Contractor T Contract /Versie Contractnaam ]
BASF verantwoordelike Telfoon 2
Engelen, Luc
Korte Tekst
H600 Afstelling FO ventielen aanpassen -
Bedrijf Standplaats Functieplaats
joint venture BE51-V966-P01-0170
Ontvanger Losplaats Begin Uttvoering Einde Utvoering
15/11:2010 17/11:2010

HEOD Afstelling FO wentielen aanpassen - mogelijkheid dicht sturen
Werkverantwoordelijke firma
Montage materialen uithalen op 56030426844 taak 21

Werkomschrijving:

Opmerking:

De WOC'’s kunnen opgevraagd worden via de standaardfilter ‘Mijn WOC'’s Vrij Afrekening’. Er is een
speciale filter voorzien waarmee WOC’s getoond worden die nog niet werden afgedrukt namelijk de
filter ‘(Mijn) WOC niet afgedrukt’.

Uiteraard zijn er nog andere filters beschikbaar waarmee WOC’s kunnen worden opgevraagd.

8.3.9.Toezicht op uitvoering WOC

7. Toezicht op '\
> Uitvoering
WocC 4
I

P5 i

De contractoren met een eigen AVISOR-systeem, zullen de WOC in hun systeem ontvangen
(importeren). De vrijgegeven WOCs (Vrij Afrekening) worden 2x /dag (14u00 & 21u00) verstuurd naar
de contractoren.
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De contractoren zonder een eigen AVISOR-systeem, zullen de WOC niet electronisch ontvangen
maar ontvangen de opdracht via de BASF-toezichter (vb. via afdruk).

De contractor kan nu de opdracht uitvoeren. De BASF-toezichter volgt de werkzaamheden op. Indien
de werken moeilijk naderhand kunnen opgemeten worden, worden deze tijdens de uitvoering
gecontroleerd (vb opmeten van een uitgraving die de dag nadien wordt aangevuld, afbraken, etc...).
Hiertoe zijn duidelijke afspraken nodig tussen BASF-opdrachtgever en de contractor.

Wanneer de termijnen vastliggen:

1. Vergunningen verder aanvullen met juiste geldigheidstermijnen of nieuwe vergunning
aanmaken in de vergunningscockpit

2. Controleren beschikbaarheid van benodigd materiaal

3. Controleren beschikbaarheid van benodigde documentatie

4. Verder belangrijke afspraken met de klant maken

Bij uitvoeren van de opdracht: de contractor opvolgen.

5

8.Technisch I\
} gereedmelden:
WOC :

Fh

Het Technisch gereedmelden van een WOC is NIET gelijk aan het klaarmelden van een WOC

1. Technisch gereedmelden WOC = melden in AVISOR wanneer het werk is uitgevoerd.
=> vullen van de datum “Werkel. Einde Uitvoering” voor de WOC in Avisor.

Het technisch gereedmelden van de WOC door de Toezichter moet zo snel mogelijk
gebeuren nl. binnen de 5 werkdagen na het technisch beeindigen van de opdracht door
de contractor.

Het invullen van de datum ‘werkelijk einde uitvoering’ kan zowel in de status ‘Bewerking’ als in
de status ‘Vrij Afrekening’ en zet de status GERE in de taak in SAP.

Aan de hand van deze datum kan men per WOC de termijngetrouwheid en de
afrekeningsdiscipline (terugmeldtijd van de prestaties) van de contractor opvolgen.

2. Klaarmelden WOC
=> Als de eindopmeting van de contractor is goedgekeurd door de toezichter (BR, 1¢

goedkeurder) én de ingenieur (SU, 2¢ goedkeurder), krijgt de WOC automatisch de status
‘Klaar’.
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wocC

4556668103-00010

Korte Tekst

]H225 ato ibs gieten trapsok onder schake

Status

Contractor
IIBS INDUSTRIAL

Leverancier Nr.
I -

o

Contract Versie  Contractnaam
|~— - J 03 |BDUWINFRA_IBS_BETDNWEHKENLV

Werkel Einde Uitv.

El

Viijgegeven op

ferizzt

Begin Uitvoering  Einde Uitvoering
[15i72000 .| [1s/i72010 ;]|

Geschatte Waarde Totaal limiet

I -

Vestiging Ontvanger

|BE51
Bediiif
!S uperabsorber

Functieplaats
IBES1 A173-8-H0215-BT430

Standplaats
|Ho215

Losplaats

Taaknr
|oos0

WwBS/Kopla
IBEBA1 061701300000

Ordertype
My

Rubricering
|056030413407

‘Werkplek UserID
BB/PT ]TDUBADA

avisor-PIN BASF verantwoordelike

1000255 .| |

Gebouw Telefoon

[c710

Hakiiid af

T - i 2 4 5 1 2
|2 8 0 oFon Cor o Dmnr w4 s 6oF 00l
(= LT B P B LERRE - L L LTS TE T
[ LB - - ) e o e L R e I

& 27 M i3l & ELIEAAD

3 23 & 5 E 7 1 2 : 4 1 2
402 7 0017 12 13 74 = 7T B m1n e 45 &5 7 313
1MW 16 'F 12 17 @ 21 13 & 1318 17 18 '3 m 1 1213 12 75 1=
I I3 I X ITIE ol I 2F 24 3 g 17 1B 12 20 21 22 2=
Bl I ] 2 3 a3l O e - - |
EiWandsan 3N ANG

s

Indien 1 WOC

De contractor dient zijn eindopmeting in
AVISOR in te geven binnen de 2 & 3 weken na
de technische gereedmelding door de
toezichter.

1. Zorg ervoor dat de gewenste WOC op het
scherm wordt getoond.

2.Maak de tab = Basisgegeven: yvan de WOC actief.

3. Geef de datum in bij het veld ‘Werkel. Einde
Uitv.” (formaat DD/MM/JJJJ)
of

druk op J om een datum in de kalender te
selecteren.

Het opvullen van de datum ‘Werkelijk Einde Uitv.’
kan voor 1 of meerdere geselecteerde WOC'’s
uitgevoerd worden via de menuoptie ‘document’ —
‘Technisch klaarmelden’ (of rechter muisklik op
geselecteerde WOC).

%2 avisor4 [BASANT BASF Antwerpen [DECKERRLUV/ALLE Rechic)]

Petad  Dewedan  Dasd | Docomact Eacportan  03d)s Cutra 7

Cq2ox

Wk W[ KD ey coane: g 1 EHR NERRABE
" T Cocsert e Lokl §

%\, # Lonirnad g il Std.a

e VTEET g Domvark tar_gien e K10
) ook o i

% (il B boaimart eomarmn Vo hagerd onome skl

e 7iEeBad] A Doo skt

K ‘:Wa-" O Markarne e Chi4n Cabida
155633

W | pzagn = Converneer.. LI [ WO TrAL
cptg | [zzessad B cebr doetomigonn e e
= o] G esfercrtc Gif || [0 [0 CCTCHwEr
- - - bt |

% e daorrecton solchoren__ Qb Eicha lavoming | WadiEncha Lidv. e

sorcon | ymzces | [Tedied i L e | . A
R0 000 —p— £l - Al =
455057 0 0 Lautalw Wancn Toras kvt
AN TN | = | .
VFEESTTI6 00010
ST 0010

’
Meerdere WOC'’s
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_ e

WL [«]| woOC = <
455347 765600010 4553477641-00010 sLeeliirliizaEr
45 00010 LR [imanaie Bmiwamoan
4553477580-00010 Korte tekst Smoimai
501-00010 F408:ROB:Nieuwe
455347741 600010
4 0010

FEEE
Edm

HRue=—
RS
SRTE"

e
"

T e
f -

| suaramice blr

A T

L3
=
=

3
r;m

H
v oed

MRS
T

. ﬁ Mieuw document Chrl+n

Ak
.

4552373344-0

45529768960 T
45529754540 i
455297R333-0
4552975005-0
455297 4654-01 |} Docurnent terugwijzen Chel+W
ARE2974333-0 '@ Document Kaar melden

45529701 40-0
45529694E5-0
4552969452-0 ) .
ARR29RIATE-0 %3 Markering zetten... Chrl+M [
TRAINING 03,0 "% Cammenteren..,
TRAINING 03, ﬁ Gebruiker toewijzen. .. H
TEST_463000
TEST-ELSZ
TEST_AR02 Alle documenten seleckeren Chrl+a  H

TEST_A202C | Technisch kHaarmelden
TEST_AZ0ZE [ T TOHCEg

Q Document vrijgeven Chrl+

[N L

8.4. Aanpassen bestaande WOC
Slechts enkele wijzigingen die in SAP worden doorgevoerd, nadat de WOC in AVISOR is aangemaakt,
zorgen voor een automatische update van de WOC in AVISOR, namelijk:

A. Wijzigen van de termijnen
B. Wijzigen geschatte waarde en/of totaallimiet

Om de onderstaande wijzigingen door te voeren, moeten er andere procedures gevolgd worden:

C. Wijzigen langtekst

D. Wijzigen rubricering

E. Wijzigen contract

F. Manueel afsluiten WOC

G. Bijlagen koppelen aan WOC
H. Afgesloten WOC terug openen

Wanneer een WOC al verstuurd is naar de contractor, is het niet meer mogelijk om aanpassingen te
doen!

8.4.1.Wijzigen van termijnen
Op onderstaande manieren wordt de taak ingeperkt (vroegste start en vroegste einddatum zijn
aangepast) in SAP:
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Crder BEA30388911 Operatie [380) ¢ BstuCode YBME

Standaardcode/kiekst Revisie leiding xyz123 &
Algemeen .l Intern . Uithesteed AT Werklgeg. . Uithreid.
yrgstStart  |B1.01.20811(00:00: 00| wrgstEind  |B6.01.2011[24 00 00|
UitstStart  |01.01.2011| 00 00 00] Uit einde  |06.01.2011)24:80:00]
Wkl start Qe 80 ;o0 WirklEinde 0680 o
Frogn.eind 0o oo e

Deze wijziging wordt automatisch doorgestuurd naar AVISOR en is later ook zichtbaar in AVISOR
onder “begin uitvoering” en “einde uitvoering”:

WaC Status
4919560230-00010
Korte Tekst

IB 4E20124 E200 winter brackwater 12X1+4

Leverancier Nr. Contractor Type Contract
J |BI5 Industrial Services NV, Raamovereenk
Contract Versie  Conlracthaam
J 02 |KIS_BIS_STELLINGBDUW LV
|Eegin Uitvoering  Einde Uitvoering |We|keI.Einde Uitw. Vrijgegeven op

In het protocol van de WOC is zichtbaar dat de WOC werd aangepast (“Actualiseren”).

Actie | Dratum | W-code | W aam | Carn.
Opstellen 29/12/2010 3.17:29 VERBOWEL Fa Storck - VERBOWEL  Transferkennzeichen: OK: EA: WOC iz succesvol aangemaak!.
Tijgave Bewerk. 29/M12/2010 317:29 VERBOWEL  Fa. Storck - VERBOWEL
|mporteren 29/12/2010 9.17.29 SAP SAP-Schnittstelle
actualiseren 29/12/201010:02:23 SAP S&P-Schnittstelle I

Indien de WOC reeds werd afgedrukt, is het aangeraden om de aangepaste versie opnieuw af te
drukken.

Om de wijzigingen door te sturen naar de contractor, zie het vervolg van dit hoofdstuk.

8.4.2.Via inperkingsbutton in takencockpit
Ga in SAP naar de takencockpit (Z6VOPM_OPERATION_CPT) in wijzigingsmode.

&, &

Selecteer in de takencockpit de WOC-taak waarvan de datum gewijzigd moet worden en druk op

TR Inperken

Vul de gewenste data in (met tijdstip begin en einde)

@ Inperking zetten

) Ingedeelde datums beginfeind overnemen

O+ Dagen ¢ ()-Dagen
®) Datums hegin  26.02.2009  eind 25.02.2889

[v] Zetten tijdstip begin 080000 &eind 16:45:00
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Druk op

8.4.3.Via WOC-scherm in takencockpit
Ga in SAP naar de takencockpit (Z6VOPM_OPERATION_CPT) in wijzigingsmode.

S, &

Selecteer in de takencockpit de WOC-taak waarvan de datum gewijzigd moet worden en druk op

Selecteer "~ en druk op
Vul de gewenste data in en druk op lm

Taakcockpit - WOC
| &) Boeken || 3¢ Terug |

Order 056030388911| Operatie 8380 _ BstuCode YBMS
Standaardcodentekst | |Revisie leiding xyz123 &

Termijn -
VrgstStart 31.12.2010 80;00:00 YrgstEind 085.81.2011 24:80:08

Inperking
Begin |1 Moetbeginnen orT| | |EXIENEIRIE [5}60 0000

Einde _1 Moet eindigen op F) :35.01 L2011 24:00:00

8.4.4.Via wijziging taak in IW32

Ga in SAP naar transactie IW32 voor het order
Ga naar de tab Termijnen voor de taak die aangepast moet worden

Wijzig vervolgens de inperking

Qrder BED3E388911 Operatie o3ga) ¢ BstuCod
Standaardcode/kiekst | [Revisie leiding xyz123

Termijnen

YrygstStart  (01.081.2011)00:00:00 WrgstEind B6.01.2011|24:00
UitstStart B1.681.26811|00:08:00 Uit. einde A6.01. 2611 )24:00
Wirkd start 0o a0 WirklEinde aa:ea
Frogn.eind oo:oa
Inperking Buffer

Begin [1 woetheginnenop  @||[01.01.2011po 66 00] | Totaal
Einde [1 Woeteindigenop — @||[06.01 2011 P4 a0:00] | wiij

]
Druk op

Internal

83|Pagina



ESP-TV Handleiding Avisor

Men kan op verschillende momenten vaststellen dat de verwachte waarde (geschatte kost) of de limiet
verhoogd moet worden:

a) Vooraleer er een opmeting werd geregistreerd, wordt geconstateerd dat de schatting
niet klopt en dus moeten de bestelwaarden én de limiet worden aangepast.

b) Bij het uitvoeren van de plausibiliteitscontrole (door toezichter of ingenieur), wordt
vastgesteld dat de totaallimiet wordt overschreden.

c) Bij het uitvoeren van de plausibiliteitscontrole (door toezichter of ingenieur), wordt
vastgesteld dat de totaallimiet bijna wordt overschreden en dat er nog opmetingen
zullen volgen waardoor men zeker weet dat de totaallimiet niet voldoende hoog ligt.

d) Men stelt vast (door controle op opmetingen met status ‘Transferfout’) dat er
opmetingen in status ‘Transferfout’ blijven hangen omwille van een
limietoverschrijding.

Het wijzigen van de geschatte waarde en/of limiet moet in SAP, via de taak in het order gebeuren. De
geschatte waarde en limiet kunnen in AVISOR niet aangepast worden.

Voor het aanpassen van de limiet zie topic “Limieten verhogen”.

Indien men vaststelt dat de ingegeven langtekst niet correct of onvolledig is, moet men deze langtekst
in SAP aanpassen. Dit kan, zolang de WOC nog niet werd doorgestuurd naar de contractor. Eenmaal
doorgestuurd, zullen de wijzigingen die achteraf werden aangebracht niet meer bij de contractor
terechtkomen.

Wanneer men, nadat de WOC reeds is aangemaakt in AVISOR, vaststelt dat de YBM5-taak werd
aangemaakt onder het verkeerde order, zal men één van onderstaande acties moeten uitvoeren om
ervoor te zorgen dat de kosten alsnog op het juiste order terechtkomen. Dit omdat bij aanmaak van de
WOC, de rubricering wordt vastgelegd en deze niet meer kan worden aangepast.

Opties:
Optie 1: WOC afsluiten en een nieuwe taak aanmaken op het juiste order (= nieuwe WOC).

In AVISOR moet de WOC de status ‘Klaar’ krijgen én de bestelling in SAP moet worden afgesloten.
Om dit de bekomen, zal de toezichter of Ingenieur de WOC manueel moeten afsluiten (zie topic
“WOC klaarmelden”).

De toezichter zal in SAP een nieuwe taak moeten aanmaken op het correcte order. Voor deze nieuwe
taak wordt in AVISOR een nieuwe WOC aangemaakt waaronder de opmetingen moeten worden
geregistreerd.

Optie 2: Opmetingen toch registreren en kosten omboeken

Dit betekent dat de contractor niet verwittigd moet worden en hij de opmetingen kan registreren onder
deze WOC. Echter, dit betekent dat de BASF-toezichter deze WOC extra zal moeten monitoren.
Nadat de Service Entry Sheets zijn geboekt (iedere 2 weken), zal de toezichter ervoor moeten zorgen
dat de kosten worden afgeboekt van het order en omgeboekt worden op het juiste order en dit zolang
er nog kosten worden geregistreerd worden onder dit order (omboeking: via controlling).

Omdat deze werkwijze risico’s inhoudt (kosten die men vergeet om te boeken), is het aangeraden om
optie 1 toe te passen.

84| Pagina

Internal



ESP-TV Handleiding Avisor

Optie 3: Mix van optie 1 & 2

Een mix van optie 1 & 2 is ook mogelijk: namelijk de reeds geregistreerde opmeting door laten gaan
en achteraf omboeken + de WOC afsluiten (zodat er geen nieuwe opmetingen geregistreerd kunnen
worden). Indien er nog opmetingen zullen volgen, moet er nog een nieuwe WOC aangemaakt worden
zodat de andere opmetingen op de juiste WOC kunnen worden geregistreerd.

Wanneer men, nadat de WOC reeds is aangemaakt in AVISOR, vaststelt dat het verkeerde contract
werd gekozen, moet de WOC in AVISOR afgesloten worden en dient er een nieuwe WOC op het
juiste contract te worden aangemaakt (zie topic “WOC klaarmelden”).

Indien de gebruiker ook de bevoegdheid heeft om op dit (weliswaar verkeerde) contract af te roepen,
zal de WOC de status ‘Vrij Afrekening’ hebben. De toezichter of Ingenieur kan de WOC manueel
afsluiten (zie topic “WOC klaarmelden”). Indien de WOC reeds werd verstuurd naar de contractor, is
het aangeraden om de contractor op de hoogte te brengen van de vergissing (via SendNotes).

Indien de gebruiker geen bevoegdheid heeft om af te roepen op het contract, krijgt de WOC de status
‘VAP-fout’ en zal de toezichter zijn WOC niet terugvinden in zijn filters. De toezichter zal ESP/TV
moeten verwittigen. ESP/TV kan de WOC dan manueel afsluiten (zie topic “WOC klaarmelden”) of
toewijzen aan een andere gebruiker.

De toezichter zal in SAP een nieuwe taak moeten aanmaken op het correcte order en op het juiste
contract. Voor deze nieuwe taak wordt in AVISOR een nieuwe WOC aangemaakt waaronder de
opmetingen moeten worden geregistreerd.

8.5. WOC / SAP statussen

De respectievelijke gebruikersstatussen van de SAP taken worden automatisch gezet: op basis van
de status van de WOC (in AVISOR BASF):

Zie ook :
https://www.antwerpen.basf.com/portal/load/fid1958359/Creatie%20van%20taken%20in%20een%200

rder.pdf

SAP AVISOR

Status YMB5-taak Status WOC
[ONVO Onvoorbereid |

[INVO In voorbereiding | [ Data >

Automatizche vrijgave WOC

[AVFR WOC Vi Afrekening |

Geen restwerkzaamheden
of bij vullen werkelijk einde

Litvoering

[AVST Gestorneerd |
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8.5.1.WOC klaarmelden
Via ‘Document - klaarmelden’ kan je een WOC klaarmelden. Dit houdt in dat er geen opmetingen
meer kunnen aangemaakt worden op de WOC. Wel kunnen de reeds ontvangen opmetingen nog
verwerkt & afgerekend worden.

(ter info - Eens een contract is afgesloten, kunnen ook de ontvangen OM nog afgerekend worden,
maar kan de limiet niet meer verhoogd worden.)

Of via de lijst de WOC selecteren en klaarmelden met @

i avisor4 - [BASANT - BASF Antwerpen (V303169/Toez. STB)]

Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten  Add-Ins  Extra 7

2, - % Sk B MinWOCs Viijdfrekening ~ ¥ = Y & PRz
WOC || WOC Status
4552974563-00010 4552974567-00010 rij Afrekening
Contract
4552974568-00010
By 4557 010 koitel=c!
4552373555-00010 [test els 2701 -
e 4552972035.00010
4552971603-00010 . )
N; 4552971128-00010 Leverancier Nr. Contractorfima
&> 4552971123-00010 [ | [ATERY.
Opmeting 4552971122-00010 Fontrant Uarcia RacrhattaWaarda  Tataal limiat

Geef de reden van de klaarmelding in bij protocol commentaar en druk op OK.

Protocol commentaar

WIOC klaargemeld omdat WOC werd aangemaakt op K
verkeerde orded

Afbreken

i i i Kl
De status van de WOC wijzigt van ] ke e naar

De ingegeven commentaar wordt nu getoond in het protocol bij de lijn Klaarmelden

WL Statuz

|4562974567-00010 | Klaar |

K.orte tekst

[test els 27/01 -

Actie EL W-code M aarn | Corn.

Opstellen 27/01/2009 3:52:28 W3a02169 De'witte , Chrigtiaan Transferkennzeichen: QK. Ed; WOC iz
succesvol aangemaakt.

|mparteren 27042009 85228 SAFR SAP-Schnittstelle

rijgave Bewerk 27/ /2009 35228 W3a03163 Dewitte |, Chriztiaan

klaarmelden 27/0/2009 3:53:.07 W302169 Dewitte , Christiaan WOC werd aangemaakt op verkeerdej

arder

Verwittig ook de contractor (Sent Notes) dat de WOC werd klaargemeld zodat hij dit ook in zijn
systeem kan aangeven.
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8.5.2.Manueel afsluiten WOC
Uiteindelijk zou iedere WOC in AVISOR in de status ‘Klaar’ terecht moeten komen. Zo wordt ook de
betreffende bestelling in SAP correct afgesloten (dwz eindleverteken wordt gezet na boeking van de
ontvangen OM; zodat het niet meer mogelijk is om nieuwe (nog niet ontvangen) OM te boeken én
waardoor het obligo op 0 wordt gezet). Ook de status van de SAP-taak wordt op status GERE
(gereed) gezet (mocht dit nog niet gebeurd zijn).

Ter info - Wat als IST-OM in revisie is en Eind-OM niet? - WOC wordt klaargemeld tgv Eind-
OM-verwerken; dan kan het eindleverteken worden weggenomen om de IST-OM vervolgens
te kunnen verwerken(contacteer avisor.support.antwerpen@basf.com )

Wanneer het normale proces gevolgd wordt, zal de eind-opmeting ervoor zorgen dat de WOC in
status ‘Klaar’ terechtkomt en wordt zowel de WOC, als de bestelling én de taak correct afgesloten.

Er zijn echter situaties waarin de WOC niet wordt afgesloten en waar extra tussenkomst is vereist o.a.

a) De contractor heeft alle opmeting(en) voor een WOC geregistreerd maar heeft niet aangegeven dat
het een eind opmeting betreft. Hierdoor zal de WOC nooit automatisch worden afgesloten.

b) Er werd een WOC aangemaakt op het verkeerde order. Er zullen dus nooit opmetingen worden
geregistreerd onder deze WOC, dus ook geen eind opmeting en bijgevolg zal de WOC niet worden
afgesloten.

c) Er werd een WOC aangemaakt op het verkeerde contract. WOC mag niet gebruikt worden tenzij
men ervoor kiest om achteraf om te boeken.

d) Er werd een WOC aangemaakt maar achteraf blijkt dat de taak niet moet worden uitgevoerd
(annulatie WOC).

In deze gevallen moet de WOC manueel worden klaargemeld (door de Toezichter of Ingenieur) - zie
WOC klaarmelden.

8.5.3.Afgesloten WOC terug openen
Wanneer een WOC wordt klaargemeld, wordt ook de bestelling in SAP afgesloten (en obligo in SAP
verdwijnt). Daarna is het niet meer mogelijk om kosten te boeken op deze bestelling. Dit betekent dat
opmetingen (OM) niet meer omgezet kunnen worden in Service Entry Sheets.

Wanneer het systeem een OM wenst te boeken op een bestelling die reeds is afgesloten, wordt
volgende foutmelding in het protocol gegeven:

Service invoer is niet mogelijk (eindinvoerteken is geplaatst)

T ‘WoC Opmetngs re. Type -:ne(r:: Stanus
1552371 00300070 | [oooca EndlM  ~
Eole Tukst Totey hrusl

veoc-taek vanwg 03712 2

Actie l Do I Vieode [ Naan ] Com
Coateden 402722051051 31 VERBOVEL Fa Storck VEREOVEL
chushsaten /02/200910:51:35 VERBOVEL VERBOVEL
Bchuskaeien 51:33 VERBOVEL VEREOVEL
Jp 5222 VERBOVE VERBOVEL
WEABOVEL
Nugave Lk 402 05241 VEF a Storck - VEREBOVEL
OST lande 402, 231 ADMIN Advraesy
Corvenentersn 0272009 1102 32 S54P AVILTR

Commentaisn U729 110235 Sap AVIADF E: SE 524 Servce-mvost i net
mogebk jendrwosieken i geplasts:]
e il
DG 1elevante sardsier: CO0EUR
Potdies | WOC | SES | Rubricering| Bjagen | Geschedenss Fytonal | Trantler |

U
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Opgelet: het mag niet de bedoeling zijn om taken die reeds zijn afgesloten (door eindOM of manueel
klaarmelden) terug te openen om nog extra werkzaamheden uit te voeren en kosten hieronder te
boeken. Indien het een scope-uitbreiding betreft, zal een nieuwe WOC moeten worden aangemaakt.

Het is mogelijk om een klaargemelde WOC (= status ‘Klaar’), terug in status ‘Vrij Afrekening’ te zetten
als volgt: (kan door ieder BR-profiel)

1. Selecteer de WOC

2. Druk op [

Bestand  Bewerken Beeld CDocument  Bijlagen  Rapportken Add-Ins  Extra 7

- 2 Sk B & Gebruiker gedefiniesrd > @ o [ich
c'?
;%‘ WD Wil Statuz

|4555008796-00010 L Klear |

Cortract
. Korte Tekst

De status van de WOC wijzigt van naar Viij Afrekening

Belangrijk: Let op dat het order in SAP niet commercieel afgesloten is alvorens een WOC terug op vrij
afrekening te zetten. Avisor kan dan wel opmetingen ontvangen van de contractor, maar dit wil niet
zeggen dat ze ook altijd betaald kunnen worden.

Commercieel afgesloten orders terug beschikbaar stellen, kan enkel door de dienst Financién, maar is
vrijwel nooit mogelijk.

De WOC-verantwoordelijke kan zelf de status wijzigen van ‘klaar’ naar ‘vrij afrekening’. Daarnaast kan
ook het team van Avisor Support deze aanpassing doen. Belangrijk hierbij is dat zij de WOC-
verantwoordelijke ook telkens over informeren via SendNotes in Avisor.

8.6. WOC lange regie
De afrekening van ‘lange regie’ prestaties van contractoren gebeurt aan de hand van WOC’s die door
ESP/TVC maandelijks worden aangemaakt.

Indien er reeds een contract voor lange regie voorhanden is voor deze firma:

- Controleer of het profiel van de lange regie medewerker voorhanden is in de gekoppelde LV’s
van het contract. Indien dit niet het geval is - contacteer avisor.support.antwerpen@basf.com

- Indien het profiel voorhanden is in de LV - controleer het tarief voor deze persoon
(contacteer eventueel aankoop). Indien er een nieuw profiel aangemaakt dient te worden, zal
door MSO ook een nieuwe prestatiesoort (persoonlijk verantwoordelijke werkplek in SAP)
onderhouden moeten worden.

- De BASF-verantwoordelijke vult het aanvraagformulier in voor het aanvragen van een WOC
voor lange regie.
https://d2.documentum.basf.net/D2/?docbhase=Basant&locateld=090119448020ae01

- Deze maandWOC'’s worden 1 x per jaar aangevraagd bij ESP/TVC. Bij wijzigingen in het
profiel of andere zaken mbt de aanvraag, contacteer avisor.support.antwerpen@basf.com

- De BASF-verantwoordelijke informeert de contractor i.v.m. de werkwijze voor het invullen van
de regiekaart. (WOC per persoon of per groep)
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Per regiekaart maakt de contractor een opmeting voor de afrekening van zijn prestaties.
De voordelen van de huidige werkwijze:

- Alle WOC’s worden correct & tijdig aangemaakt door ESP/TVC

Het aanmaken van WOC'’s voor lange regie (ATB op kostenplaats) wijkt af van de standaard werkwijze
voor het WOC-aanmaak.

- Afrekening aan correcte prijzen

ledere maand ontvangt de contractor een WOC die gekoppeld is aan de meest recente contractversie.
- 2 opmetingen per WOC = eenvoudige opvolging
De contractor stelt voor het eerste deel van de maand een opmeting op van het type ‘Ist opmeting’.

Voor het tweede deel van de maand stelt de contractor een opmeting op van het type ‘Eind opmeting’.
Door het vrijgeven van de ‘Eind opmeting’ wordt de status van die WOC automatisch op ‘Klaar’ gezet.

- Eenvoudig overzicht van de lange regie WOC’s a.d.h.v. korte tekst

Syntax WOC: <blokveld>:LR Jaar — Maand + Initialen werknemer(s) + intern opvolgnr ESP/TV
- Geen onterecht obligo wordt opgebouwd

Bij aanmaak wordt de waarde op 99€ ingeschat en net voor verwerking van de opmetingen wordt de
geschatte waarde gelijk gezet aan de waarde van de opmeting.
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9. OM - Opmeting

9.1. OM algemeen
Kopgegevens van een opmeting:

== avisord - [BASANT - BASF Antwerpen (YOXOPLO3/Training Toez.)]

festand Bewerken Beeld Qocument EBijlagen Rapporten  Add-Ins Extra ?
'* .é& ﬂﬂ LRl v [Gewumﬂwld H

Opmeting  Fiter |

Opmetings ni. Type Opmetm Status

m__llm_ Eedon - | IS

Kotte Tekst Totadlfmiet
[maken van dunpleiding [ -

Cortract Cortractorfima Totale waarde

«  WOC-nummer

» uniek en oplopend opmetingsnummer

+ type opmeting (Ist-OM of Eind-OM)

» status (zie hoofdstuk ‘statusschema’)

« korte tekst (= initiele korte tekst WOC), eventueel aangepast door de contractor
« totaal-limiet van de WOC

« voor welke firma en onder welke contract-nummer

+ de totale waarde van de opmeting

9.1.1.Tabblad “Posities”

In het tabblad “Posities” vind je alle positielijnen terug waaruit de opmeting is opgebouwd.
Een positielijn wordt opgebouwd door een LV, een positiesleutel en een hoeveelheid.

Er kan een formule of infoveld ingevuld zijn.

Opmeting

WOC Opmetings nr. Type Opmeting  Status

4523743720001 JNNNNY N (T EECTR ) ViiBeweiking |

Korte Tekst Totaal limiet

lB 510 - Loos - Luyten - test 1 -

Contract Contractorfirma Totale waarde

R 02 [ATF NV EUR

| LV [B/KIPS Positiesleutel Hoeveelheid [Eenh| Eenheidsprijs Totaalprijs Korte tekst Ilnfo =

0014211 .| P 01.01.100.01 = 0,024 . |H . bem. machine, hydr. |2 ..
Posities IWOCI SES ] Hubriceringl Biilagen] Geschiedenisl Protocol] Tlansferl

Hoeveelheid

D'D24|” =1 Door op deze knop te klikken, opent zich de formule waarmee de hoeveelheid berekend

werd. Dit kan enkel als er naast de hoeveelheid een x staat.
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Infa
-

Idem voor het veld Info. Als zich hier een x bevindt, kan je de informatie bekijken die de
contractor met deze lijn wil meegeven door op de knop =l te klikken.

9.1.2.Tabblad “WOC”
In de tab “WOC” worden de belangrijkste WOC-gegevens overgenomen: o.a. de geschatte waarde
van de WOC, de totaallimiet, de datums van begin en einde uitvoering, de datum waarop de opmeting
werd opgesteld, de functieplaats, de ontvanger en losplaats, de rubricering en het SAP-ordernummer
en enkele gegevens van de persoon die de ATB in SAP heeft aangemaakt.

Deze gegevens zijn louter informatief en kan je niet wijzigen.

Geschatte Waarde Totaal limiet

Begin Uitvoering Einde Uitvoering OM opgesteld op

23/02/2003 [23/02/2009 |23/02/2009
Functieplaats
[BE514/130

Ontvanger Losplaats

[Hofstede |C710 ket Stork)

Rubricering Order Nr.

[Bat01020 | 056030245253

‘Werkplek User-ID

|BB/BE | /303163

avisor-PIN Naam Gebouw Telefoon

9.1.3.Tabblad “SES”
Via de tab “SES” zal je een SES-nummer terugvinden indien de opmeting reeds in SAP werd
verrekend, en dit samen met een SES-datum.

SES-Mr. SES-Positie
|1105471357 |
SES-Datum SES-Transferfout

I2DEIE|-EI1 -30 |

Okd-Info Contractaor

Opgesteld door/Info [Contrackor)

Indien er tijdens de transfer van de opmeting naar SAP iets fout liep (geen boeking in SAP als Service
Entry Sheet), dan zie je in SES-transferfout een foutmelding. In het protocol van de opmeting vind je
een uitgebreidere foutmelding terug. Vb.

SES-Transferfout
|EF|F|IIIF|: E: SE: 137

Commenteren 17/02/2009 13:02:44 SAP AVIABR E: SE: 137 Service Ok 00002; testen systeemstatuzzen 3 g
tataallimiet woor ongeplande services ten bedrage .

OPGELET

Indien je een opzoeking wil doen op SES-datum, hou dan rekening met het formaat waarin deze werd
opgeslagen: JJJJ-MM-DD

bvb. 1 april 2014 = 2014-04-01
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9.1.4.Tabblad “Rubricering”

Op het tabblad “Rubricering” vind je het ordernummer terug. Deze gegevens zijn louter informatief en
kan je niet wijzigen.

™ Detail rubricering Yaoarstel I

Krediet Verrekening op =
Waarde Kpl. Rubr. Kpl. _ ﬂ;br. St. [stuk)
001 e 056030244756 7

Rest: | 0,00

Positiesl WUCl SES  Rubricering |Biilagen| Geschiedenis] Pmtocoll Transle:l

9.1.5.Tabblad “Bijlagen”
Enkel de contractoren kunnen documenten bijvoegen bij een opmeting door in het menu “Bijlagen” de
optie “Invoegen...” te selecteren.

De bijlagen kan je openen door er met de rechtermuisknop op te klikken en te kiezen voor de optie
“Tonen”, of door te dubbelklikken op de lijn.

Een bijlage kan niet meer uit Avisor verwijderd worden. Ze kan enkel nog gestorneerd worden
(Cancel). Bijlagen storneren doe je door op de rechtermuisknop op de bijlage te klikken en de optie
Storneren te kiezen. De bijlage wordt dan “doorstreept” weergegeven in het overzicht.

Een gestorneerde bijlage kan teruggenomen worden. (Undo Cancel) Dit doe je door met de
rechtermuisknop op de bijlage te klikken en de optie “Terugnemen” te kiezen.

MHaam Grootte Yeranderd
1 |abrechnungzstage. =l= J9KB| 8122008 14:03:20
2 [Stand wan zaker; 0 D4 /0242009 10:63: 44
| Tanen |
Opslaan onder., ..
lm Inwvoegen...
Wissen
Skarmeren
F'u&itiesl 'W'EIEI SES Ierugnemenl IGeschiedenisl F'ru:uh:u:u:ull Transferl

OPGELET

Als je een bijlage opent en er wijzigingen in aanbrengt worden deze NIET mee bewaard bij het
afsluiten, ook al bewaar je het bestand.

Je kan per bijlage een omschrijving meegeven.

Onderaan bij de tab zie je het aantal bijlagen dat in de Opmeting aanwezig is.

Opmeting 3

wocC Openetings e Type Opmetng  Status
[+582574201- 00010 .| [oooz2 fisom— <f
Korte Tekst Totasd It
[ Nasm l Groolts [ Vetandard | Omachiving D
1 _brechnungitage s | 39KB BN2/2008 140320  overzncht dagen srekenng
2 |Stand van zsken 1 12KB| 24/02/2009105344 |
=

Posites | WOC SES | Rubiicesng _Bijagen (2) [ Geschiedenis | Protocol ] Transter |
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9.1.6.Tabblad “Geschiedenis”

Als er een fout zat in een opmeting en er komt een correctie binnen in Avisor, dan kunnen we in de tab
“Geschiedenis” de verschillen bekijken tussen alle versies van de opmeting.

Je kunt een “oude” opmeting herbekijken door de lijn te selecteren en op printvoorbeeld te drukken

Opmeting

WoC IUDmEli'i;l WwoC Opmetings nr. Type Opmeting  Status
460079876500030 00003 [4552988820-00021 .| [oo0o1 fisom— ~|
4552968520-00013 00001 o T
4552974627-00010 00002 . e
4552975547-00010 00002 favisor test 3 |
455 00021 00001 Contract Contractorfirma Totale waarde

T 57 [

[

Versie I Opgesteld op I Opgeslagen opl Totale W Verschil | Commentaarl = |
2 17/02/2009 aktuell e

1 17/02/2009 e @

0 17/02/2009

17/02/2003
17/02/2009 -

0,00 Test
0,00 TEst

~ []
Filter IAﬂoopl Posiliesl WEICI SES l Rubriceringl Bilagen Geschiedenis (2) |F‘|oloco|| Tlansfell
9.1.7.Tabblad “Protocol”
In “Protocol” kan je alle wijzigingen aan een opmeting raadplegen.
Je kan zelf ook protocol-commentaar ingeven via de menu-optie “Document” - “commenteren”.
Actie | Datum | V-code I Naam I Com. I;I
Opstellen 20/02/200914:00:05 VERBOVEL  Fa. Storck - YERBOVEL
Actualiseren 20/02/200914:00:08 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
rjgave Bewerk 20/02/2009 14.00:57 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOWVEL
T erugwijzen 20/02/2009 14:02:16 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL  terugwiizing door toezichter
A ctualiseren 20/02/2009 14:02:47 VERBOVEL  Fa. Storck - YERBOVEL
Actualiseren 20/02/2003 14:09:36 V203606 Wan Dijck, Victor
Importeren 20/02/2009 14:16:44 FTS File-Transfer-User
Terugwijzen 20/02/2009 14:19:42 V203606 Van Diick, Victor terugwijzing 1
Actualiseren 20/02/2009 14:30:58 V203606 Y an Dijck, YWictor
rjgave Afrek 20/02/2009 14:45:31 V202840 Degheldere, Rudy
rijgave Techn. 20/02/2009 14:46:44 V202840 Degheldere, Rudy
rigave Afrek 2070272009 14:47:43 V202840 Degheldere, Rudy
Geschatte waarde van WOC: - .
ON-relevante aandelen: B L
Beschikbaar: - .
0G-relevante aandelen: .-
Posities | WOC | SES | Rubricering | Bilagen | Geschiedenis (1)
Je ziet welke actie er werd ondernomen, wanneer, wie de actie uitvoerde (V-code en Avisor-
gebruikersnaam) en het eventuele commentaar.
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Bij terugwijzen van een opmeting is het verplicht de reden van terugwijzen in te geven; die in het
commentaar-veld weggeschreven word.

OPGELET
Na het ingeven van protocol-commentaar is er geen enkele mogelijkheid om dit te wijzigen.

Als een opmeting door de contractor werd verstuurd, vind je hierover informatie terug in de tab
“Transfer”.

In dit tabblad worden de statussen weergegeven zoals de contractor ze ziet in zijn Avisor. Vb.

“BASF Ingang” zegt dat de opmeting verstuurd naar Avisor-BASF door de contractor, goed is
ontvangen is.

“BASF Terugwijzen” zegt de contractor dat de opmeting door BASF werd afgekeurd en dat hij deze
moet corrigeren.

“BASF geboekt” zegt de contractor dat de opmeting op de verzamelstaat gekomen is.

Transfer | Geinitiesrd
BASF Ingang 2040442015 9:27:08
BASF Temgwizen  20/04/2015 11:45:05
BA4SF Ingang 2040472015 13:44:21
Process-step | Status Status Contractor- A When for the What in When for
BASF- Avisor Contractor-Avisor- | Citrix- the Citrix-
Avisor process? Avisor? | Avisor-
process?
When a BOQ Bewerking | BASF Ingang Only at specific BASF Directly
is being = BASF timings during the Ingang = | upon
exported by Inbox day BASF import?
contractor & Inbox Only at
imported into specific
BASF Avisor timings
during the
day?
Through-out (different BASF Ingang Not relevant BASF Not
the internal statuses) (they don’t see Ingang = | relevant
BASF-check- transparency into BASF
phases our process = OK Inbox
and fine for me)
When BOQ is | Transfer BASF Geboekt = Exported only once! | BASF Each night
begin checked BASF Billed (send !=received!) Geboekt |at01:00
and receives when a new WOC is | = BASF
“Transfer” created at BASF to Billed
contractor OR latest
2 or 3 days later
(automatic run)
When BOQ Host BASF Geboekt = BASF
has status BASF Billed Geboekt
“HOST” = BASF
Billed
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9.2. Opmetingen aanmaken

1. Zorg ervoor dat het opmetingen scherm getoond wordt.

2. Maak een nieuw opmetingsdocument aan:

rechtermuisknop drukken en kies ‘Nieuw document’

Opmeting

WwWiC

|D pmetirl_' ‘

ﬁ Mieuwe document

Chrl+M

of CTRL+N

TIP : Indien je in het WOC-scherm op de juiste WOC staat, kan je als volgt een nieuwe

opmeting aanmaken.
o

Klik op de voeties * of CTRL-R.

Avisor onthoudt het WOC-nummer en zal bij het aanmaken van een nieuw document
(opmeting) het WOC-nummer overnemen.

WiOC

3. Geef het WOC nummer in Il
van de WOC’s op te vragen.

J of gebruik de button J om een overzicht

De persoon die een opmeting ingeeft, ziet hier de lijst van alle vrijgegeven WOC’s (status = vrij
afrekening). WOC'’s in status Klaar, Afgesloten, Bewerking of Gestorneerd kunnen niet gekozen

worden.

4. Selecteer de juiste WOC en druk op

Opmeting

Wit |D pmetir|_| WioC Opmetings nr. Type Opmeting  Statuz
i | D | |Ist-opmeting j

Kaorte Tekst Functieplaats

Contract Contractarfima Tatale waarde

| | 0.00€

- B
Sorteren op;  WOC-nummer -8l 2| Y
W OC-nummer Contractaorfirma | RO-r. | Yerg | Gebouw | Geﬂ

4B62969533-00010  AT.F M. 4BR0023893 M BEG1-w/841
4552969534-00010  AT.F M. 4650023839 M BES1-w/841
4852969535-00010  AT.F MY 4B50023893 M BES1-w/841

ATF NY

4E500,

3

BEG1-w/B41

L
.
i
oK | Nhreken|

5. De WOC-gegevens worden overgenomen in de nieuwe opmeting (0.a. WOC-nummer, contract, ...)

Internal
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WiC

Opmetingz nr.

|45529I39?2I3-DI]D1 0

Kaorte Tekst

.| Joonot

Type Opmeting

|st-oprneting j

Statuz

Opzteling

Functieplaats

|WEI|: taak order test brainingsdoc.

Contract

Cantractarfirma

4650023839

BTFNY.

\BEST-w/841-8-C07

Tatale waarde

0.00EUR

Indien er reeds opmetingen bestaan voor de WOC, wordt er een nieuw opmetingsnummer
toegekend.
De opmeting krijgt de status ‘Opstelling’.
De korte tekst wordt overgenomen van de WOC. Het is mogelijk om de korte tekst van de
opmeting aan te passen. Deze korte tekst zal gebruikt worden op de verzamelstaat.

Vb. Voor langlopende opdrachten waarvoor verschillende afrekeningen zullen worden
opgesteld (wekelijks, maandelijks) kan men via de korte tekst meer duidelijkheid scheppen.

Vb. WOC maandelijkse huur
- OMO00001: Huur 04/2021

- OMO00002: Huur 05/2021

Beide teksten (korte tekst WOC & korte tekst OM) worden op de verzamelstaat vermeld.

6. Kies het type opmeting

Indien het de laatste opmeting betreft voor de WOC, moet dit ook aangegeven worden als

Eind-opmeting.

Nadat de eindopmeting is opgesteld, vrijgegeven en geboekt als SES, kan je geen nieuwe opmeting
meer aanmaken op deze WOC.

Pozties o
7. Zorg ervoor dat de tab actief is
WOC Opmetings nr. Type Dpmeting
|4552963726-00010 .| Joooon stopmeting |
Korte Tekst

Status

Opzteling

Functieplaats

|W'EIE taak order test trainingsdoc.

|BES1w841-6-CO7

Contract Contractorfirma Totale waarde
|4BBO023839  |ATF NV, 0,00 ELR
v [BAPs| Positiesleutel | Hoeveeleid [Fenk|  Stukpiis T otaalpriis
Kore hekst |T ek
[ [ [~ [~

Pasties |'W'|:I|:J SES I HublicelingJ Biilagen] Geschiedenisl F'mh:ncall TransferJ

Na het opstellen van een of meerdere Opmeting(en) moet u op de knop “Exporteren” en “Zenden”
(CTRL+F12) drukken.

I AFREKENINGSDOSSIER
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Voor elke opmeting is een respectievelijk afrekeningsdossier door de contractor op te stellen en aan
de BASF-toezichter te overhandigen.

Inhoud en structuur van dit dossier is discipline-specifiek en wordt in detail door de verschillende
vakdiensten / afrekeningscontrole ESP/TV toegelicht.

Er zal geen opmeting door de BASF-toezichter vrijgegeven worden zonder de aanwezigheid van een
volledig en correct afrekeningsdossier.

' TIMING

De opmetingen moeten zo snel mogelijk doorgestuurd worden naar BASF binnen het tijdschema zoals
vastgelegd in het raamcontract.

9.2.1.Ingeven eenheidsprijzen vanuit (St)LV
1. Indien LV gekend, geef LV in = ga verder met stap 5 of druk op J om het juiste LV te zoeken.

WL Opretingz nr. Type Opmeting  Status

45529697 26-00010 .| [oooot [st-opmeting | TR

Korte Tekst Funchieplaatz

w01 task order test trainingsdoc. [BEST-w/B41-B-CO7

Cantract Contractarfirma Taotale waarde

4BE0023899 AT NV, 0.00 EUR

v |paPs| Pasitiesleutel | Hoeveelheid [Eenk|  Stukpriz |
001 _]F ] ooodl _j 0,000 ]
[

Doordat er, bij het aanleggen van de taak in SAP, een contract werd gekozen, is voor de
aangemaakte WOC reeds bepaald welke LV’s gebruikt kunnen/mogen worden bij het invoeren van de
afrekening. Voor ieder contract /versie is namelijk vastgelegd welke LV’s en prijzen aangerekend
kunnen worden.

De LV'’s die getoond worden, zijn de LV’s die voor het contract gelden. Het is dus niet mogelijk om iets
af te rekenen dat het contract niet omvat (resp. Lastenboeken).

De status van de opmeting wijzigt van ‘Opstelling’ naar ‘Bewerking’ zodra de opmeting wordt bewaard.

Ok

2. Kies het correcte LV uit de lijst en druk op

M Standaard-eenheidsprijslijsten

Sorteren op: Omschriving - &l 2] ry

L. | Werzie | Opsteller | Omzchirijving | J

A500 om ASF Grond- en wegenizwerken
B214 oom BASF hoogwerker/schaarlift: Standaard Lazstenboek
B211 om BASF kraanen: Standaard Lastenboek, [Bouw)

4] | f
k. | Afbreken |
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3. De geselecteerde LV wordt overgenomen.

LY B PS Positiezleutel Hoeveelheid
oo |F . 0ooo) .

I |

4. Geef de positiesleutel in (XX.XX.XX.XX.XX) =» ga verder met stap 8.

of klik op J om een positiesleutel te selecteren.

Via het ingeven/selecteren van positiesleutels wordt bepaald wat wordt afgerekend en tegen welke
eenheidsprijs. Het is enkel nodig om het juiste lastenboek te selecteren, daarbij de juiste positiesleutel
en daarna de hoeveelheid te bepalen.

Het veld B/K wordt automatisch ingevuld.

Een positiesleutel kan je op verschillende manieren selecteren.
4A: door nummer per nummer in te geven in de invoervelden
(via TAB kan naar de volgende positie gesprongen worden)

Bij ingave van een waarde, wordt een volgende lijst getoond met daarin de mogelijke waarden voor de
ingegeven waarde.

4B: Het is ook mogelijk om de klassieke zoekboom hiervoor te gebruiken. Dit kan je instellen via het
menu “Extra” - “Opties” - tab “Opmetingen: Klassieke zoekboom”.

Voorbeeld klassieke zoekboom:

M Positiesleutel selecteren

|01.02.01.01 Opklappen

Grondwerken - Grond met de hand vitaraven - -» -- 0 tot m digp

=01 Grondwerken
+- 01  Machinaal vitgraven
-l 02  Grond met de hand uitgraven

B3

=01
EREO1 [ tot mdiep
- 02 -
+-- 03
+-- 04

03  Grond met de hand uitgraven met azsistentie
04 Grond onder kabelz en leiding wijmaken

05  “erhardingen met hand vitbreken

06  Uitzchieten sleuven met compressar

07 Aslfaltzaagsneden

Wegdek uit asfaltbet. losm.+4 5 cm dik

03 ‘Wegdsk uit asfaltbet. lozm.

10 machinaal laden

11 Manueel laden in kruiwagen

12 Grond honizontaal werplaatsen, machinaal
13 Grond manueel verplaatzen I

oK. | Afbrek
|v Pozitiesleutel tonen ik

e o O sy O s B
=
fs)

4C: door met de de muis een positiesleutel aan te klikken.
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ledere keer wanneer er een nummer wordt aangeklikt, wordt het geselecteerd nummer bovenaan in
de positiesleutel geplaatst.

Werkwijze:
1. Je klikt met de muis in de 1¢ (witte achtergrond) keuzelijst een item uit de lijst aan.

2. Je gaat met de muis naar beneden, naar het 2¢ niveau (uitgegrijsd). Indien je de muis
hierover beweegt, wordt dit vakje geactiveerd (witte achtergrond), en kan je hier de 2¢
positie kiezen.

- —
[7 W
)

5. Herhaal dit totdat alle posities van het positienummer zijn ingegeven en bovenaan het
positienummer volledig getoond wordt.

Pasitiesleutel selecteren
Postissnte Zoer |
|t jo3 jo2 |03 I Albreken

03 Riokuingawerkar -
4

4 Verhadirg gebeoken matenaal

I N Levesen

01 Meat de machine
02 Met de hand

4 Meepiip 1 oo meerd

6. Bij een volledig en correct nummer, wordt knop geactiveerd en kan het opgebouwde
positienummer geaccepteerd worden via deze knop. Het volledige nummer wordt doorgezet naar het
veld Positiesleutel.

v |e/Ps Positiesleutel | Hoeveelheid |[Eenk|  Stukpris | Totaalpriis |
4500 .| P 01.02401.01 ~| 0000 st | 0,00

||:
=}
=

3

7. De eenheid en eenheidsprijs worden automatisch ingevuld en kunnen niet worden gewijzigd, deze
werden namelijk overgenomen vanuit het geselecteerde LV.
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LY Ba’KlF‘Sl Positiesleutel Hoeveelheid Eenhl E enheidsprijs Totaalprijs
001ja500 .| P 01.0201.01 . 0 oooim T3 T P 0,001

8. Vul de hoeveelheid in (max. 3 cijfers na de komma) en druk op enter om de totaalprijs te berekenen
of druk op —I om de berekening van de hoeveelheid (formule) mee op te nemen in de opmeting.

9. Vul in het formulevenster de formule in die toegepast moet worden + eventuele tekst ter
verduidelijking (tussen “” ).

Il Berekening

Wi formaat | REB formaat |

: o o | = = Ok
CoR A £|1E A %] 3] Resultaat 5.000
Z "weter wooraan gebouw' Afbreken
+

3 "meter achteraan gebhouw™

Bij het gebruik van het formule venster:

de standaard berekeningsvolgorde is van toepassing d.w.z.
1. machtverheffing

2. vermenigvuldigen en delen
3. wortel trekken

4. optellen en aftrekken

Uiteraard is het gebruik van haakjes aangeraden, omdat dit zowel de volgorde kan beinvloeden als dit
de leesbaarheid verhoogt.

De volgende formule is correct, maar zorgt toch voor verwarring:
2% 4 +1*5 (=13)
De leesbaarheid verhoogt als men ronde haken gebruikt :
(2*4) + (1*5) (=13)

Door het gebruik van “ (dubbele quote) kan men commentaar toevoegen in het formule venster. De
tekst tussen “ “ wordt dan door het programma genegeerd.

10. Het resultaat van de ingegeven formule wordt getoond.

Q. |
Druk op .

M Berekening

Vi formaat | REE formaat |
b - Y 1 = DK
CR I ¢ &K & E A9 2 Resultaat 5,000 Q
Z "weter wvooraan gebouw' Afbreken
+

3 "meter achteraan gebouw™

R

11. Het resultaat wordt getoond in hoeveelheid en de totaalprijs van de positie wordt berekend.
Wanneer bij de berekening van de hoeveelheid, gebruik gemaakt wordt van een formule, wordt er
naast de hoeveelheid een x getoond.
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LY B/K]F'Sl Positiesleutel Hoeveelheid Eenﬂ Eenheidsprijs | Totaalprijs [
001|500 .| P 01.02.01.01 = 0000 (5 _ _PE 0.00¢
>

~ -

12. Ook de totale waarde van alle opmetingslijnen wordt automatisch berekend
(= waarde van de opmeting).

Dpmeting vanWOC Ok-Nr. Type Opmeting  Status
| B
Korte Tekst Opmeting Totaal limiet
Contract Versie Contractor Waarde OM
'# |7 I; ; [ IEREUR
G Posttiesleutel PFct. | Hoeveelheid [Eenk| Eenheidspris | Totaalpriis
0014508 .| P 01.02.01.1020 .| 1,000 L000x . |DE | - T
002 14508 P 03.01.01.1000 1,000 000 m "~ -
[>

13. De omschrijving van de positiesleutel wordt overgenomen als korte tekst van de opmeting. Er is de
mogelijkheid om nog extra commentaar toe te voegen aan deze opmetingslijn.

Druk op _I bij info.

Ly padPs | Postiesleutel FFet. | Hoeveelheid [Eenh| Eenheidspiiz | Totaalpiis | Korte tekst [Inf
| 001 jA508 -IP 01.02.01.1020 .| 1.000 000« . |DE 855400 _ | Constructie, Monteren van de staalconstructie, ->, Tppe || <= 50 kg =
Oozjasos | P 03.01.01,1000 1,000 J00%  m 61,610 Leuningen, Leveren van leuningen, ->, stalen leuning 1 krie

I

Ok
14, Vul commentaar in het scherm Positietekst en druk op 4|

W Positieteksten
Eorttekst

Giondesiken, Grond met de hand vitgrawen, -, 0 ot m disp

Detaitekst
'l.ll:qm'.-irg Sm'

Tkt | ok, | Abesken |

Wanneer extra tekst (commentaar) werd aangemaakt voor een opmetingslijn, wordt dit met een x
aangeduid.

De extra commentaar, die kan worden toegevoegd aan iedere opmetingslijn, wordt ook getoond bij het
afdrukken van de opmeting.

Maak gebruik van het info-veld om meer informatie te geven met betrekking tot de positie.

Opgelet: staffels worden automatisch toegepast maar enkel per opmetingslijn. Staffeling verwijst naar
een prijszetting per stuk/eenheid die afhankelijk is van de hoeveelheid.
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Dwz dat bij opsplitsing in verschillende opmetingslijnen een andere staffel kan worden toegepast dan
dat het geval is bij één gezamelijke opmetingslijn.

15. Verdere lijnen toevoegen aan een opmeting

Tip:

Plaats de cursor in het veld LV van een nieuwe lege lijn:

- Druk op Enter om de geselecteerde LV vanuit de vorige lijn over te nemen.

- Druk op + om zowel de geselecteerde LV als de positiesleutel van de vorige lijn over te nemen.

- Een opmetingslijn kan volledig gekopieerd worden door ze te selecteren, daarna via de
rechtermuisknop Kopiéren kiezen. Positioneer de cursor nu op de juiste plaats en klik daar met de
rechtermuisknop voor Plakken. De volledige lijn (inclusief formules en tekst) werd gekopieerd.

)

WOC Opmetings nr.
|4552989?28-1JUU1 1] J |UUUU1

Korte Tekst

Type meelinE Status

Functieplaats

I'W'OE taak order test trainingsdoc.

\BE51-w/841-B-C07

[>

Werken met subtotalen:

Selecteer de opmetingslijn waar het subtotaal moet beginnen.

| ErrE] Festmdess FFot | Harvashad

- 1000 1EO0
WL Fpppen Bl 1000 7

B Fociioen i 1000 52000
1F)

Lasg mgelimeasgen Okl
Tedsiveged ramsgean Gl T |

= Wernaderen

Enrdartmp Tclasipp Fonta bard nios| -
1,000 S E rgraeang E3| "
"o 1,00 | ¥, Ergaraesng EA, ]
H 1,00 & W Ergeweang EM B »

Contract Contractorfirma Totale waarde
) [E— | C
LV |B.-’K|PSI Positiesleutel | Hoeveelheid |Eenl'l Stukprijs | T otaalprijs | Korte tekst |Teks
no1jasoo0 P 01.02.01.01 5000  |m? - Grondwerken, Grond %
002 %6 . | P | 01.02.02.01 I T ] W Grondwerken, Grond | |

Klik met de rechtermuisknop het blokje waar de lijnnummer in staat en kies Tekstregel invoegen of

druk op ctrl-T
[ Posnicceimes o %

Erdtakn

BECAT ] Eng IR e ng

]|

el
et sl 11

Dacail Enginesring =]

E

|

Tda | mE | ek

De benaming van het subtotaal invullen in de pop-up Positieteksten, en op OK drukken.

16. Wanneer alle opmetingslijnen werden ingegeven: druk op = om de opmeting te bewaren.

17. De opmeting heeft nu status Bewerking

Internal
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Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten  Add-Ins  Extra 7

-2 BESR BN x| Gebruiker gedefiniesrd -l R e DR B
avisor Opmeting

WOC |meetir|_| WwioC Opmetings mr. Type Opmeting  Status
00001 | 45529697 26-00010 J | oo [Ist-opmeting j Bewerking

Contract

Bay Korte Tekst Functieplaats
[T tazk order test trainingsdoc. [BES1-w8416-C07

[

18. Druk op om de opmeting vrij te geven.

19. Druk op L fes

20. De opmeting werd nu vrijgegeven en kan niet meer worden aangepast.

T woc Opmetings rv. Yype Opmeting  Status T
[4552969726-00010 .| ooo01 [Ist-opmeting |
Korte Tekst Functieplaats
[WOC taak order test trainingsdoc |BES1:W841-8-C07
Contract Contractorfuma Totale waarde

:ll."‘ p— ﬁ ]

v |pdes| Posilieslewtel | Hoeveetheid [Eent| Eerherdspis | Totaslpeis |
001jA500 P 01.0201.01 | 5000x mw i
[002]4500 .| P | 01020201 Eenheidspijs 1.000 __ |m? - = .
b
bt — = e}

Door in de keuzelijst rechts te klikken op een opmeting krijg je een context-menu. Hier kan je een
opmeting dupliceren als je vb. steeds een zelfde soort opmeting dient aan te maken. Je moet dan bij
het dupliceren wel de correcte doel-WOC selecteren.

21. De status van de opmeting wijzigt van “Vrij Afrekening” naar “Correctie Leverancier”
Indien na vrijgave van een opmeting wordt vastgesteld dat er toch een fout in de opmeting zit, dan

moet de opmeting teruggewezen worden via de button D' .

De BASF-toezichter zal de opmeting in Avisor BASF ook moeten terugnemen.

Wanneer een contractor in zijn Avisor-systeem een opmeting vrijgeeft, is deze nog niet beschikbaar in
Avisor BASF.

22. De opmeting is vrijgegeven en moet worden doorgestuurd naar BASF.

De opmeting kan niet meer worden aangepast.

Doorsturen naar BASF gebeurt door op de knop Exporteren en zenden te drukken of door de
toetsencombinatie CTRL+F12.

Bestand Eewerken Beeld Document Bijlagem Rapporten Extra 7

Sre WER BY =E % el o oMivwion .
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23. Nu kan je op OK drukken.

Wijzig niets aan het emailadres, anders wordt de Opmeting niet verwerkt door Avisor BASF.

Exporticren und Senden

Malemplanger

55501 banGibasd con) =]
Liischen | ok | Abteechen |

24, Avisor toont nu een voortgangsindicator.

= A

Lot cpmastng V41T |
LLLT] abschen |

0% uiigarsoard 1 wan 10 Erappan bewakl

25. Aangezien er per Export een bevestigingmail wordt teruggestuurd, is volgende werkwijze
aangeraden:

1. Eenmaal per dag de filter ‘OM zonder export’ uitvoeren.
2. Alle OM in de lijst selecteren (met toetsencombinatie CTRL-A)
3. Op de knop Exporteren en zenden drukken.

26. Na het exporteren en zenden, toont Avisor een protocol.
Hierin zie je of de export probleemloos verlopen is. Je kan dit protocol afdrukken of sluiten.

Er wordt slechts één bevestigingsmail teruggestuurd met daarin een overzicht van alle zojuist
verstuurde opmetingen.

Nadat de OM door het BASF-Avisor systeem werd ontvangen wordt geprobeerd deze OM te
importeren in het Avisor-systeem van BASF.

Indien dit correct verloopt, wordt er een een mail teruggestuurd met in het onderwerp ‘OK’.
Dit houdt in dat de OM werd ontvangen door BASF.

“OK” in ‘subject’ van de mail

Als de contractor een opmeting exporteert, krijgt hij hiervan een bevestigingsmail met bijkomende
informatie van de overdracht van de opmeting.

Wanneer er in de ‘subject’ van de mail “OK” staat, zie je direct dat de overdracht van de opmeting
correct is verlopen.

Onderaan de mail staat bijkomende informatie ivm de overdracht.

Remark: zowel de contractor als de BASF-toezichter ontvangen deze mail
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8 Avisor-BAN/BASF-AG/BASF

» ,.-""/’ 11022010 1116 To @partners.basf.ocom
pas " =]

Subject JOK - avizor: gegevensuitwisselingsprotacal

Geachte avisor-gebruiker,

in bijlage het resultaat wvan Uw Opmetingen-ransfer naar BASF Antwerpen.
Yoor bijkomende informatie kan U ons steeds contactaren.
Metwriendelijke groeten,

awato avisar Exchange
Tel.: +49 621 60-34043

e Begin of Attachment St
Import-protocal: Opmetingen

Datum : donderdag 11 februar 2010
Wecode (FTS
Contractorfirma:

Bestand: '2010021111153764_000000xr.am.zip'

M WOC-nummer Opmeting E RO nummer  Montagepla Korttekst Totaalprijs

1 P BES1-E244 1230515 trekken kabel v

1 Informatie: 22632: Opmeting bestaat reeds en waordt owerschrewven.

2 Informatie: Totale som wvan alle geimporteerde opmetingen: 944,21
it End of Attachment #dddtddedd

D -2010021111153764_000000xr.am.zip.log

“nOK” in ‘subject’ van de mail

Wanneer er in de ‘subject’ van de mail “nOK” staat, wil dit zeggen dat de overdracht van de opmeting
niet succesvol was.

Onderaan de mail staan de foutboodschappen opgelijst en/of bijkomende info ivm de overdracht..
Er moet contact opgenomen worden met de BASF-toezichter voordat deze opmetingen opnieuw
mogen verzonden worden.

Meest voorkomende problemen:

Indien in het BASF-Avisor systeem de WOC in status Klaar staat, kan er geen nieuwe OM
geimporteerd worden.

Indien de OM reeds in het BASF-Avisor systeem aanwezig is maar niet in status Correctie Lev. of
Correctie, kan deze OM niet overschreven worden.

In voorgaand voorbeeld staat de boodschap dat de oude opmeting niet overschreden kan worden.
Een mogelijk oorzaak is dat de BASF-toezichter de OM niet teruggewezen heetft.

Remark: zowel de contractor als de BASF-toezichter ontvangen deze mail
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Voor alle posities met de eenheid “LStd” (Lohnstundenerfassung), moet in Avisor een urenregistratie op
naam ingegeven worden.

Deze ingave gebeurt in een apart ingavescherm waarbij alle data op juistheid gecontroleerd wordt.
Vervolgens zal deze data automatisch worden overgenomen in de opmeting.

Voor een goede werking van de software dient de laatste versie van Avisor geinstalleerd te zijn.

Per positie ( lees functie-profiel), moeten de volgende gegevens ingegeven worden:

e Personeelsnummer van de medewerker
¢ Naam van de medewerker

e Datum
e  Starttijd
¢ Eindtijd

e Aantal uren zonder pauze

Een dubbele ingave is niet mogelijk. Een medewerker kan niet tegelijkertijd op een ander functie-profiel,
Opmeting en/of WOC teruggemeld worden.

Hieronder een “Best-Practice” voorbeeld van hoe een opmeting op te stellen:

Volgorde:
1. Basisuren per functie, per dag (datum aanvang werken), per persoon
2. Toeslagen (Totaal van de bovengenoemde personen)

O-BASF
IrmChamen Loy
Opmeting 28/06/2013 1319 Blad: 1 490 959 9369 OM 00001
Vestiging Rubricering / Taaknr WBS/Kopla
BASF Antwerpen N.V. 056030646611 /0141 BEBAG6510101400000
Contractor T Contract/Versie Contractnaam 77
: 4550062449 /03 TRANSP_ _V-PERSOMNEEL
LV
Korte tekstwoc T BASF verantwoordelike |
veiligheidsprestaties wk 24 Gysels, Natasja
Korte Tekst Opmetng T OMinvoerdatum  Opgestelddoorfinfo |
(Contractor)
veiligheid week 24 19/06/2013
Bedrijf Standplaats
Services - Techniek Cco110
Regel LV K Positiesleutel Hoewveelheid Eenheid Eenheidsprijs PFct. Totaalprijs
0001 AB4D P 01.01.01.00 47,000 LStd 1,000
Regie Basizuren, Brandwacht, Basis-uurtarief, ==
Naam Personeels-Nr. Start Einde Uren
e e 10093455 8/06/2013 18:00:00  9/06/2013 2:45:00 875
TR T 10110780 8/06/20136:00:00  B/06/2013 16:45:00 10,75
- 472819 8/06/2013 18:00:00 W06/2013 2:45:00 875
giae T 545522 8/06/2013 6:00:00 8/06/2013 16:45:00 10,75
- 609901 8/06/2013 6:00:00  8/06/2013 14:00:00 8,00
0002 AG40 P 02.01.03.00 37,500 h 1,000
Regie Toeslagen, Brandwacht, T3 Zaterdag overdag =40%, -=
0003 AG40 P 02.01.04.00 4,000 h 1,000
Regie Toeslagen, Brandwacht, T4 Zaterdag sNachts =50%, -=
0004 AB4D P 02.01.06.00 5,500 h 1,000

Regie Toeslagen, Brandwacht, T8 Zon- en feestdagen sNachts =100%, =

Wanneer een positiesleutel ingegeven wordt met de eenheid “LStd” opent het ingavescherm zich
automatisch na [TAB] of [Enter], ofwel manueel met [F9], ofwel na selectie van [..].
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(B3 OM-no4503173580-00020 0Q01 1t avisord - [BASANT - Test - BASF Antwerpen (V2XI614/Key-User Actwerpen)] [
Betand  Begerken  Beojd  Qecumert  Byligen  Bipporten Add s EBfn 7
G-% HSE Bl 2 W © Gdubwgakisod 1Tl DRIBEEBLS
fr———— s
% Doondrng wan WOC [0s20 [ <] | Upremg weawuL UHAr. TypsLpmelag  Staln Tape Coohiact
s w [F0A7H0000 R 8] [lrod -] Fasnceersent
Ko Tohd Jperg ld.);lr:ug B
% |TexavizIR -
woo Continc: \'_et:is Corvaztoe  \Wamda OM
) v - [
g Edral-danddu
Dareirg ]
@ 1 ades| Prctnske 4ol | Prer | Howmatmd okl Faowcdpds | Tosspis | Coavm mbad Inie] ]
Opvragen ompca U e = 1o [0 &) N ] Tag s Dasiran Senze Dangnar > |
1>
A%din: = =}
Toud: Fist [g%&] Pesisy \'/Uiln‘cl 525 | Nukszeirp _Qig@ﬁ] Gsd‘ncw:] Mx:u] Sanzhizias-Daszhiadens
Lomvee«:d«meml: selecieres. | (| NN
ot £y
Zeiteriassung
Euzmmc-H: [FE7093 .=
Hamme: [Fe3am Perzoon 5 Afbesken
FSchiieael  [O0.05.00
. | Ercabemocus
|Fh:p Bazsiinn, Seraor Dezagre, & Desma
Sid. ghre
Slaridshm: Slatzsi Erddsham Ercemt: Fause: " HE MM
I I I I I =]
M Line|[8H - Farzbentmsis | Hame | Star | Crvde Sl =]
P01 [ TesaWMSOREEM5ET  Masm Peisomd 2 132055000 3 D200 134055400 3 16:45 300
00 (1 TeaWSOR2385E Maam Paisona 1 12025003 D200 1240R540 3 1645 200

Het ingavescherm is in 2 delen opgesplitst. Het bovenste deel is bedoeld om een nieuwe ingave te doen,
het onderste deel geeft een overzicht van de reeds ingegeven data op de desbetreffende WOC (zowel
de opmeting waar men op dat moment aan het ingeven is als eventuele anderen).

Bij het verlaten van het ingavescherm met
opmeting op 2 cijfers achter de komma afge

[OK] wordt de totale hoeveelheid uren zonder pauze per
rond en overgenomen als hoeveelheid in de opmeting.

De velden Personeels-Nr, Datum (standaard op huidige datum), Start-Tijd, Eind-Tijd en Uren zonder

Pauze moeten altijd ingevuld worden.

De namen met de personeelsnummers zijn uit een lijst te selecteren:

| Uren-registratie
OK |
Pemaneets-Hr | @
Haant [ Aitraken |
Plleuel: 010801 I ik
INgSn e 5
|Hmﬁsnulm3muﬂmw. S ' Decimasl
Stat] W1 Personeelsnummers T HHHK
[T] sormmenop Pavsmemakebin - 81 E|| 9y
[t tir[Reaed =]

Maam Peizoan £
Mzam Peizoan 3

Klasm Pamenn 4

Aanvullen / beheer / onderhoud van deze lijst doet men met onderstaande knop:
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Uren-regiztratie
Ok
Bersoreeds i | @
Haam | Albesien
Pt o oo 7
Personeslsnummers Ingavemodus
Fieoia B - " i
123456 Moo Ferscon 1 - | Shiten " b
[ 34567 MNaam Pesaoon 2 . " HH:HW
4 HGETE Maam Perscon 3 [ -
[ M55 Maam Ferscon 4 =
EL7ES0 HMaam Ferscan 5 - —

Het invoerveld Personeels-Nr is een zelflerende lijst. Als er rechtstreeks in het veld een onbekende
waarde ingegeven wordt, verschijnt de volgende melding.

¢ w
avisord l = ]

b 2825 Ausweisnummer nicht gefunden, Méachten Sie die Ausweistabelle
erweitern?

Ja | Mee

- A

Door met [Ja] te bevestigen komt men in het scherm voor het beheer van nhamen en personeelsnr.

Om de ingaven voor de velden Datum, Start-Tijd, Eind-Tijd en Uren zonder Pauze te vergemakkelijken
kunnen deze automatisch met voorstelwaarden aangevuld worden:

Veld Ingave | Waarde

Datum 1 De waarde wordt met de actuele Maand en Jaar aangevuld

Datum 1.1 De waarde wordt met het actuele Jaar aangevuld

Tijd 8 De waarde wordt met de minuten :00 aangevuld

Uren 1 De waarde wordt met 2 cijfers achter de komma op kwartieren afgerond

Ingave van de tijden dient te gebeuren met afronding in kwartieren:

e Start-Tijd: Afronding naar boven (07:52 wordt 08:00)
e Eind-Tijd: Afronding naar beneden (16:52 wordt 16:45)

Per positiesleutel kunnen meerdere ingaves (tijden en/of medewerkers) gedaan worden.

Door het drukken van het diskettesymbool zal de controle op dubbele ingaven gedaan worden en bij
OK opgeslagen worden.

Naast de verplichte velden en de controle tussen Start-/Eind-Tijd en consistentie op hoeveelheid Uren
zonder Pauze, controleert Avisor of het personeelsnummer in het opgegeven tijdsbestek niet nog op
een andere opmeting werd teruggemeld. Indien dit wel het geval zou zijn, krijgt men de melding op
welke WOC — Opmeting dit het geval is, vd:

' ™y
avisord @

"-.I 2824: Die Ausweisnummer wurde in diesem Zeitbereich bereits auf
§' folgenden {EA} - [AM} verwendet:

4900179580-00010 - 00001

Bitte dndern Sie die Zeiten,
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Het onderste gedeelte van het ingavescherm geeft alle ingegeven data weer van de desbetreffende
WOC. De lijnen met de witte achtergrond zijn die van de actuele positiesleutel. Degene met de
donkere achtergrond zijn van andere positiesleutels binnen dezelfde opmeting of andere opmetingen
binnen dezelfde WOC. De volgorde is aflopend op Datum en Start-Tijd.

Zeiterfaszsing
OF.
BureeisHr:  [EEE - ]
Name |Ha:-|FE|'.W12 Aitieken |
[ O .
Eingabemadus
|I'Ie:|e[lr.|sn.rcn,. Seraor Desigres, - i Dezims
Sid. o "
Slaidem ezl Enddaslum Endesal.  Pause ™ HH:HMHM
[EXAE] oem (100503 [EXT ] H
B Lreltabi bzt dwaizbi | Mame | Stan | Ende [ 3ud | =]
o 5 Divedag S4RRTA Waam Ferzaon 31306130800 130613 1300500
0T 4 Dinsdag 1111911 Penman 1 17.04.1308:0017.04 13 16:45 8,00
o0l 1 Dinsdag d4d444  Fenoaon 4 1E.04. 13 08:00 16.04. 13 16:45 DEt00

Enkel de witte lijnen kunnen direct aangepast worden. Indien men de donkere lijn wenst aan te passen
moet men naar de desbetreffende opmeting gaan.

Aanpassen kan men d.m.v. selectie van een witte lijn met de rechtermuisknop:

e Alles selecteren
e Bewerken
e Wissen

Na selectie van [Alles selecteren] krijgt men de volgende melding:

- ~,
avisord l ’“"-J

I.o.l 2817: Wollen Sie diesen Datensatz wirklich in die Bearbeitungsfelder

" Obernehmen?

Der Datensatz wird zuvor automatisch geldscht.

P | e

4

Bevestiging met [Ja] wist de witte lijn in het onderste gedeelte en neemt de data over in het bovenste
gedeelte van het ingavescherm. De data kan nu aangepast worden.

Het personeelsnummer dat gebruikt moet worden is het CPN-nummer uit Pass@ge. Dit nummer kan
men op de volgende manier bekomen:

https://passage-europe.basf.com/irj/portal/passage?quest user=Guest PASSAGE

Ga in Pass@ge naar [My Employees]
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Overview

;ﬁ]:I Iy Employees

My Orders
Lk
Uj [Tl My Companies

User Request

Door het drukken van [Search] krijgt men een lijst met alle medewerkers. Hier vindt men het
personeelsnummer.

Let op: eventuele punten en komma’s (afhankelijk van de taalinstelling computer) mogen niet mee
overgenomen te worden

Employee List 4= Backto Overview
15 Site Access(es) found!
Search
Last Name | First Name |
Company hd Order Number 0| Select |
Birth Date L] Personnel Number o]
Sub Contractor v| valid To: [
Valid From: 7]
L
Result L\\s
Export To Excel
Ty | First Mame Company Order Number | Badge Expiry Date Safety Test Expiry Date Birth Date Perzonnel Number |+
W
BAS ECSAM Contractor WCA 450,000,088 6MS5/2013 THi2013 12141883 10,067 967
Daan ECSAM Contractor WVCA 450,000,089  5/30/2013 112015 111950 10,066,963
Jan ECSAM Contractor WCA 450,000,099 S5M02013 112015 1115950 10,066,582
date5 ECSAM Contractor WVCA 450,000,059 B8/8/1966 10,067,528
bas ECSAM Contractor WVCA 450,000,059 1115980 10,065,795 [+
4 4

Er zijn 4 mogelijke scenario’s indien de pop-up verschijnt met de melding dat er dubbele ingaves zijn:

De LStd-ingave in genoemde opmeting in de pop-up is correct en is betaald.
De LStd-ingave in genoemde opmeting in de pop-up is correct en is niet betaald.
De LStd-ingave in genoemde opmeting in de pop-up is foutief en is niet betaald.
De LStd-ingave in genoemde opmeting in de pop-up is foutief en is betaald.

e

Handelswijze:

1. De opmeting die getracht werd vrij te geven, afkeuren en laten corrigeren door de contractor.
De opmeting die getracht werd vrij te geven, afkeuren en laten corrigeren door de contractor.

3. De opmeting die in de pop-up genoemd is, afkeuren en en laten corrigeren door de contractor. Pas als
deze correctie gedaan is, is er geen conflict meer en kan de andere opmeting vrijgegeven worden.

4. Als deze situatie zich voordoet kan er geen correctie meer gedaan worden op de foute opmeting. De
opmeting die getracht werd vrij te geven moet dan afgekeurd worden en terug naar de contractor
gestuurd worden. Hij past de datum aan naar dat, wat die in de andere reeds betaald opmeting had
moeten zijn. Deze aanpassing moet de contractor duidelijk commentariéren in de opmeting en
opnieuw ter goedkeuring aanbieden. De opmeting kan nu wel vrijgegeven worden.

110 | Pagina

Internal



ESP-TV Handleiding Avisor

9.2.3.Werkwijze Lange Regie

Maak voor het eerste deel van de maand een opmeting van het type ‘Ist-OM’.
Maak voor het tweede deel van de maand een opmeting van het type ‘Eind-OM’.
-> Door het maken van een Eind opmeting krijgt de WOC automatisch de status ‘klaar’.

Het voordeel van maandWOC’s is dat er een eenvoudigere opvolging van de al dan niet afgerekende
prestaties is.

9.2.4.Bijlagen toevoegen aan een opmeting
Bijlagen zijn per stuk beperkt in grootte tot 2 MB. Enkel bepaalde bestandstypes zijn toegelaten: TIFF

en PDF.
Per WOC of opmeting mag je maximaal 5 Mb bijlagen hebben.

Om in een WOC die reeds verstuurd werd naar de contractor een bijlage bij te voegen en aan de
contractor te bezorgen, moet je de WOC terugwijzen naar de status “bewerking”. Dan voeg je de
bijlage toe en geef je de WOC terug vrij naar de status “vrij afrekening”. De WOC zal nogmaals
verstuurd worden naar de contractor.

Bijlagen invoegen doe je via de menubalk “Bijlagen” — “Invoegen”.

t | Bijlagen | Rapporten Add-In
iker ¢

_| ] Invoegen... |

nooc

9.3. Opmetingen controleren

10.Goedkeuren
van een
opmeting

Pt

ledere opmeting wordt aan volgende controles onderworpen alvorens deze betaald zal worden:

- Externe toezichter (optioneel)
- BASF-Toezichter (verplicht) BR-profiel
- BASF-Ingenieur (verplicht) SU-profiel
- ESP/TV (steekproef-principe)

Indien een opmeting door alle controles door is, zal hij nadien op een verzamelstaat komen. Deze
verzamelstaat is de basis voor de factuur.
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Via de menubalk “Document” — “Document vrijgeven”_kan je een opmeting vrijgeven. P Via de
menubalk Document — Document terugwijzen kan je een opmeting terugwijzen. Hier ben je wel

verplicht de reden van de terugwijzing te specifieren. [&

Commentaar toevoegen in het protocol, kan je doen via menubalk _Document — Commenteren.

Ingegeven commentaar wordt zichtbaar in het tabblad “Protocol” en kan NIET meer gewijzigd worden.

Actie | D aturn | W-code | Maam | Corn.
Importeren 4/04/201410:08:18 FTS File-Transfer-User
Commenteren TA04/20014 16:25:37 V2031681 an Den Bergh, Diana Sendiail: avizor: Informatie mbt. Opreting 4914631 505-00010 - 00005
Tergwizen FAO42014 162862 W2031ET an Den Bergh, Diana Wanaf nu wordt in Avizor op naambasis teruggemeld [Lohnstundenelazsung L5kd).

D aarom zou L uw Avizor-software moeten actualizeren.
Bij prablemen tel. BETO [Avizor-hotline).

Commenteren 20/08/2014 10:17:08 W203161 Yan Den Bergh, Diana Sendhdail avizor: Informatie mbt. Opreting 4314631505-00010 - 00005
Storneren 20/05/2014 10:20:59 WaNGEET2 Wan Geel, Tamara zie mail

9.3.1.Controle door externe toezichter

Controle door de externe toezichter is enkel van toepassing voor de disciplines waarbij de controle
door externe toezichters is voorzien, bv. EMR, KIS, Piping, Transport.

Zorg ervoor dat het opmetingscherm actief is.
Selecteer de filter ‘(Mijn) OM Vrij Bewerking’ = opmetingen die door u moeten worden gecontroleerd

De opmetingen met status ‘Vrij Bewerking’ worden getoond van de WOCs die door de aangelogde
Toezichter in SAP werden aangemaakt.

Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra ?

B, - % SR B [Min DM Vil Bewerking [tz HE @& @ [ (& ¥ B
avisor i . i E
r
T IR | e e
contreet | ESANCESTTG |1 OM Vi Afrekening O |
4554210505-00010 00030 Miln OM Correctie Lev. Totaal et
Bz 4554210505-00010 00027 Miin OM Terug Voorl. Lev
\. 4554210505-00010 00025 gm {?”B;:';f:r;:ﬁ [ 100
WOC 4554210505-00010 00023 oM Vri: Tgchniscﬁ Ext Contractor ‘W aarde OM
i 4554210505-00010 00022 OM Viij Technisch ]
74 4554210505-00010 00020 OM Vri| Afrekening
2 4554210505-00010 00019 OM Correctie Lev.
Opmeting 4554210505-00010 0ooe gm Lellquégv:;’;oﬂ. Lev Esleutel | PFet. | Hoeveelheid [E enH Eenheidsprijs | Totaalpriis |
_ 4554210505-00010 00010 OM behalve Host ] 1000, 20000 _|FF ] diversen, -, -, forfait
L;g 4554210505-00010 00005 OM Transferfout
4553473845-00010 00005 OM Afgerekend
Opvragen 4563478045.00010 00004 gm Ei';f;‘;:ezfjmmee'd
4552976518-00010 00001 OM Dpgesteld/Geimporteerd op
OM te Revideren
OM gemarkeerd
Mederefier. V|

De persoon (externe/interne toezichter) die in SAP de YBM5-taak heeft toegewezen gekregen (veld
aanvrager), wordt vanuit SAP met de WOC meegestuurd naar AVISOR. Dit betekent dat de WOC
wordt toegewezen aan deze persoon en hij/zij kan via de filters ‘Mijn WOC...” deze WOC'’s opvragen.
De opmetingen van deze WOC'’s kan hij opvragen via ‘Mijn OM ...

Mijn OM ...

Voor alle standaardfilters die beginnen met ‘Mijn ... wordt er een extra filtering uitgevoerd op de
Avisor-PIN. De aangelogde gebruiker krijgt via deze filters enkel de OM te zien van de WOC'’s die aan
hem zijn toegewezen.
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Bij de andere standaard filters (zonder ‘Mijn...") wordt er geen extra filtering op Avisor-PIN uitgevoerd,
maar gebeurt er enkel een filtering op gebruikersgroep. De OM betreffende WOC’s die bestemd zijn
voor de gebruikergroep waar uzelf deel van uitmaakt, worden dan getoond.

4. Selecteer de opmeting

5. Neem het afrekeningsdossier (OM) van de WOC die men wenst te controleren en voer de
plausibiliteitscontrole uit (zie plausibiliteitscontrole).
Indien OK => 9.4.2 Vrijgave door Externe Toezichter
Indien Niet OK => 9.4.3 Afkeuren door Externe Toezichter
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9.3.2. Vrijgave door Externe Toezichter
1. Selecteer de opmeting(en)

2. Druk op (3 om de geselecteerde opmeting(en) vrij te geven
Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra ?
-2 DS B % o Miin OM Vi) Bewerking > e 0 B9
avisor Opmeting
% [DM-Nr, I__I Opmeting van WOC Ok -Mr. Type Opmeting  Status
55 010 00001 [4554210935-00010 .| [pooor [fstOM j|
Contract =2
455421 010 00030 Korte Tekst Opmetin Totaal limist
4554210505-00010 00027 = e g
4554210505-00010 00025 [test LT fref.code) [
WWOC :gg:; ggggggg}g ggggg Contract Yersie Contractor Waarde OM
B 4554210505-00010 00020 L [0 [
2 4554210505-00010 00019
Opmeting 4554210505-00010 00016 | v |ers| Paositiesleutel | PFet. | Hoeveelheid |[Eenh| Eenheidspriis
4554210505-00010 00010 oot ja211 .| P 04.07.001.10 -] 1.000 - |FF
g=E 4554210505-00010 00005
4553478845-00010 00005
Opvragen 4553475845.00010 00004
4552976518-00010 00001

i) Techin. Ext.

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

De contractor moet ervoor zorgen dat het afrekeningsdossier bij de betreffende toezichter terechtkomt,
of volledig werd ingescand als bijlage in Avisor. Per discipline werd de inhoud van het
afrekeningsdossier bepaald alsook wat de plausibiliteitscontrole omvat. Deze informatie is terug te
vinden in de ESP/TVC-databank. (richtlijn plausibiliteitscontrole)

https://d2.documentum.basf.net/D2/?docbase=Basant&locateld=090119448020ae06

Bij vrijgave:

In de tab “Protocol” van de opmeting wordt aangegeven wanneer en door wie een opmeting werd

vrijgegeven.
el L VA e N
LT P T (] Iemw 3 -
Boww ot e apinn
[ 2t = b gt (TR RS TR T
Londwe: Lorandizdirs | z2ale Sann e

S
s R
S.dnow 22 Sanh,
I S 8 Srwd
srre lenw L a Sxxch
ot dn e MURLTI T ZOIVERBIVIL i Suad WERIOVEL

dnz o vassede can v
P SRR T
Lecchétam

23 whv s v 2

Pz | WOC] SE2 [ Rizwawg| 8 apm| Imzwedr s 3ary [Tiamim|

9.3.3.Afkeuren door Externe toezichter
1. Selecteer de opmeting(en) in status “Bewerking”

2. Druk op ||]'| om de geselecteerde opmeting(en) af te keuren.
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Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra 7

By WESR B M 4 0o o MinOM Vil Beweiking ‘1 ZIEA DR BERERD
avisor Opmetin
% |UM-Nr. I;I Opmeting vanWOC OM-Nr. Type Opmeting  Status
Contract e I455421 0935-00010 J IEIUEIU1 |Ist-DM LI Bewerking
4554210505-00010 00027 Korte Tekst Dpmeting Totaal limiet
4554210505-00010 00025 Jtest LT fref.code) |
WOC 4654210505-00010 00023 Contract Versie Contractor Waarde OM
) 4554210505-00010 00022 = —_— - el
174 4554210505-00010 00020
~2 4554210505-00010 00013
Opmeting 4554210505-00010 non1s | v Jedes] Fositiesleutel | FFat. | Hoeveslheid [Eenh|  Eenheidspriis
4554210505-00010 00010 007 5211 | P 04.07.001.10 ] — -
4554210505-00010 00005

. . ak
3. Vul een verplicht commentaar (reden van afkeuring) en druk op 4

Protocol commentaar

Afbreken

Wergissing 0k

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

TIP : Wanneer een opmeting in het AVISOR BASF-systeem wordt teruggewezen naar status Correctie
Lev. betekent dit dat de OM enkel in het BASF-systeem wordt teruggewezen. De toezichter moet de
contractor op de hoogte brengen van de terugwijziging alsook de reden van de terugwijzing.

Stuur een email (SendNotes) naar de contractor zodat deze op de hoogte is.

F\dd-lnsl Extra 7

w Revisie

w Gebruikersbeheer
w Karting assistent

@ Sendhotes

avisor starten AlE+CEEHM
Documentatie AlE+HCEr+D

Kies het e-mailadres van de contractor en vul het bericht.
(bij het versturen van de mail wordt automatisch een aanhef en handtekening toegevoegd).

Selectie EMail-Adressen

& Intern = . kurt . bontenps@basf.con

Intern & Contr. = )?urt..bontemp@ba?f.cm
z kurt . bontenps@basf.com
$F_PTK Avisor /BASANT/BASF

& SendNotes voor opmeting 4554876313-00010 - 00007

Nota zenden | Geschiedenis... = Tekstbouwstenen...

Aan...
Ce.. |kunbnntemps@hasf.mm

Ondenw |avisol; Informatie mbt, Opmeting 4554876313-00010 - 00007

Nota [inleidend en afsluitend tekst wordt automaitsch toegevoegd):

Iinfc aan contractor. .
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Mota zenden

6. Druk op

In de tab Protocol van de opmeting wordt aangegeven dat er een e-mail werd verstuurd. De e-mail kan
opgevraagd worden in SendNotes van AVISOR (button Geschiedenis).

& SendNotes voor Opmeting 4552971615-00010 - 00001

Maota zenden || Geschiedenis... | Teksthouwwstenen...

9.3.4.Vrijgave door Externe Toezichter na Correctie door Leverancier
1. Selecteer de opmeting(en) in status “Terug Voorl. Lev”

2. Druk op (3 om de geselecteerde opmeting(en) vrij te geven
Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins  Extra 7
3~ % Sh B DM Terug Voo Lev S~ sHER e D B &EY®
G Opmeting
%‘ Opmeting van'W0C |UM'NI.U Opmeting van WOC OM-Nr. Type Opmeting  Status
0073876500033 OOODZ [4552974694-00010 .| [oooon =GN e oo Lev
Contract
4954210305-00010 0aaoz Korte Tekst Opmetin Totaal limiet
4552950358-00010 00002 = Bt
4552980358.00010 00001 |C0301: Trekken G-kabeks L510 Mo [
WOC 4552977546-00010 00001 Contract Versie Contractor Waarde OM
) 4552977495.00010 00005
00001
~& . 0 00001
Opmeting . 00001 v [pps| Postiesleutel | PFet. | Hoeveelheid [Eenh| Eenheidspiis | Totaalpiiis | Kol
_ 4552368384-00010 00005 | 001 (4150 A [ 03.09.231 _.| 1.000 1.000] _Ju 0o | 0,00 Diversen en regie, regietarieven, wes
gl TEST_A202C 00002 [002}a150° |S | 0309232 1000 3000 0,000 0,00 Diversen en regie, regietarieven, T1
TEST_A202C 00001 | 0034150 S 03.09.233 1,000 2,800 u 0,000 0,00 Diversen en regie, regietarieven, T2
Opvragen TEST_A202B 00002 |004ja150 | S 03.09.234 1,000 5,000 u 0,000 0,00 Diversen en regie. regietarieven, T3
TEST_A2028 00001 005 4150 S 09.09.235 1,000 1,000 u 0,000 0,00 Diversen en regie, regietarieven, T4

Terg Yoorl. Ley Wiij Techn. Ext.

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

Deze stap wordt pas uitgevoerd wanneer de leverancier zijn opmeting (die initieel werd afgekeurd door
de externe toezichter) heeft gecorrigeerd en opnieuw doorgestuurd. De externe toezichter zal dus ook
de OM met status ‘Terug Voorleggen Lev.” moeten opvolgen. Dit betekent ook dat de contractor ervoor
moet zorgen dat het eventueel gecorrigeerde afrekeningsdossier bij de betreffende toezichter
terechtkomt. De externe toezichter zal dan zijn controle uitvoeren.

Indien bij controle blijkt dat de opmeting correct is, kan de OM vrijgegeven worden. Indien de opmeting
nog steeds niet correct is, kan de externe toezichter deze nogmaals afkeuren (9.5.2.2 Afkeuren
opmetingen door externe toezichter). De status wijzigt dan van ‘Terug Voorleggen Lev.’ naar
‘Correctie Lev. .

9.3.5.Annulatie vrijgave door Externe toezichter

Zorg ervoor dat het opmetingscherm actief is.

Selecteer de filter ‘Mijn OM Vrij Technisch Ext’ zodat de opmetingen worden getoond die nog kunnen
worden teruggewezen.

De opmetingen in status ‘Vrij Technisch’ worden getoond van de WOC’s die door de aangelogde
Toezichter in SAP werden aangemaakt.
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Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra ?

NSR Be 8l o [MinOMviTehischex [0 = ¥ & @8 3 @4

- WOCHN
e | [

r OM in Bewerking
n OM Vrij Bewerking

IE

.
R

Opmeting

Status

Contract

2

WOC

]
4552975556-00010
4552375512-00010
4552975233-00010
4552975228-00010
4552975227-00010

M chnisch
n OM Vrij Afrekening
Mijn OM Correctie Lev.
Miin OM Temg Yool Lev
OM in Bewerking
OM Yiij Bewerking
OM ¥iif Technisch Ext.

Opmetings nr.

GATEN

Type Opmeting

Ist-OM j

Totaal limigt
- .

ifirma Totale waarde

OM Wi Technisch [
QM Wi Afrekening

OM Correctie Lev.

OM Terug Voorl. Lev

OM in Revisie

OM behalve Host

OM Transferfout

OM Host

OM behalve Gestorneerd
OM Gestormeerd

OM Opgesteld/Geimportee.
OM te Revideren

OM gemarkeerd

Yerdere fiter... bl

=

| Hoeveelheid |Een|'{ Eenheidsprijs I Tote

] 8oo0x_Jw

=

Opmeting

Paositiesleutel
.1000

g=t

Opvragen

Een vrijgave kan nog geannuleerd worden. Dit kan zolang de volgende vrijgave (naar de volgende
status), nog niet is uitgevoerd. Een externe toezichter kan enkel zijn vrijgave ongedaan maken (dwz
terugwijzen van status ‘Vrij Technisch Ext’ naar ‘Bewerking’).

WwoC Opmetings nr. Type Opmeting  Status
[4552983726-00010 .| [oooo1 fistopmeting |
Korte Tekst Functieplaats

|WOC taak order test trainingsdoc. |BES1-w/B41-8-CO7

Contract Contractorfirma Totale waarde
—— - I . v
Actie I Datum I V-code [ Naam [ Comn.
Opstellen 17/11/2008 10:39:55 VERBOVEL ~ Fa. Storck - VERBOVEL
Actualiseren 17/11/2008 10:43:39 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
Actualiseren 17/11/2008 11:06:10 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
rijgave Bewerk 17/11/2008 11:09.57 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL
Actualiseren 17/11/2008 11:13:01 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
fiigave Techn. 17/11/2008 11:49.02 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
T erugwijzen 17/11/2008 11:53:24 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL  Terugwijzing wegens
Geschatte waarde van WOC: N ELR
ON-relevante aandelen: S EUR
Beschikbaar: “EUR
0G-relevante aandelen: ~ EUR

Posties | WOC | SES | Rubiicering | Bilagen | Geschiedenis { Protocol

4. Selecteer de opmeting(en) waarvan je de goedkeuring wil terugnemen
Opmeting
IOpmetiU W0OC Opmetings nr. Type Opmeting  Status
00001 |4552977337-00010 .| [oooor fiseov | INIRERNET
4552975232:00010 00002 Keusileks: Totaal imiet
4552975100-00010 00002 ID?BZVANKEMPEN:BDHEN GATEN -
4552974627-00010 00004 Contract Contractorfirma Totale waarde
— - [_ s
[ v_[BAPS[ __ Postieslewtsl | Hoevesheid [Eent] Eenheidspris | Tc
001|520 | P | 04.01.1000 ]800k _Jo¢ | R |
5. Druk op ||] om de vrijgave van de geselecteerde opmeting(en) te annuleren.
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Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra ?

-2 NESR B “ B o DM Vi Technisch -1z e R | 6EEA
avisor Opmeting
S@ WOC Igpmeti,{;l WwoC Opmetings nr. Type Opmeting  Status
e 5 010 00001 [4552877337-00010 .| [oooon [ESTRAY Vi Techn Ex
o e 00010 00001 Korte Tekst Totaal limiet
By 4552975232-00010 00002 pd
=N EE297510000010 00002 [D762VANKEMPEN:BOREN GATEN -
WOC 4552374627-00010 00004 Contract Contractorfima
[ &
X
Opmeting I LV [B/KIPS| Positiesleutel [ Hoeveelheid |Eenh‘ Eenheidspris | Tota
001 y\520 _]P 04.01.1000 5
gt
Opvragen
. S Ok
6. Vul een verplicht commentaar (reden van annulatie) in en druk op

Protocol cormnmentaar
ergzing il

Hlbeken

De status van de opmeting(en) wijzigt van

9.3.6.Controle door toezichter

1. Zorg ervoor dat het opmetingscherm actief is.

Wi Techn. Ext.

2. Selecteer de filter {(Mijn) OM Bewerking’ (of (Mijn) OM Vrij Technisch Ext.) zodat de opmetingen

worden getoond die moeten worden vrijgegeven.

3. De opmetingen met status ‘Vrij Bewerking’ worden getoond van de WOCs die door de aangelogde

Toezichter in SAP werden aangemaakt.

Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra ?

B % MOR B ‘e o [Mitwkn  F! W @ D0 BEY
= OM ify. WOC-Nr
Miin [a] ] Vlij Bewe:king ]
LN — VOGS
Contract 00001 Miin OM Virij Afrekening _]
Min OM Correctie Lev.
4552975512-00010 00001 Miin OM Terug Voorl. Lew
4552975233-00010 00001 OM in Bewerkin GATEN
WOC 4552975228-00010 00001 OM Vi Technisch Ext fima
i 4552975227-00010 00002 OM Vi Technisch m
OM Viij Afrekening :
@ OM Correctie Lev.
Opmeting gm ;Leéuegv;‘:i?”‘ Lev Positiesleutel ] Hoeveelheid IEenI{ Eenheidsprijs | Totaalprijs [
. OM behalve Host -1000 - .
@ OM Transferfout
OM Host
Opyragen 0OM behalve Gestomeerd
OM Gestomneerd
OM Dpgesteld/Geimportee
OM te Revideren
OM gemarkeerd =
Verdere filter.. b
4. Selecteer de opmeting
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Indien gebruik gemaakt wordt van externe toezichters, zal de toezichter niet de opmetingen in status
‘Vrij Bewerking’ moeten controleren en vrijgeven (wordt dan uitgevoerd door de externe toezichter),
maar de opmetingen met status ‘Vrij Technisch Ext.’

Neem het afrekeningsdossier (OM) van de WOC die men wenst te controleren en voer de
plausibiliteitscontrole uit (zie http://d2-links.basf.net:8080/notes-
servlet/euappl03/C1256FA1002CB5D0/0/77C785E7ABD6A2B9C1258004004BE729)
Indien OK => 9.3.7 Vrijgave door de Toezichter

Indien Niet OK => 9.3.8 Afkeuren door de Toezichter

9.3.7.Vrijgave door de Toezichter

1. Selecteer de opmeting(en)

2. Druk op P om de geselecteerde opmeting(en) vrij te geven.
I & " [
h - SR BN Gebiuiker gedefinizerd -1 = QDA BEVRL
avisor Opmeting
% Opmeting van WOC  [OM-Nr.| « Opmeting wanWOC OM-Nr. Type Opmeting  Status
contract 455487631 3-00010 [T [4554876313.00010 .| [oooo? flseom ~|
4554876313.00010 o Korte Tekst Opmeting Totaal limiet
4554876313.00010 00003 = B
455467631 300010 00004 E935: vaste regie 05-12/10/GD ¢
WOoC 4554876313.00010 00005 Contract Versie Contractor Waarde OM
00006 r
4
%
Opmeting 4554876313-00010 noona | v pdrs| Positieslsutel | FFot | Hoeveelheid [Eent| Eenhsidspiis | Totaalpis | Korte tekst
4654876313-00010 00010 001 j880T | U | 0n.01.01 | 1000 83000 _|h . Regie Basisuren, Senior Designer 3D,
4654876313-00010 00011
4554876313.00010 ooz
Opragen 4654876312.00010 0003 .

Jewerking Wi Technizch

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

De contractor moet ervoor zorgen dat het afrekeningsdossier bij de betreffende toezichter terechtkomt,

of volledig werd ingescand als bijlage in Avisor. Per discipline werd de inhoud van het
afrekeningsdossier bepaald alsook wat de plausibiliteitscontrole omvat. Deze informatie is terug te
vinden in de ESP/TVC-databank. Dit (richtlijn plausibiliteitscontrole) kan geraadpleegd worden via link
http://d2-links.basf.net:8080/notes-
servlet/euappl03/C1256FA1002CB5D0/0/370777BDC54C7512C1257E90005F3A78

Bij vrijgave:

In de tab Protocol van de opmeting wordt aangegeven wanneer en door wie een opmeting werd
vrijgegeven.

Actie | D atum | W-code | Maam
Dpstellen 16/04/2010 14:28:42 HOREMA.) Fa. Storck - HOREMAL
riigave Bewerk 16/04,/2010 14:31:02 HORE M Fa. Storck - HOREMAL
rigave Techn. 322010103000 YERBOWVEL Fa. Storck - WEREOWEL
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9.3.8.Afkeuren door de Toezichter

Selecteer de opmeting(en)

2. Druk op ||]" om de geselecteerde opmeting(en) af te keuren.

Bestand Bewerken Beeld Documert Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra |7 |

B-% WE&R B 4 Bl o OMViBewerking .- QDR BE 7
| avior | Opmeting
3]
@ WiOC [Dpmetir| - | | WOC Opmetings rv.  Type Opmeting ~ Status ___
P 00001 |4852477337-00010 _| {00001 |Ist-0M L]
enra 4552075556.00010 00001 Corte Taket I
4552975512-00010 00001 DOIRTIes otaal limie
4552975233.00010 00001 |D762:VANKEMPEN:BOREN GATEN e
Woc 4552975228-00010 00001 Contract Contractorfiima SR
] 4562975227-00010 00002 e~ P |'7‘
-
Opmeting Ly BfKIPSI Paositiesleutel Hoeveelheid Eanl" Eenheidsprijs
007 [8520 .| P |04.00.1000 . 8000 . |mf v -
gzl
Opvragen

. S ok
3. Vul een verplicht commentaar (reden van afkeuring) in en druk op 4

Protocol commentaar
Wergiszing ok
Afbreken

Bewerking

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

Wanneer een opmeting in het AVISOR BASF-systeem wordt teruggewezen naar status Correctie Lev.
betekent dit dat de OM enkel in het BASF-systeem wordt teruggewezen. De toezichter moet de
contractor op de hoogte brengen van de terugwijziging alsook de reden van de terugwijzing.

4, Stuur een email (SendNotes) naar de contractor zodat deze op de hoogte is.

5. Selecteer in het selectiescherm aan wie je de mail wenst te sturen. Vb. Wanneer je de eerste
optie kiest, wordt de mail verstuurd aan de leverancier en wordt de BASF-toezichter in CC gezet.

#& SendNotes voor opmeting 4554876313-00010 - 00001
i= '

Mota zenden | Geschiedenis...  Tekstbouwstenen...

aen.. | (G
Ce... | |kur!.b0nlemps@basf,com

Onderw lavism: Informatie mbt. Opmeting 4554876313-00010 - 00001

Nota [inleidend en afsluitend tekst wordt automaitsch toegevoegd):
I
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Mota zenden
6. Druk op

In de tab Protocol van de opmeting wordt aangegeven dat er een mail werd verstuurd. De mail kan
opgevraagd worden in SendNotes van AVISOR (button Geschiedenis).

& SendMotes voor Opmeting 4552971615-00010 - 00001

i=

Maota zenden || Geschiedenis... | Teksthowsestenen...
9.3.9.Vrijgave door Toezichter na Correctie door Leverancier

1. Selecteer de opmeting(en) in status “Terug Voorl. Lev”

2. Druk op P om de geselecteerde opmeting(en) vrij te geven
[Bestand Bewerken Beeld Document Eijlagen Rapporten Add-Ins™ Extra |7 | b
- % S B OM Vil Bewerking -1 TH @ 9° B
avisor 0pmeting
=
WoC |Upmelir|_| WOC Opmetings nr. Type Opmeting  Status
Contract 4552977227-00010 00001 |4552977337-00010 J o001 [Ist-0M j Terug Voorl. Lev
onre 4552975556-00010 00001 S S
Bay 4552975512-00010 0000 el TAE S8 e
ERoo7E223.00010 00001 [D762VANKEMPEN:BOREN GATEN e
WOC 4552975226-00010 00001 Contract Contractorfiima Totale waarde
i 4552975227-00010 0ooo2 ‘ D — l—i
Opmeting | LY |B."I<1PS| Positiesleutel | Hoeveelheid |EenH Eenheidspriis |
_ 001 IAEZD;I P 04.01.1000 _I E,ﬂﬂﬂk;ln'F =
gt
Opvragen
' r

Terg Yaarl. Ley Wi Technizch

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

Deze stap wordt pas uitgevoerd wanneer de leverancier zijn opmeting (die initieel werd afgekeurd door
de toezichter) heeft gecorrigeerd en opnieuw heeft doorgestuurd. De toezichter zal dus ook de OM
met status ‘Terug Voorleggen Lev.” moeten opvolgen. Dit betekent ook dat de contractor ervoor moet
zorgen dat het eventueel gecorrigeerde afrekeningsdossier bij de betreffende toezichter terechtkomt.
De toezichter zal dan zijn controle uitvoeren. Indien bij controle blijkt dat de opmeting correct is, kan de
OM vrijgegeven worden. Indien de opmeting nog steeds niet correct is, kan de toezichter de opmeting
nogmaals afkeuren (9.3.8 Afkeuren door de Toezichter). De status wijzigt dan van ‘Terug Voorleggen
Lev.’ naar ‘Correctie Lev.’.

9.3.10. Annulatie vrijgave door toezichter
Zorg ervoor dat het opmetingscherm actief is.

Selecteer de filter ‘Mijn OM Vrij Technisch’ zodat de opmetingen worden getoond die nog kunnen
worden teruggewezen.

De opmetingen in status ‘Vrij Technisch’ worden getoond van de WOCs die door de aangelogde
Toezichter in SAP werden aangemaakt.
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‘Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins’ Extra 7 R
5% MGR BY Lne o ik B! TH @O0 GRS
[ ; 1 10M ify. WOC-Nr N
= Mijn OM Vrij Bewerking
|Upmetir{;| Miin OM Vi) Technisch Ext. Opmetings nr. Type Opmeting  Status
= Mijn OM Vi) Technisch Ve T anhmicnh
contract 4552977337-00010 00001 Miln OM Vi Afrckoning .| [oo0o1 [GTYRRAN i T =chnisch
4552975554-00010 ooonm Mijn OM Correctie Lev. Taea e
Ep} 4552975232-00010 00002 Miin OM Terug Yoorl. Lev
45524975100-00010 00002 gm gﬁg‘:ﬁﬁg}gg GATEN -
WOC 4552374627-00010 00004 OM Wi Technisch E st ifirma Totale waarde e
o -
OM Vi Afrekening e >
"@' OM Carrectie Lev.
Opmeting gm Leéugv\ii?;'l' Lev Positiesleutel Hoeveelheid Eenl'{ Eenheidsprijs
— OM behalve Host -1000 - 8000 - foe | -
Ezg;ﬂ OM Transferfout
OM Host
Opvragen OM behalve Gestorneerd
OM Gestomeerd
OM Opgesteld/Geimportee
OM te Revideren
OM gemarkeerd =
Werdere filter... — A |

Indien ondertussen de Ingenieur de opmeting heeft vrijgegeven naar de volgende status (status ‘Vrij
Afrekening’), kan een toezichter de opmeting niet meer terugwijzen.

WoOC Opmetings nr. Type Opmeting  Status
|45523639726-00010 .| |oooo1 [Ist-opmeting |
Korte Tekst Functieplaats
|WOC taak order test trainingsdoc. |BES1-w841-B-C07
Contract Contractorfirma Totale waarde
-t . I - -
Actie I D atum l Y-code | Naam l Com.
Dpstellen 17/11/2008 10:39:55 VERBOVEL  Fa. Storck - YERBOVEL
Actualiseren 17/11/2008 10:43:33 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL
Actualiseren 17/11/2008 11:06:10 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
"rijgave Bewerk 17/11/2008 11:03:57 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL
Bctualiseren 17/11/200811:13:01 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
rijgave Techn. 17/11/2008 11:49:.02 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL
T erugwijzen 1711/2008 11:59:24 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL  Terugwijzing wegens
Geschatte waarde van WOC: e -
ON-relevante aandelen: _ .
Beschikbaar: -
0G-relevante aandelen: .-

4. Selecteer de opmeting(en)

5. Druk op ||]" om de vrijgave van de geselecteerde opmeting(en) te annuleren
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Bestand Bewerken Document  Bijlagen Rapporten  Add-Ins  Extra 7

[A

W2 WER B 4 By oo OMVi Technisch > C AR SHIFSE R

avisor Opmeting
% WoC |meetir|;| Wwoc Opmetings nr. Type Opmeting ~ Status
Contract 4552377337-00010 00001 [4552577337-00010 .| [oooat EUTREAN i Technisch
orira 4552975554-00010 00001 P S
4552975232-00010 00002 e e e ime
4552975100-00010 00002 |D?BQ:VANKEMPEN:BDHEN GATEN -
WOC 4552374627-00010 00004 Contract Contractorfirma Totale waarde
J:‘: — - [_ - .
Opmeting [ | w |pdprs| Positiesleutel | Hoeveelheid [Eenh| Eenheidspiis |
6. Vul een verplicht commentaar in (reden van annulatie) en druk op

Protocol cormmentaar
ergzzing OE.

Albreken

Wiij Tech

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

9.3.11. Controle door ingenieur

1. Zorg ervoor dat het opmetingscherm actief is.

2. Selecteer de filter ‘(Mijn) OM Vrij Technisch’ zodat de opmetingen worden getoond die moeten worden
vrijgegeven.

3. De opmetingen met status ‘Vrij Technisch’ worden getoond.

“Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ing” Extra 7 N

e WESR B W 25l o [0Mvi Technisch F]! TH @ 8N &y

1 OM ifv. WOC-Nr A
Mijn O Viij Bewerking

avisor OPmetlng

= 1 [Miin DM Vi) Technisch Ext. Opmetings nr. Type Opmeting  Status
k% R b - ["'{—l Min OM Vi Techrioch | | eopey oM |
Contract = = e Miin OM Vrij &frekening - I I & A
4552975554-00010 00001 Mijn OM Correctie Lev. Tt [Pt
4552975232-00010 00002 Miin OM Terug Voorl Lev
4552975100-00010 00002 OM in Bewerking EATER p——
4552974627-00010 00004 O 14 Beseericreg 3
WOC b M ec h Ext. tfirma Totale waarde ¢
b 7 V. -e =»
i g l_
“@» OM Correctie Lev.
Opmeting gm Leéfvzfeml‘ Lev Positiesleutel Hoeveelheid IEenH Eenheidsprijs
- OM behalve Host -1000 2 8.000)x _ fme
g=d OM Transterfout
OM Host
Opvragen OM behalve Gestomneerd
OM Gestorneerd
OM Opgesteld/Geimportee
OM te Revideren
OM gemarkeerd =
Verdere fiter.. b

4. Selecteer de opmeting
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Per usercode werd bepaald via welke profielen de gebruiker kan aanloggen in AVISOR. Bij het
aanloggen worden de beschikbare profielen getoond en moet er een profiel geselecteerd worden.

Verschil tussen profiel Toezichter en Ingenieur:

Voorbeeldschema ter verduidelijking:

Profiel Filter Resultaat

Toezichter Bouw |Mijn OM Vrij Bewerking | Opmetingen in status Vrij Bewerking voor WOC's die toegewezen zijn aan de aangelogde gebruiker

Toezichter Bouw |OM Vrij Bewerking Alle opmetingen in status Vrij Bewerking van alle toezichters binnen de groep Toezichter Bouw
Ingenieur Bouw |Mijn OM Vrij Bewerking | Nihil

Ingenieur Bouw |OM Vrij Bewerking Alle opmetingen in status Vrij Bewerking van alle toezichters binnen de groep Toezichter Bouw

Neem het afrekeningsdossier van de WOC die men wenst te controleren en voer de
plausibiliteitscontrole uit (zie richtlijn plausbiliteitscontrole : (richtlijn plausibiliteitscontrole)

https://d2.documentum.basf.net/D2/?docbase=Basant&locateld=090119448020ae06 )

Indien OK => 9.3.12 Vrijgave door de Ingenieur
Indien Niet OK => 9.3.13 Afkeuren door de Ingenieur

9.3.12. Vrijgave door de Ingenieur
1. Selecteer de opmeting(en)

2. Druk op B om de geselecteerde opmeting(en) vrij te geven.
’lgestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten  Add-Ins ""Egra ? L
A% WESR BB L o OMviiTechnisch -1 TH @ A% B4
avisor Opmeting
% WOC lﬂpme“tl Ww0oC Opmetings nr. Type Opmeting  Status
oot | B 00010 00001 [4552577337-00010 .| [oooot lstOM |
ra 4552975554-00010 00001 Keto Tekat T otoal et
4552975232-00010 00002 2008 oxs e ime
WOC 4552974627-00010 00004 Contract Contractorfirma Totale waarde
! E A— . I - »
Opmeting LW B/KIPS Positiesleutel Hoeveelheid |Eenh| Eenheidsprijs Taote
- 00108520 .| P 104.01.1000 - 8,000 |n¢ e
g=t
Opvragen = »

Wi Technizch Whij Afrekening

De status van de opmeting(en) wijzigt van naar

In de tab Protocol van de opmeting wordt aangegeven wanneer en door wie een opmeting werd
vrijgegeven.
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waoc Opmetings ni. Type Opmeting  Status
45525657 26-00010 .| Joooai stopmeting | |IEZITEEES
Korte Tekst Functieplaats
[WOC taak order test rainingsdoe. |BES14wBa1-8-CO7
Contract Contractorfima Totale waarde
Actie | Datum V-code | Naam Com
Opstellen 17/11/2008 10:33.55 VERBOVEL Fa Stock - VERBOVEL
Wctualiseren 17/11/2008 10:43:39 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL
Wetualiseren 17/11/2008 11:06:10 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL
Vrilgave Bewerk 17/11/2008 11:0357 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL
Wetualiseren 17/11/2008 11:13:01 VERBOVEL Fa Stock - VERBOVEL
Vingave Techn, 17411/2008 11:49.02 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL
Terugwizen 17/11/2008 11:59.24 VERBOVEL Fa. Storck -VERBOVEL  Terugwizing wegens fout in apmeting
rigave Techn 17/11/2008 12:03:33 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL

Vrijgave Afrek 17/11/2008 121223 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL

Geschatte waarde vanW0OC:

OMN-relevante aandelen:

Beschikbaar:

OG-elevante aandelen:

Posties | WOC | SES | Rubiicering | Bilagen | Geschiedenis £ Figtorel | Transfer |

Wanneer de eind-opmeting werd vrijgegeven, zal de WOC automatisch de status ‘Klaar’ krijgen.

Status

WwWoC N woC
9399TEST |4552976514-00010
4711
4552976523.00010 foitelieks
4552976522-00010 lTestorder toezichter STB 3

N

5 £514-00010
AT IO Leverancier Nr. Contractorfirma
4552976457-00010 & :
4552976293-00010 - ;
4552975501-00010 Contract Versie Geschatte Waarde  Totaal limiet
4552975237-93 ey | Farananrin [menean

Het gevolg hiervan is dat de status van de taak in SAP op status GERE gezet wordt.

Zodra alle opmetingen van een WOC zijn geboekt, wordt automatisch het eindleverteken in de SAP-
bestelling gezet. De bestelling wordt bijgevolg afgesloten en het obligo wordt teruggebracht naar O€.

Wanneer de WOC niet automatisch in de status ‘klaar’ werd gezet indien de contractor vb. geen
eindopmeting heeft doorgestuurd, dient men manueel de status ‘klaar’ te zetten op WOC-niveau om

het obligo naar O€ te brengen.

In de tab Protocol van de WOC is dan terug te vinden, wanneer de WOC automatisch werd

klaargemeld.
WoC Status
45529637 2600010
Korte tekst
|WDE taak order test trainingzdoc. J
Actie D atum W-code Maam | Cam.

| mporteren 17411/2008 3:31:48 S4P SAP-Schnittstells

rijgave Bewerk 17/11/2008 9:31:48 VERBOWVEL Fa. Storck - YERBOWEL
Opstellen 1741172008 5:31:48 VERBOWVEL Fa. Storck -YERBOWEL — Transferkennzeichen: OF: EA; Einzelauftrag

erfolgreich angelegt.

ke ken 171142008 10:07:59 VERBOVEL Fa. Storck - WERBOWEL
\Actualizeren 171120028 10:10:41 VERBOWEL Fa Starck -WERBOWEL  ‘Werkel Einde Uity <Leegy -» 25/11,/2008
Flaarmelden 171142002 14:04:20 VERBOWVEL Autom, door vijagyve opmet
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9.3.13. Afkeuren door de ingenieur

Het is niet de bedoeling dat de Ingenieur contact opneemt met de contractor, dit is de taak van de

toezichter. Om de toezichter hiervan op de hoogte te brengen, doe je het volgende:

1.Stuur een email (SendNotes) naar de Toezichter zodat deze op de hoogte is van de terugwijzing of

neem contact op.

2. Kies het e-mailadres van de toezichter en vul het bericht in.

& SendNotes voor opmeting 4554876313-00010 - 00001
i=

Mota zenden | Geschiedenis... | Teksthouwstenen...

Aan... |kurt.b0ntemps@basf.com

e ||

Ondeny |avi$or: Informatie mbt, Dpmeting 4554876313-00070 - 00007

Mota [inleidend en afzluitend tekst waordt automaitzch toegevoegd):

De opneting is niet correct. Gelieve te controleren.

Mot zenden

3. Druk op

9.3.14. Annulatie vrijgave door Ingenieur

Zorg ervoor dat het opmetingscherm actief is.

Selecteer de filter ‘(Mijn) OM Vrij Afrekening’ zodat de opmetingen worden getoond die nog kunnen

worden teruggewezen.

De opmetingen in status ‘Vrij Afrekening’ worden getoond.

Internal
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Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra ?
5

B2 WESR B % Eymm o | [0MviTechnisch E! =8 & 8k B¢«

= OM ifv. WOC-Nr -~

= Mijn OM Vrij Bewerking
@ IUP""G‘H;I Miin OM Vri| Technisch Ext. Opmetings nr. Type Opmeting  Status
o000 [ VEASVE s I T XA i Aicker
Bt ! 0000 Miin OM Vril Afrekening = difplbo st
4552375554-00010 00001 Miin OM Correctie Lev. Totaal limiet
4552975232-00010 00002 Miin OM Terug Voorl. Lev e
455297510000010 00002 |OM i Bewerking GATEN -3
Woc 4552974627-00010 00004 bl

OM Vrij Technisch Ext. ifirma Totale waarde

. OM Vil Technisch a8 »
J;. OM Viril Afrekening - 4

OM Correctie Lev.

Opmeting 8m l]eéuegv?:f:”' Lev Positiesleutel I Hoeveelheid IEenH Eenheidsprijs I Totaalprijs I
OM behalve Host -1000 ~|  8000% . fw | } | 5
EEE OM Transferfout
OM Host
Opvragen OM behalve Gestomeerd

OM Gestomeerd

OM Opgesteld/Geimportee
OM te Revideren

OM gemarkeerd ==
Verdere filter... 1

De goedgekeurde opmetingen (status ‘Vrij Afrekening’) worden iedere 2 weken vanuit Avisor naar
SAP doorgestuurd (indien niet onderhevig aan bijkomende steekproefcontrole door ESPTC). Het
betreft dus opmetingen die door de ingenieurs werden goedgekeurd. Indien een opmeting reeds werd
doorgestuurd naar SAP, kan de ingenieur de opmeting niet meer terugwijzen.

Selecteer de opmeting(en)

Opmeting

Imeetir{;] WwoC Opmetings nr. Type Opmeting  Status

4552 00010 00001 |455297?337—00010 J |00001 llsl-UM j Vri| Afrekening
4552975554-00010 00001 Korte Tekst Totasl et
4552975232-00010 00002 St o el
4552374627-00010 00004 Contract Contractorfirma Totale waarde
[— ® | -—e s
v [eadps| Posttiesleutel Hoeveetheid [Eenh| Eenheidspris
[O0T|A520 | P | 04.01.1000 | 8000x_|w i

5. Druk op |D'| om de vrijgave van de geselecteerde opmeting(en) te annuleren

Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten Add-Ins Extra 7

H-% NESE BB L E R o OMViiAhrskening d0 = QoA BER
avisor Opmetin
% WOC [opmet] <] | WOC Opmetings n.  Type Dpmeting  Status
Al 45 0 00001 |4552977337-00010 J 00001 JIst-OM j Vil Afrekening
455297523200010 00002 EoitellEkst Totaal imiet
4552975100.00010 00002 [D762VANKEMPENEOREN GATEN T
e 4552974627-00010 00004 Contiact T Tt o
n — - T l— s 8
L=

. . . ok
6. Vul een verplicht commentaar in (reden van annulatie) en druk op Q

Pratoesl cormmentaar
engazing i3

Albraken

De status van de opmeting(en) wijzigt van MU oo, SRS
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In de tab Protocol van de opmeting wordt aangegeven wanneer en door wie een opmeting werd
teruggewezen met daarbij de commentaar die werd ingegeven.

WwoC Opmetings nr. Type Opmeting  Status

4552963726-00010 .| o000 Istopmeting |

Korte Tekst Functieplaats

\WOC taak order test rainingsdoc. |BES1-w541-8-CO7

Contract Contractorfirma Totale waarde

Actie | Datum [ V-code | Naam | Cam.

Dpstellen 17/11/2008 10:33:55 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL

Actualiseren 17/11/2008 10:43:39 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOYEL

Actualiseren 17/11/2008 11:06:10 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL

Mijgave Bewerk 17/11/2008 11:03:57 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL

Actualiseren 17/11/200811:1201 VERBOVEL  Fa. Storck - VERBOVEL

Viijgave Techn. 1771142008 11:45:02 VERBOVEL Fa. Storck - VERBOVEL

T erugwijzen 17/11/2008 11:59:24 YERBOVEL Fa. Storck - WVERBOVYEL  Terugwijzing weaens

Geschatte waarde van WOC:
ON-relevante aandelen:

Beschikbaar:
0G-relevante aandelen:

9.4. Opmetingen corrigeren

De opmetingen worden doorgestuurd naar AVISOR BASF en worden (samen met het
afrekeningsdossier) aan een controle onderworpen door:

- externe toezichter (= optioneel)

- toezichter BASF / basisplanner (1¢ goedkeurder)

- ingenieur BASF (2¢ goedkeurder)

- Technical contract management ESP/TV BASF (op basis van een steekproefcontrole).

Zij keuren de opmeting goed door vrijgave van de opmeting of keuren deze af door terugwijzing/mail
aan contractor

9.4.1.Correctie door opdrachtnemer
Indien de contractor het bericht ontvangt dat de opmeting niet correct is, moet hij deze corrigeren.
Volgende stappen moeten worden uitgevoerd alvorens hij iets aan de opmeting kan aanpassen:

1. Ga naar het opmeting-scherm

2. Zoek de opmeting via filter ‘OM Vrij afrekening’ of ‘OM ifv WOC’
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e

™~

Bestand Bewerken Beeld Document Bijlagen Rapporten  Exkra 7

vt WER B == 4 By o |0Myishekening

M Flaar

Ok E=port

Ok zonder Expart
M in Bewerking

Ok Gestorneerd
Ok Dpogesteld/Geimporteerd o
Brievenbus Ok
“erdere filter...

- Geen Selectie
avisar | meeting k4 !:uehalve Flaar/Gestomeerd
Ok ifse. WOC-Mr

Selecteer de opmeting

-l
Druk op om de opmeting terug te wijzen

Wi Afrekening Bewerking

De status van de opmeting wijzigt van naar
De opmeting kan nu gecorrigeerd worden
Indien volledig aangepast, moet de opmeting opnieuw worden vrijgegeven

Druk op om de opmeting vrij te geven

dewerking

De status van de opmeting wijzigt van naar

Wi Aufrekening

De opmeting moet nu doorgestuurd worden naar BASF. (filter OM zonder export)

Klik hiertoe op volgende knop.

Bestand EBewerken Beeld Document  Bijlagem Rapporten Extra 7

Gre BER BN =3 % el o oMivwion

10. Volgend venster verschijnt. Druk op OK.

Exportieren und Senden

ailermpfanger:

avizar-ban@bast cor j

Loschen | ] Ahbbrechen |

11. De geselecteerde opmeting word verstuurd.

Internal
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Export oprneting [&1]); BASANT, 45529757 72-00010, 00001
[[]]]

10 % uitgevoerd 1 wvan 10 Stappen bewerkt

Wijzig het voorgestelde email-adres (Avisor-ban@basf.com ) niet, anders zullen de opmetingen niet bij
BASF aankomen ! Dit is niet meer relevant voor Avisor via Citrix.

Na het verzenden krijg je een bevestiging :

[apratocal =12
[__inode | Kosren | atsrrsen [ Shaten |

xport protocol
---------------

Datum : wrijdag 13 februari 2009
V-code: ADNIN
Contractor firma:

Bestand: “o:\avisor\Tewp\Exported\00000006. am. ip’

WOC-raamuer Opmeting B RO nr, Bontagepla Forte teksc Totaalprijs

4552975992-00010 00001 X 4450024195.01 BES1-Vill- TEST contractoremversie O

Informatie ! Besvand worde per xasl versonden.
A der: aviszor.i .con
Ovevanger: avisor-ban8bast. com

Som wan de totale vaardes:

9.4.2.Correctie na steekproefcontrole door ESP/TV

ledere partij moet een controle uitvoeren. Indien de afrekening als correct wordt beschouwd, moet
deze in AVISOR BASF worden vrijgegeven.

Indien bij controle (revisie) blijkt dat de opmeting fouten bevat, zal ESP/TV (BASF) de opmeting
terugwijzen waardoor deze de status ‘Correctie’ krijgt. ESP/TV corrigeert de opmeting en zet deze in
de status ‘Terug voorleggen’, verwittigt de contractor die de correctie, na goedkeuring, handtekend.
ESP/TV geeft de opmeting vrij en deze krijgt de status ‘Vrij Afrekening’ en wordt meegenomen op de
volgende verzamelstaat.

Bij iedere terugwijzing moet in het systeem de reden van de terugwijzing worden aangegeven, zodat
deze reden achteraf nog achterhaald kan worden.

9.5. Limieten

9.5.1.Controle limieten
Indien de totale waarde van de WOC, de opgegeven limiet overschrijdt, zal de boeking niet kunnen
plaatsvinden. Bij vrijgave van een opmeting zal hierop een controle plaatsvinden. Indien de limiet niet
toereikend is, komt er een pop-up die je hierop attent maakt. Je kunt de opmeting wel vrijgeven, maar
de limiet van de ATB in SAP dient wel verhoogd te worden want er zal geen boeking kunnen gebeuren
in SAP, dit leidt tot een Transfer-fout.

Uitzondering zijn lange regie WOC'’s, deze limieten worden centraal door ESP/TV verhoogd.

9.5.2.Limieten verhogen
Bij aanmaak van een nieuwe ATB worden de interne partners gevuld (vanuit de taak) en de
vrijgavestrategie wordt aangetrokken. Een vrijgave van de ATB (US- én budgetaire vrijgave) is nodig
opdat de ATB wordt omgezet in een bestelling.
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Bij wijziging van een ATB, wordt de vrijgave teruggezet en is een nieuwe vrijgave van de ATB nodig
(US- én budgetaire vrijgave).

Moment waarop update van limiet/geschatte waarde nodig kan zijn:
a) Indien bij de plausibiliteitscontrole (toezichter) wordt vastgesteld dat de limiet wordt
overschreden

b) ESP/TV voert op de afrekeningsdatum nog een extra controle uit op WOC’s waarvoor de
limiet wordt overschreden (Transfer-fouten) en zal de nodige acties ondernemen, door contact
op te nemen met de desbetreffende BASF-toezichter.

A. Aanpassen verwachte waarde en limiet bij plausibiliteitscontrole (toezichter)

ledere opmeting moet door de toezichter én door de ingenieur gecontroleerd (=plausibiliteitscontrole)
en vrijgegeven worden. O.a. het vergelijken van de totale waarde van de afrekeningen ten opzichte
van de limiet maakt onderdeel uit van deze plausibiliteitscontrole.

Wanneer een toezichter bij het uitvoeren van de controle, vaststelt dat de limiet is overschreden, zal
de limiet aangepast moeten worden. Indien de Eind-OM nog niet beschikbaar is en er dus nog
afrekeningen zullen volgen, zal er een nieuwe schatting moeten worden uitgevoerd.

De toezichter zal de verwachte waarde én de limiet in de ATB (vanuit order) moeten aanpassen:

1. Vraag het order op in de SAP-takencockpit (Z6VOPM_OPERATION_CPT)

2. Switch naar wijzigingsmode via

3. Selecteer de juiste taak

4. Druk op

5 Selecteer @ Wijzinen taakin YEMS en druk op w® Verder |

Taakcockpit- WoC

Crdernumrmer 056030384168

Taaknr Taakomschrijving
Aanmaken Taak YBMS 130
°W|jzlgentaak|nYEIM5 _______ BATE 01ea Cost. Verwijderen platen brug C150-

o ‘erder ¥ Terug

6. Wijzig de totaallimiet en/of verwachte waarde
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@ | 2| H CRQ I CHE D00 IBER @m
Taakcockpit- WOC

I;)?-E‘ Save & UUS-Release Save | 3 Terug

Qrder 056030384168 Operatie gave f BstuCode YBMB
Standaardeodeitekst @100 Cost. Verwijderan platen brug C150-
Algemeen
Werkplek BB/PT ! BES1
Systeemstatus YRIJ EOGL
Gebruikersstatus GERE HRFL
Termijn
YrastStan 15.87 2010 16:45:600 WrgstEind 165.07.2010 16:45:00
Inperking

Begin 1 Moet beginnen opg 15.07. 2010 16:45:00
Einde 1 Maoet eindigen op & 15.07.2010  16:45:00

Uithesteed

Contract 4650030855 1B BOUWINFRA_COSTERMANS_BEPLATIMNG LY

Crediteur 295649 DAKWERKEN COSTERMANS BV.BLA.

Ontvanger

Losplaats

Aarnvrager
Inkoop
Tataallimiet 16. 000, 00 EUR Kostsoorn 4455430
Wernwachte wrd. 1.508, 00 Aanvrthest. 156617573 10
Bestelling 4555470999/00810,

7. Sla de wijziging op |*ﬁ? Save & Us-Release

(hierdoor wordt US-vrijgave onmiddellijk uitgevoerd)

Indien geen extra budgetaire vrijgave vereist is, is de ATB volledig vrijgegeven en zichtbaar in de
takencockpit dmv de status D in het veld Status ATB.

Indien wel een extra budgetaire vrijgave nodig is, wordt in de takencockpit de status 2 getoond
totdat de verantwoordelijke(n) de ATB heeft vrijgegeven.

Indien extra budgetaire vrijgave vereist is, zal de verantwoordelijke automatisch via email op de
hoogte worden gebracht en kan hij de ATB vrijgeven.

In AVISOR zal de toezichter protocolcommentaar toevoegen aan de betreffende WOC. Op deze
manier is het, bij het raadplegen van de WOC, steeds duidelijk dat de limiet/geschatte waarde in de
ATB werd aangepast.

In de protocolcommentaar zal de toezichter de reden van de aanpassing toelichten.

Roep de WOC op in AVISOR

Ga naar het menu ‘Document’ en kies voor ‘Commenteren’
OF
selecteer de WOC, druk op rechtermuisknop en kies voor Commenteren

Vul de protocol commentaar in.

Protocol commentaar

De limigt werd aanaepast owy extra Ok
arvoorziens werkzaamheden.

Afbreken
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Druk op oK

In de tab “Protocol” kan de ingevoerde commentaar bekeken worden:

WioC Status

4552975002-00010

Korte tekst

]TEST TRAINING KRAAN verbovel J

Actie | Datumn I V-code | Naam | Com. |_|

Opstellen 3/02/200910:53:07 VERBOYEL  Fa. Storck - YERBOVEL  Transferkennzeichen: OK: EA: WOC is succesval
aangemaakt.

Importeren 3/02/2009 10:53:07 SAP SAP-Schnittstelle

fijgave Bewerk 3/02/200910:52:07 VERBOVEL Fa. Storck - YVERBOVEL

Exporteren 3/02/200911:00:41 FTS File-Transfer-User

Commenteren 18/05/2009 9:21:48 VERBOVEL Fa. Starck - YERBOVEL  De limiet werd aangepast owy extra onvoorziene
werkzaamheden.

Geschatte waarde van WOLC:
OM-relevante aandelen:

Beschikbaar:
0G-relevante aandelen:

Basisgegevens] Langtekstl Bijlagen] Opmetingen (2) ;"ii;};iocoh[ Transferl

9.6. Opmetingen annuleren / storneren
Indien een opmeting gestorneerd dient te worden omdat deze vb. dubbel werd ingevoerd, of niet meer
kan afgerekend worden, kan je dit doen door een e-mail naar avisor.support.antwerpen@basf.com en
te vragen om de opmeting te storneren, voorzien van een reden.
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10. Avisor

via Citrix

Avisor4Suppliers

Avisor via Citrix

gebruikersaanwijzingen
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10.1. Inleiding

Citrix is een digitaal platform in de vorm van een website waarop extern kan ingelogd worden en waar
programma’s, zoals bv. Avisor, ter beschikking kunnen worden gesteld. Deze Citrix is een gekende en
breed gebruikte IT-toepassing.

Enkele voordelen van Avisor via Citrix of Avisor4Suppliers zijn:
. Geen lokale Avisor installatie meer nodig:

De software wordt de contractor ter beschikking gesteld via BASF Citrix omgeving. De contractor dient
enkel op Citrix in te loggen en kan vervolgen daar inloggen op hun gepersonaliseerde Avisor.

. Geen dataverkeer meer via e-mail:

De twee aparte databanken kunnen rechtstreeks met elkaar communiceren. Geen mailverkeer meer
nodig voor het versturen van contracten/WOC’s/opmetingen/...

. Geen verschil in ‘look and feel’:

Avisor via Citrix ziet er hetzelfde uit als Avisor via een lokale installatie. Ook het gebruik ervan blijft
guasi onveranderd.

. Contracten & WOC’s worden automatisch geimporteerd:

Deze actie vindt twee keer per dag automatisch plaats. Dus er is geen manuele actie meer vereist om
deze te importeren.

. Geen dataverlies meer bij computercrash/personeelswisseling/...:

Databank wordt op de BASF server opgebouwd en gaat hierdoor niet verloren bij bv lokale crash van
computer/laptop, personeelswijziging,... Geen noodzaak om via de IT-dienst van de contractor deze
databank te migreren / onderhouden.

. Statussen van Avisor zijn steeds up-to-date:

Avisor statussen die de contractor ziet, zullen in Citrix steeds up-to-date zijn aangezien er geen risico
meer is op dataverlies door slechtlopend mailverkeer.

. Software updates gebeuren automatisch:

Geen manuele actie meer voor nodig.

10.2. Avisor via Citrix vs lokale installatie: verschillen

Wanneer men werkt met een lokale Avisor installatie dan gebeurt de uitwisseling van databestanden
via email. Men moet dan gebruik maken van de enveloppe icoontjes voor het importeren en
exporteren van databestanden die de contracten/WOC’s/opmetingen bevatten.

Wanneer er gewerkt wordt via Citrix, worden contracten en WOC’s automatisch in de Avisor van de
contractor ingelezen. De databank van BASF communiceert dan rechtstreeks met de databank van de
Contractor. De transfer van databestanden vindt in Citrix twee keer per dag plaats, om 14u en om 21u.
De contracten/WOC’s komen binnen in de status ‘for approval/bewerking’. De contractor wordt hier per
mail over geinformeerd bv. ‘Nieuwe WOC beschikbaar’.
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Contract & WOC

Omgekeerd worden opmetingen die door de contracter werden vrijgegeven en dus de status ‘bill
approved/vrij afrekening’ hebben, automatisch naar de Avisor van BASF verstuurd om 19u30. Nadien
ontvangt de contractor hiervan een OK of NOK mailtje.

Opmeting

De contractor werkt in Citrix dus enkel nog met statussen en maakt hierbij geen gebruik meer van de
enveloppe icoontjes voor het importeren en exporteren van contracten/WOC’s/opmetingen. Let op:
Wanneer een opmeting in status ‘bewerking’ wordt genomen en deze opnieuw wordt vrijgegeven
zonder aanpassing, zal er geen trigger zijn voor het exporteren. Het is dus belangrijk dat er altijd iets
wordt gewijzigd (bv v2 in korte tekst van opmeting).

Indien men overgaat van een lokale Avisor installatie naar Avisor via Citrix, dan kan eventuele
historiek vanuit de lokale installatie worden gedownload via het floppydisk icoontje ‘exporteren’.
Daarna kan deze worden ingelezen in Avisor via Citrix via het floppydisk icoontje ‘importeren’.

Let op: er bestaat geen connectie tussen de twee (Citrix vs lokale installatie). Er wordt dan ook
aangeraden om na een korte overgangsperiode enkel nog via Citrix te werken om descrepantie te
vermijden.

Tot slot, heeft de contractor vanuit Citrix enkel toegang tot de eigen C schijf voor het uploaden of
downloaden van (data)bestanden (via ‘Deze computer’).
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11. FAQ

11.1. BASF & Contractor

Thema’s die zowel voor BASF als contractoren aan bod kunnen komen.

11.1.1. Een nieuwe collega zou graag gebruik willen maken van Avisor. Wat moet ik hiervoor
doen?
BASF

Avisor software downloaden via MyLink en nodige Avisor rol aanvragen via Access IT. Voor meer
details, gelieve avisor.support.antwerpen@basf.com te contacteren.

Contractor

Avisor wordt geconfigureerd per user ID. De oude login kan dus verder worden blijven gebruikt, indien
deze nog niet verlopen is en Avisor op dezelfde laptop/PC blijft staan.

Per bijkomende user (laptop/PC) dient een extra licentie bij Awato aangevraagd en geactiveerd te
worden.

Licentie kan ook overgezet worden op een nieuwe laptop/PC.

11.1.2. Wat moet ik doen wanneer Avisor aangeeft dat er overlappingen zijn in de
tijdsregistratie?
BASF

Aan BASF zijde wordt in de pop-up beschreven waar de overlapping zit:

e Over welke opmeting het gaat
e Over welke regel het gaat

Eerste goedkeurder moet vervolgens de opmeting afwijzen (rode pijl). Via mail informeert hij de
contractor over waar de overlapping zich juist bevindt.

Contractor

Contractor dient vervolgens de opmeting aan te passen (status ‘bewerking’), en na correctie terug te
exporteren naar Avisor BASF.

11.1.3. Ik ben mijn Avisor wachtwoord vergeten. Wat nu?
BASF

Je kan zelf je Avisor wachtwoord resetten via het Windows icoontje links onderaan je scherm. Dit doe
je als volgt:

Access
Accessoires
Adobe
Vo
fif  Agenda
Alarmen en klok
Avisor
wvisor (Prod) BAN

wvisor (Test) BAN

avisor_Password_Reset k

;"%1?} Avisor-Update BAN

a SSO Konfiguration

O B s, = seni.
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Vervolgens zal je een mail ontvangen met daarin een reset password.
Contractor

Gelieve avisor.support.antwerpen@basf.com te contacteren.

11.2. Contractor

Thema’s die enkel relevant zijn voor contractoren.
11.2.1. Ik krijg melding dat ik met een demoversie werk terwijl ik een licentie heb.

Gelieve contact opnemen met Awato: 0049/2133 26 031 00 optie 3 of mailen naar info@awato.de

11.2.2. Ik wil graag Avisor overzetten op een nieuwe laptop/PC
Je gaat een aantal stappen moeten doorlopen:
1. Avisor moet opnieuw geinstalleerd worden op de nieuwe laptop

2. Start Avisor op de oude pc en open menu Extra — Opties — Gegevensbron — knop ‘MDB folder’
om een Windows Explorer te openen met het pad van de bestaande database

Dit venster moet blijven open staan en daarna Avisor afsluiten.

- Als het pad in het venster een lokaal pad is op de oude pc, dan moet je ‘avisor.mdb’
kopiéren + ‘avisor.att’ (als het er tussen staat). Transfer dit naar de nieuwe laptop. Op de
nieuwe laptop: Extra — Opties — Gegevensbron — knop ‘MDB folder’, sluit Avisor en
kopieer de database in het open Explorer venster. Als Avisor dan opnieuw wordt
opgestart, gaat het de gekopieerde database gebruiken.

- Als het pad op een netwerk schijf staat: Op de nieuwe laptop: Extra — Opties —
Gegevensbron — knop ‘MDB folder’, ga naar het hierboven genoemde pad en selecteer
avisor.mdb. Avisor zal opnieuw opstarten en de databank op de netwerk schijf gebruiken
ipv de lokale database.

3. Firma Awato opbellen 0049/2133 26 031 00 (optie3) om de activatie code te krijgen. Duidelijk
vermelden dat Avisor werd omgezet van oude naar nieuwe laptop

4. Instellingen van Avisor zullen terug ingevuld moeten worden. Gelieve hiervoor contact op te
nemen met jullie eigen IT.

Bij vragen of onduidelijkheden, gelieve contact op te nemen met avisor.support.antwerpen@basf.com.

11.2.3. Ik kan geen opmeting aanmaken op een WOC

Gelieve na te kijken wat de status van de WOC is. Deze dient altijd ‘vrij afrekening’ te zijn voor het
aanmaken van opmetingen.

Staat deze bv. nog in ‘Bewerking’? Dan dien je deze eerst nog vrij te geven door middel van de
groene pijl.

Staat deze bv. op ‘Klaar’? Dan dien je deze terug vrij te geven dmv de rode pijl.

Let er zeker ook op dat je, je in het juiste scherm bevindt. Opmetingen kunnen enkel aangemaakt
worden in het opmetingscherm.
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11.2.4. Wanneer ik een bijlage probeer toe te voegen aan een mail, krijg ik de melding dat dit
niet gaat.

Gelieve contact op te nemen met avisor.support.antwerpen@basf.com

11.2.5. Er blijven opmetingen in “OM zonder export” staan.

Gelieve contact op te nemen met avisor.support.antwerpen@basf.com

11.2.6. Mijn firma is van naam/BTW-code/bankrekeningnummer veranderd. Welke gevolgen
heeft dit voor mijn Avisor licentie?

Wanneer naam, bankrekening of BTW nummer van je firma wijzigt, heeft dit geen rechtsteeks gevolg
op je Avisor licentie.

Gelieve avisor.support.antwerpen@basf.com wel op de hoogte te brengen van de wijzigingen.

Wanneer Avisor moet worden overgezet naar een nieuwe laptop/PC, dien je contact op te nemen met
info@awato.de . Er zal dan een nieuwe licentiecode gecreéerd moeten worden.

11.3. Foutmeldingen in Avisor

11.3.1. Opmeting bestaat reeds en wordt overschreven

Indien de OM reeds in het BASF-Avisor systeem aanwezig is, maar niet in status Correctie Lev. of
Bewerking staat, kan deze OM niet overschreven worden.

Je ontvangt dan een mailtie met “nOK” in ‘subject’. Dit wil zeggen dat de overdracht van de opmeting
niet succesvol was. Onderaan de mail staat bijkomende informatie ivm de overdracht.

Remark: zowel de contractor als de BASF-toezichter ontvangen deze mail
Ter info:

¢ Bij ontvangst van jouw OM door BASF wordt dit elektronisch teruggemeld. Deze transferstatus
heet ‘BASF Ingang’.
¢ Bij boeking van jouw OM wordt dit ook elektronisch teruggemeld. Deze transferstatus heet
‘BASF Geboekt’
11.3.2. Foutmelding bij importeren van de regiekaart via CSV bestand
Aandachtspunten:

e Per opmetingslijn kan je maar 1 week ingelezen worden.

e Als de datum buiten de range van 7 dagen valt, moet er een nieuwe opmetingslijn
aangemaakt worden

e Letoptekens zoals ‘.’ en’/

11.3.3. Ihre Datenbank hat eine kritische Grosse von mehr als 1,8GB erreicht. Bitte ...
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Ihre Datenbank hat eine kritische GroBe von mehr als 1,8GB

erreicht.

Bitte lagern Sie |hre Anhdange mit JetCompact aus!

Ab einer GroBe von 1,9GB kann die Anwendung sonst nicht

mehr gestartet werden!

Gelieve contact op te nemen met avisor.support.antwerpen@basf.com

11.3.4. 1181: Cannot register successfully.
Gelieve contact opnemen met Awato: 0049/2133 26 031 00 optie 3 of mailen naar info@awato.de

11.3.5. 2832: The number of hours are more than the hours between the two times that you

entered.

Deze foutmelding kan optreden bijvoorbeeld op het moment dat een CSV document wordt ingeladen.

Wanneer je deze foutmelding krijgt, wilt dit zeggen dat de numerieke waarden verkeerd staan
ingesteld in het systeem. Bijvoorbeeld wanneer de taal werd ingesteld in het Engels. Dit kan je
aanpassen in onderstaand configuratiescherm, Klok & Regio

\:)._.

« v 4 @ > Configuratiescherm » Klok en regio

Cenfiguratiescherm

Systeem en beveiliging
Metwerk en internet

Hardware en geluiden

Datum en tijd
Tijd en datum instellen

9 Land/regio

Tijdzone wijzigen

De notatie voor datum, tijd of getallen wijzigen

Proy @ s
Geb
MNetaties Beheer
Vort
ins MNotatie:
* Kiol
Nederlands (Belgi€)
Toe

Taalvoorkeuren

Datum- en tijdnotaties

Korte datumnotatie: d/MM/jjj

Lange datumnotatie: dddd d MMMM jjjj
Korte tijdnotatie: U:mm

Lange tijdnotatie: | Uimm:ss

Eerste dag van de week: maandag
Voorbeelden

Korte datumnotatie: 28/06/2019

Lange datumnotatie:

vrijdag 28 juni 2019

Korte tijdnotatie: T:34

Lange tijdnotatie: Ti3427
—
=)
S| Meer instellingen...
v 11:27

0K Annuleren

amd

Klokken voor verschillende tijdzones toevoegen

v O

n Configuraties

Toepassen

¥ Indeling aanpassen

Getslen valuta Tjd  Datum
Voorbeeld

Positief: | 123.456.789,00

| Negatief: ‘-123.456.?89,00

Decimaalteken:

Azntal decimalen:
Cijfergroeperingssymbool:
Cijfergroepering:

Symbool voor negatief getal:
Motatie van negatief getal:
Veorloopnullen weergeven:
Lijstscheidingsteken:
Maztstelsel:
Standaardcijfers:

Taalspecifieke cijfers gebruiken:

1.1 ~
07 v
Metrisch i
0123456789 ~
Nooit v

Klik op Beginwaarden als u de standaardinstellingen voor

het systeem wat betreft getallen, valuta's, tijden en datums

wilt instellen.

Internal

Beginwaarden
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11.3.6. 4106: Moeten voor het exporteren alle opmetingen in het directory worden gewist?

Deze melding kan optreden wanneer je manueel opmetingen wilt exporteren. Je download dan eerst
de opmetingen als zipbestand naar een lokale map.

Indien er in de lokale map nog databestanden stonden van een vorige keer, zal Avisor je de vraag
stellen of deze al dan niet gewist mogen worden.

Als de opmetingen al zijn doorgestuurd, mag je op ‘Yes’ klikken in het pop-up venster. De oude
zipbestanden worden dan overschreven.

Zijn de opmetingen nog niet doorgestuurd, moet je eerst nog op ‘No’ klikken en de opmetingen
doorsturen. Daarna mag je op ‘Yes’ klikken.

11.3.7. 4324: Fout bij het ontvangen van emails: Connection reset by peer
Gelieve iemand van jullie eigen IT hiervoor te contacteren.

Waarschijnlijk zijn er mailinstellingen gewijzigd of is er iets veranderd aan de mailserver.

11.3.8. 22076: Onder ‘Extra — adressen — opdrachtnemer’

Gelieve niets in te vullen bij ‘paswoord voor codering’.

Opdrachtnemer i x|

gimw Nr. Nieuw Wissen l

e S -

JATF JATF NV
| Shiast Ny
|strant
| Posicode  Plaats
|2000 |&rewerpen
PC bieverb  Brieverbus Land
| | foe "
Telefoon Teletay
' |
Datautwisseling emal Emai gebruker
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11.3.9. 22544: Contract is onbekend

Dit wil zeggen dat het contract nog niet werd ingelezen in jullie Avisor, hierdoor is het niet mogelijk om
er een WOC achter te plaatsen. Indien nodig, kan u contact opnemen met de Avisor helpdesk voor het
reéxporteren van het contract.

11.3.10. 22654: Opdracht heeft verkeerde status
Deze status kan vb. zijn ‘klaar’, ‘gestorneerd’, ...

Indien WOC status ‘klaar’ heeft, gelieve dan WOC-verantwoordelijke te contacteren met de vraag om
deze WOC terug open te zetten. Nadien kan opmeting opnieuw worden geéxporteerd. Zolang deze
status ‘klaar’ heeft, kunnen er geen opmetingen op worden ontvangen.

I Status WOC aan contractor zijde kan verschillend zijn van status WOC aan BASF zijde !

Gelieve contact op te nemen met de BASF verantwoordelijke om dit na te kijken.
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