Vendor Interaction Portal (VIP) fir Lieferanten von
technischen Guitern und Dienstleistungen

SAP Ariba
Go-Live Checkliste O - BASF

We create chemistry

Checkliste fir einen erfolgreichen Start auf dem SAP Ariba Portal:

v' Erstellen Sie Benutzer-Accounts fiur alle Kollegen, die fiir Schritte im Purchase-to-Pay
Prozess verantwortlich sind:
o POs erhalten
o POs bestatigen
o Rechnungen erstellen
o Rechnungsstatus prifen

v' Stellen Sie sicher, dass allen Nutzern der SAP Ariba Network User Guide zur Verfiigung
steht:
Sie finden die User Guides im SAP Ariba Network Portal unter
Unternehmenseinstellungen -> Kundenbeziehungen -> Lieferanteninformationsportal

Der Quick Guide fuihrt Sie durch die wichtigsten Schritte zum Einrichten und Nutzen Ihres Accounts.
Fur eine ausfihrliche Anleitung nutzen Sie bitte den User Guide.

Es gibt aulRerdem kurze Lernvideos unter:

Hilfe Center -> Klicken Sie hier auf den Pfeil, um das Menu zu 6ffnen -> klicken Sie auf
Dokumentation am Ende des Hilfe-Centers -> Unter Lernprogramme klicken Sie auf das Video, das
Sie gerne sehen mdchten.

v" Richten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung fiir neue POs ein:
Gehen Sie dazu im SAP Ariba Network auf Unternehmenseinstellungen -> elektronische
Bestellweiterleitung.

v' Stellen Sie sicher, dass Ihr Spam-Filter die E-Mails von SAP Ariba nicht abfangt:
Fugen Sie dafir die Adresse ordersender-prod@ansmtp.ariba.com Ihrem Adressbuch hinzu.

v' Richten Sie die Standort-Stammdaten fir lhr Unternehmen ein. Korrekte Einstellungen
sorgen dafur, dass von Ihnen erstellte Dokumente mit den richtigen Daten vorausgefullt
sind:

Mehr Informationen dazu finden Sie in Kapitel 3 der Anleitung zu elnvoicing und Seite 11 der
Schnellstartanleitung. Wenn Sie Hilfe bendtigen, wenden Sie sich an den SAP Ariba Support.
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