Procedura przygotowywania Przyktad rachunku
rachunkéw PDF

Prosimy o tworzenie dokumentu PDF bezposred- Przyktad rachunku spetniajgcego wymagania
nio z elektronicznego oryginalnego dokumentu. standardu jakosciowego koncernu BASF*
Rachunku nie drukowaé ani nie skanowag.
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* W zaleznosci od lokalnych przepiséw prawnych potrzebne sg ewentualnie dodatkowe dane.

W przypadku pytan dotyczacych standardow
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Zoptymalizowany proces przetwarzania rachun-
koéw skraca czas realizacji Panstwa rachunku

i pozwala na szybsze zaptacenie Panstwu wyma-
ganej kwoty rachunku. Jakos¢ rachunku jest tutaj
gtébwnym czynnikiem ograniczajgcym do niezbed-
nego minimum reczng prace po obu stronach

i jednoczesnie pozwalajgcym na wysoki stopien
zautomatyzowania procedur.

Dzieki przestrzeganiu opisanych w niniejszym
informatorze standardéw jakosciowych biorg
Panstwo aktywng role w procesie poprawy czasu
zZwigzanego z przetwarzaniem rachunkow.

Chcieliby$my prosi¢ Panstwa o wybranie szybkiej
i ekonomicznej metody przekazywania informacji
o rachunkach polegajgcej na wysytaniu rachun-
kow w formacie PDF.

Prosimy pamietaé, ze wybrany przez Paninstwa
kanat wejsciowy dla rachunkéw stanowi waz-
ng czes¢ naszej oceny dostawcow.

Bardzo dziekujemy za pomoc!

Prawidtowy numer zaméwieniowy BASF umieszczo-
ny jest na rachunku

Rachunek dotyczy tylko jednego zaméwienia

Adres rachunku jest identyczny z adresem rachunku
podanym w zamoéwieniu

Waluta podana jest w kodzie ISO (np. EUR)

Rachunek zawiera kwote brutto i netto oraz kwote
podatku

Na rachunku podany jest zaréwno Panstwa numer
identyfikacji podatkowej, jak i numer identyfikacji
podatkowej koncernu BASF

Szczegdty na rachunku zgodne sg ze zwigzanym
z nim zamowieniem (cena, jednostka zamdwienio-
wa, data dostawy, warunki ptatnosci)

Panstwa bank podany jest na rachunku
Rachunek nie zawiera recznie pisanych danych

W celu zapewnienia lepszej czytelnosci rachunku
nalezy stosowac¢ w miare mozliwosci biate tto

Dodatkowo do wymagan jakosciowych prosimy o poda-
nie na rachunku jednej z 3 nastepujacych specyficznych
dla koncernu BASF referenc;ji:

Adres e-mail podmiotu zgdajgcego (np. jan.kowalski@basf.com)
Nr USERID podmiotu zgdajgcego (np. USERID KowalsJ)

Miejsce powstawania kosztow podmiotu zgdajgcego
(np. miejsce powstawania kosztu DM123456)

Prosimy o nie wysytanie zeskanowanych dokumentow -
plik PDF nalezy tworzy¢ bezposrednio z danego progra-
mu (ERP, Excel, Word...) za pomoca funkcji drukowania
(najlepiej za pomoca Adobe Distiller)

Typ pliku:
Akceptowane i przetwarzane bedg wytgcznie
dokumenty z rozszerzeniem nazwy pliku .pdf

Prosze nie uzywac hasta zabezpieczajgcego

Nazwa pliku:
Brak specjalnych znakow (\/: * ? ,, < > |)

Rozmiar pliku:
Maksymalnie 45,00 MB na kazdy plik PDF

Zawartos¢ pliku:
Tylko jeden rachunek dla kazdego pliku PDF

Wielostronicowych rachunkéw nie dzieli¢ na
kilka dokumentéw PDF

Wysytanie rachunkow:

Prosimy o przesytanie tylko faktur / not kredyto-
wych na odpowiedni adres e-mail (ICE_XXXX@
BASF.com)

Do kazdej spotki przyporzadkowany jest osobny
adres e-mail. Adresy spoétek podane sg w zatg-
czonej wkiadce

W jednej wiadomosci e-mail mozna wystac
maksymalnie 50 dokumentéw PDF z r6zny-
mi nazwami plikéw




